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N e S e T

Damit werden samtliche Abteilungsdateien in die Gesamtdatei importiert. Alle Anderun-
gen, die ,offline” in den einzelnen Abteilungsdateien vorgenommen wurden, werden
zusammengefihrt.

Hinweis!
Falls es beim Einmischen zu Uberschneidungen von Unterrichts-Nummern kommit,
werden automatisch neue Nummern vergeben.

-

Bei Verwendung abteilungs- —_—
- . Za - Klasse 2a {(Huga} St . ==
tibergreifender Lehrer oder @__1 e ;ﬂ ugo) Stun(d}{p] |i”—”—»|
Riaume kann es nach dem | dARss @ EFE T
Import zu Kollisionen kom- 5 ] -2 ol
men. Diese werden sowohl im < = !
Stundenplan, als auch in der
Diagnose aufgelistet. Mo Di Mi Do Fr
1 (e His
2 |
Konflikte bei
abteilungsiibergreifenden
Reszourcen werden in der }
Gezamtdatei aufgel_i-:if.t./’
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4.6.1 Abteilungen einzeln importieren

Genauso wie beim Verteilen der Abteilungsdaten ist es auch beim Import mdéglich, die
Verarbeitung abteilungsweise durchzuflhren. Im oberen Bereich des Import-Dialoges

Abteilungsstundenplan - Import (sammeln) Lth

|

wird angezeigt, welche Abteilung als
nachste dran ist und wie viele Unter-
richte bzw. Klassen ihr angehdren. Mit
den Schaltflachen <Abteilung importie- Klassen: 3

Abteilung: A1

ren> konnen Sie den Import fir diese Unlericht: 11

Abteilung starten bzw. mit <Abteilung || ©VemeTeen
ibergehen> zur nachsten Abteilung Mit Lehrer-D aten
wechseln. [ Abteilung importieren l

4.6.2 Import von Stammdaten

Neue Stammdaten einer Abteilung (d.h. Stammdaten, die in der Schuldatei noch nicht
vorhanden sind) werden auch in die Schuldatei ibernommen. Die erste eingelesene
Abteilungsdatei, die neue Stammdaten enthalt, bestimmt daher die zugehdérenden Ei-
genschaften, d.h. wenn Abteilung 1 das neue Fach FR mit dem Langnamen Franzé-
sisch neu angelegt hat und eine Abteilung 2 ebenfalls ein neues Fach FR mit dem
Langnamen Franz. angelegt hat, wird das Fach in der Schuldatei nach den Daten der
ersten eingelesenen Datei (der Abteilung 1) erzeugt. Das Fach FR hat in der Schuldatei
also den Langnamen Franzoésisch.

Achtung!

Stammdaten (aul3er Lehrer, s. nachfolgendes Kapitel ), die nicht neu angelegt, sondern
lediglich geéndert wurden, werden nicht neu eingelesen, d.h. die Anderungen werden
nicht tbernommen.

4.6.2.1 Import von Lehrern

Manchmal erfordert die Arbeit am Stundenplan das Andern von bestehenden Lehrerda-
ten, wie z.B. die Angabe der erlaubten Anzahl von Hohlstunden oder die Zeitwiinsche.
Beim Import der Abteilungsdaten kdnnen Sie mit dem Auswabhlfeld ,Mit Lehrer-Daten®
festlegen, dass Anderungen bei den Lehrer-Stammdaten ebenfalls importiert werden
sollen.
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@ Zertwiinsche [ Leh-51 =1 >

&8 @8 = o =
Abteilung 1 andert A .
Callas == Lehrer-Zeitwiingche

1 2/ 3 4 5| 6 7 8|Tage |%om. |Machm

Montag

Dienstao N I I I

Mithwoch

Donnerstag

Freten [N NN

Samsztag

ndenplan - Import (sammeln) M

Abteilung: A1 \ Dateinae
Urterricht, 11 J F
C:ttempial gph Anderungen werden in

die Gesamtschul-D atei

S Mit LehrerDaten tibernommen

[ Abteilung importieren i, o l

Haben zwei Abteilungen den gleichen Datensatz geandert, werden nur die Anderungen
der zuerst importierten Abteilung Gbernommen.

4.7 Bearbeiten des Gesamtstundenplans

Wenn Sie samtliche Abteilungsdaten wieder in die Gesamtschul-Datei integriert haben,
kénnen Sie den Gesamt-Stundenplan noch weiter optimieren.

Sollten Sie bis dahin gemeinsame Ressourcen wie Lehrer oder Rdume nicht berick-
sichtigt haben, so flieRen diese nun ebenfalls in den Gesamtplan ein.

Die Optimierung sowie die Raumoptimierung laufen wie gewohnt ab. Wenn nach dem
Import der Abteilungsdaten Lehreriiberschneidungen auftreten, weil etwa ein Lehrer,
der in zwei Abteilungen unterrichtet, von beiden Abteilungen jeweils am Mi-3 verplant
ist, 16sen Sie diese am besten, wenn Sie bei der Optimierung mit der Strategie A die
Option ,Plan bedingt fixieren“ setzen.

Raumiberschneidungen kénnen mit der Raumoptimierung behandelt werden.
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Bei Bedarf kann der optimierte Gesamtplan anschlieRend wieder auf die einzelnen
Abteilungen aufgeteilt werden, gehen Sie dazu gemaR der Beschreibung im Kapitel
Verteilen der Abteilungsdaten vor.

4.8 Unterricht einmischen

Das Modul Abteilungsstundenplan erlaubt es lhnen nicht nur, zuvor exportierte Abtei-
lungsdaten in die Gesamtdatei einzumischen, es ist dartiber hinaus auch mdéglich, aus
beliebigen .gpn Dateien die Stammdaten, Unterrichtsdaten und Stundenplane einzule-
sen.

Module Fenster 7

Offnen Sie dazu die .gpn Datei, in die die

Daten |mp0rt|ert werden sollen und wah- Vertretungsplanung 3
len Sie ,Module | Abteilungsstundenplan | Periodenstundenplan 8
Unterricht einmischen®. Navigieren Sie zu
. . . Studentenstundenplan »
der Datei, aus der Daten importiert wer- Cursplanung ,
den sollen und klicken Sie auf die Schalt- -
ﬂéche <Offnen>_ Unterrichtsplanung 3
Wertrechnung 3

Beim Einmischen geht Untis folgender-
malen vor:

Abteilungsstundenplan b ﬁ Abteilungen

Pausenaufsichten b Export [verteilen)

Info-5tundenplan L4 Impaort (sammeln)

e Es werden alle Stammdaten impor-

tiert. Bei Elementen, die bereits exis-
tieren, werden die Zusatzdaten wie
Zeitwiinsche etc. nicht lbernommen.

MultilUser 4 Unterricht einmischen

Unillntis - Jahresplanung

Minuten-Stundenplan

Die Unterrichte werden zur Génze importiert. Falls Uberschneidungen bei Unter-
richtsnummern auftreten, wird dem importierten Unterricht automatisch eine neue

Nummer zugewiesen.

Die Stundenpléne werden ebenfalls zur Ganze (ibernommen. Bei zeitlichen Uber-
schneidungen zwischen der bereits bestehenden und der importierten Verplanung

entstehen Kollisionen.

Allgemeine Einstellungen wie Zeitraster oder Ferien werden nicht Gbernommen.
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4.9 Auswirkungen auf andere Funktionen

Das Modul Abteilungsstundenplan hat auch in anderen Modulen von Untis Auswirkun-
gen. Diese sollen im Folgenden beschrieben werden.

4.9.1 Vertretungsplanung

Auch in der Vertretungsplanung haben Sie mit dem Modul Abteilungsstundenplan die
Méglichkeit, Untis Gber das Kombinationsfeld ,Abteilungen“ auf eine bestimmte Abtei-
lung zu beschranken.

4911 Vertretungsfenster

Im Vertretungsfenster werden nur Vertretungsfalle aufgelistet, bei denen die abwesen-
de Klasse oder der abwesende Lehrer der aktiven Abteilung zugeordnet ist.

Betrachten Sie das Beispiel in nachfolgender Abbildung. Lehrer Hugo ist der Abt. A1
und die Klasse 3b der Abt. A117 zugewiesen. Die Klasse 4 ist keiner Abteilung zuge-
ordnet.

Nun wird Lehrer Hugo am 22.9. absent gesetzt, an diesem Tag unterrichtet er sowohl
die 3b, als auch die Klasse 4.

Ist das Kombinationsfeld Abteilungen auf die Abteilung A1 gestellt, werden im Vertre-
tungsfenster alle anfallenden Vertretungen aufgelistet, da der absente Lehrer Hugo
dieser Abteilung angehort.

Wird hingegen die Abteilung A117 selektiert, werden nur die Vertretungen Nr. 5 und 6
angezeigt, da nur hier Elemente aus der Abteilung A117 vorkommen. In unserem Bei-
spiel ist dies die Klasse 3b.
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@ Lehrer/leh ] o] ][ @ Kiassen / Kl D) == |
FEMRE »E& 0 FEMRE | 2E& O
{ T I»-w-w-w- TRy
Hugo Al “[} “Klasse 3h (Callaz) an7 |
TINE =k T I.« Ll i 4 J
Meswe Neswton A1 || 1b |masse1b(Newton)

A1 Abteilung 1 < J A117 Abt, 117 =
——————— ———

@‘Jertretungen_"‘u'er-Leh IElEES @\l’erlletungen," p EI@
ERR= AdEV | F E|@RELSE| EERd AEV F B READ|
Bt Kurzname VonBiz & At Kurzname Wor-Bis o
[Leher =] [-Ale- -] 1sogam - - [Lever =] [-alle- -] 1a0gamt - -
4| n LS 4| n +
- | At Datum | Stunde |Fach | Verreter |Klasse(n) Raum Wir-Nr. | Art Datum | Stuncle |Fach |Yerreter |Klasseln) |Raum
2 Wertretung  19.9. 2 el 3k 2 Wertretung 199, 2 Y 3hb
3 Wertretung  19.9. 3 Y 4 F3a
4 Wertretung  19.9. 4 el 4 Ria

4.9.1.2 Planungsdialog

Im Planungsdialog der Vertretungsplanung kénnen Sie nur Anderungen an Unterrichten
durchfiihren, die der aktiven Abteilung angehdren.

491.3 Absenzfenster, Vertretungsvorschlag

Sowohl im Absenzfenster, als auch im Vertretungsvorschlag werden nur Lehrer aufge-
listet, die der aktiven oder gar keiner Abteilung zugeordnet sind. Auch die Eingabe von
neuen Absenzen ist auf diese Auswahl eingeschranki.

4.9.2 Untis MultiUser

Das Berechtigungssystem der MultiUser Version von Untis erlaubt es, gezielt festzule-
gen, welcher Benutzer in welche Abteilungsdaten Einsicht nehmen darf. Wahlen Sie
dazu ,Module | MultiUser | Benutzerverwaltung | Benutzer” und machen Sie entspre-
chende Eintragungen im Feld ,Abteilungen®.
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: & | Abteilungen A

~ Schulen Abteilungen | -
- ___________________________ BAILIB 324 AF 535 BA G0/ 0T 552

BALE 324.AF 535,84 550 SOMOSECE0D |

BALB 324 AF 535 BA G0/ LG 548 3

ID | Mame Benutzergruppe |Ietztes Login |Passw0rt | Abteilungenl BALE 324 AE 535,BA 550

1 | Adminigtrator | Administrator 21122009 -11:42  keines BALIE 324 AE 535BA RS0 HTM 575
2 | Muiler Adrniniztrator keines BALR 324 AE 535,BA 550

3 | Huber Administrator keines | - BALE 324 AF 535,BA 550 502w 218
4 | Meier Administrator keines BALIR 324 AF 535,BA RS0

BALIB 324 AF 535,BABE0/AE 535

BAILIR 324 AF 535 B4 550 TPPM 303

BALUE 324 AF 535,84 550

BALIB 324 AF 535 BABR0| 54 B33

BAILIR 324 AF 535,BA 550 50T 219

BAILIE 324 AF 535 BA 550| ML-PT 20005 -

Gschen =] k bbrechen
- ] l - ] l - I [A [ Alle ][Markierte ” Inverse ]
[ ok ] [ Abbrechen |
Wenn nun ein Benutzer eingeloggt ist - =
und Uber das Kombinationsfeld Abteilun-

gen eine Abteilung auswahlen mdchte,
fUr dle er nICh__t dle e_rforder“Che BereChtl_ Sie haben keine Berechtigung fiir die gewihlte Abteilung.
gung hat, erhalt er einen entsprechenden LG 54

Hinweis.
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5 Pausenaufsichten

5.1 Einfuhrung

In vielen Schulen missen die Schiiler auch wahrend der Pausen beaufsichtigt werden.
Diese - oft ungeliebte - Arbeit soll moglichst gerecht auf die verfligbaren Lehrer aufge-
teilt werden. Dabei ist zu bertcksichtigen, dass die Pausen unterschiedlich lang sein
kénnen, dass eventuell nicht alle Lehrer gleich oft heranzuziehen sind und nur zu Zei-
ten, in denen sie schon aufgrund ihres regularen Unterrichts in der Schule sind. Die
Einteilung der Pausenaufsichten ist somit Teil der stundenplanerischen Arbeit.

Vor allem bei groRen Schulen ist auch die Lage der einzelnen Raume und Géange in die
Planung einzubeziehen. Es kann schwierig bis unzumutbar sein, nach einer Unter-
richtsstunde im Ostfligel der Schule eine Pausenaufsicht in einem Gang des WestflU-
gels halten zu mussen. All das kénnen Sie mit dem Modul Pausenaufsichten bertck-
sichtigen und dadurch eine optimale Planung der Aufsichten erreichen.

Das Modul Pausenaufsichten ist so konzipiert, dass die Pausenaufsichtsplanung nach
der Fertigstellung des Stundenplans erfolgt. Die folgenden Kapitel fliihren Sie durch die
notwendigen Schritte bei der Verplanung der Pausenaufsichten: von den vorbereiten-
den Eingaben bei den Stammdaten, lber die eigentliche Planung, bis zur Veréffentli-
chung der Aufsichten im Stundenplan, als Bericht oder im Internet.

Die Beispiele in diesem Kapitel kdnnen am besten anhand der Datei Demo6.gpn ver-

folgt werden. In dieser Datei sind die fir das Modul Pausenaufsichten notwendigen
Eingaben bereits getatigt.

5.2 Vorbereitende Eingaben

Bevor Sie mit der Verplanung der Pausenaufsichten beginnen kénnen, sind einige vor-
bereitende Eingaben nétig. Der folgende Abschnitt erlautert die notwendigen Schritte.

Beachten Sie, dass Sie alle fur das Modul Pausenaufsichten notwendigen Funktionen,
im Menu ,Module | Pausenaufsichten zusammengefasst finden.



5.2.1 Stammdaten

Pausenaufsichten

In den Stammdaten der Gange, Raume, Lehrer und Facher muissen vorbereitende
Eingaben fir die Pausenaufsichtsplanung durchgefiihrt werden.

Unter ,Module | Pausenaufsichten“ sind fur
Sie schon eigens vorbereitete Stammdaten-
Ansichten abgelegt. Selbstverstandlich kon-
nen Sie, falls Ihnen das lieber ist, sich Uber
<Felder der Ansicht> jeweils eigene Ansich-
ten generieren und im Stammdaten-Meni
speichern.

5.21.1 Gange (Korridore)

Die Gange (Korridore) sind die eigentlichen
Pausenaufsichtsbereiche. Hier werden die
Aufsichten abgehalten.

Offnen Sie das Stammdatenfenster der
Génge via ,Module | Pausenaufsichten |
Gange* und erfassen Sie die Gange wie
anderen Stammdaten (Klassen, Lehrer,
etc.). Sie missen nur Kurz- und Langname
vergeben. ,Eingangsbereich®, ,Sudflur 1.
Stock® oder ,Schulhof’ sind nur ein paar
typische Beispiele fur Gange. Der Schulhof
ist zwar kein Gang im engeren Sinn, kann
aber sehr wohl Pausenaufsichtsbereich
sein.

Module  Fenster  ?
‘“ertretungsplanung

Periodenstundenplan

Studentenstundenplan

Kursplanung

Unterrichksplanung

Wertrechnung

Abteilungsstundenplan

[0 Gange

Raume !

Info-Stundenplan
Multilser
Kalender - Jahresplanung

Pausenaufsichten
Minuten-Stundenplan

Maodule Ferster ¥

Vertretngsplanung 3

Perniodenstundenplan »

Studonkenstundznplan 3

Eursplarung 3

Unterrichtsplanung 3

Werkrecinung 3

AbLeilon igssLonden plan

Info-Stundenplzn 4 L !

ehrer

Mulkillscr k Redurne

kKalender - Jahresplanung
- Paniseralifsirhten

Minuten-Stundenplan
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Die Attribute mannlich und weiblich dienen
dazu, Pausenaufsichtsbereiche zu kenn-
zeichnen, in denen ausschliellich mannli-
che oder weibliche Aufsichtspersonen ver-
plant werden sollen (beispielsweise Sani-
tar-Bereiche). Die automatische Verpla-
nung (Optimierung) der Pausenaufsichten
nimmt auf diese Einteilung Ricksicht.

5.2.1.2

Jedem Raum koénnen bis zu zwei Gange
zugeordnet werden. Um unnétige FulRwege
zu vermeiden bevorzugt Untis bei der Op-
timierung der Pausenaufsichten - gemaf
den von I|hnen vorgenommenen Ge-

Raume

( HE
FORE 2 FEA &
dName =
Kel : [ Lizchen l [ Andemn ]
Keller Langname

i

| |

mannl. | weibl.

Mame |Langname

» |Hel Keller
Hof1 | Pausenhaof ] ]
Hafz |2 Hof El | E
Auls | Eingangshereich |:| |:|
Dt Duschen Madchen ]
Dk Duschen Knaben ]
0o o

wichtungseinstellungen - jene Lehrer, die vor oder nach der abzuhaltenden Gangauf-
sicht in einem nahegelegenen Raum Unterricht haben.

Offnen Sie das Raum-Stamm-

- Rdume / Rau

datenfenster, das fiir die Pausenauf- | T E T®E ¥ 202 © PER:
sichten schon vorbereitet ist, Uber Mame | Langname Ausweichraum |Raumgew| | Gang | Gang
,Module | Pausenaufsichten | Rau- || * Turnhale 1 Th2 4 kel
“« . Th2 Turnhalle 2 Thi 4 Kell Hot*
me”. Tragen S|e_d°r_t den Gang Phys |Physikssal Phys 3 | Hot
(bZW. die Gange) ein, die dem Raum wierkr [ vWerkraum 3 o
am né&chsten liegen. Twr | werkraum texdil 4 el
K Schulkiche 4 Hotfl
. . . Fia Klassenraum 1a Rk 2 Kell
Beachten Sie, dass Sie bei der Rib  |Kassenraum b RZa 2 Hof1
Gangzuordnung die  Platzhalter Rza  |assenraumZa  Rib 2 el
(Wildcards) ,* (fir eine beliebige :i: E::zz:::::;: ::a 2 :z:
Zelchenkette) und ,?“ (fir ein _(_amzel- B |[r— — 5 e
nes Zeichen) verwenden konnen. Psl  |Pseudoraum 1 (3b) Ria 2
Die Eingabe Hof* beim Raum Th2 in J|*
der Abbildung bedeutet demnach, || o 3
dass der betreffende Raum in der

Nahe der beiden Aufsichtsbereiche Hof1 und Hof2 liegt.
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5.21.3 Lehrer

Als nachstes missen Sie nun festlegen, wie viele (Minuten) Pausenaufsichten jeder
Lehrer maximal pro Woche halten soll. Nicht jede Pausenaufsicht dauert gleich lang,
Pausenaufsichten werden deshalb in Untis in Minuten gemessen.

Geben Sie diese Obergrenze flr die wochentlichen Pausenaufsichten unter ,Module |
Pausenaufsichten | Lehrer® im Feld ,PA Max.“ (Maximum der Pausenaufsichten) in
Minuten ein.

 Lehrer / Leh-Pau E, E|E|E|
Im Feld ,PA (Ist)* wird gleichzeitig angezeigt, zu RENRRY 2E & z

223

wie viel Minuten Aufsicht der betreffende Lehrer MName  |Machnams P Max. | P (Ist)
zur Zeit schon eingeteilt ist (,PA (Ist)* = Anzahl | Gauss &0 £
der wéchentlichen Pausenaufsichten in Minuten). :Z;‘; :z;":m -
Ubersteigt der ,PA (Ist)* - Wert den Wert im Feld Ander  |Andersen 40 10
.PA Max.“, so wird der Hintergrund von ,PA Max" Arist | ristoteles 40 50
zur Warnung rot dargestellt. Calas | Callas =

Mobel Mobel 40 =0

Ruk Rubens 40 525
Soll ein Lehrer nicht zu Aufsichten herangezogen cer ([ 0 50
werden, so tragen Sie unter ,PA Max“ den Wert 0 — | Curi= £l 20
ein.

ﬂ Leh-Pau v

Hinweis:

Lehrer, deren PA Max . auf O steht, werden von der Pausenaufsicht-Optimierung nicht
zu Pausenaufsichten eingeteilt.

Eine Ubersicht tiber die Summe der bisher vergebenen
Pausenaufsichtsminuten erhalten Sie, indem Sie unter Name MNachname | P& Max. | PA (Ist)
<Felder der Ansicht> fir die Spalte ,PA Max.“ die Gauss Gauss 20 0
Summe aktivieren und die Stammdatenansicht dru-  [New Newion 20 0
. . Hugo  Hugo 20 i
cken (Slehe Abblldung)- Ander Andersen 20 o]
Arist  Aristoteles 20 o]
Callas Gallas 30 ]
Wabel ohel 30 0
Rub Rubens 30 ]
Cer Qervantes 30 ]
uuli'E LLII-E ) D

T 750
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5.21.4 Facher # Facher / Ficher: PA M=E3]
. . .. = 2 23 (&
Manchmal ist es nicht erwiinscht, dass PTENXEY 2E& O dL@
Lehrer zu Pausenaufsichten herangezo- Mame _|Langname oL achim:ot IR CE)
. . Rel Feeligion 00
gen werden, wenn sie in _der vorange- a |re— 0.0
gangenen Stunde ein bestimmtes Fach D Deutsch 00 O
unterrichtet haben. Sportlehrer bendti- |E Englisch o.0
A . . B . P |His Geschichte 01 -v
gen beispielsweise Zel_t_, um sich umzu- w [ ongrentie und WrSsaK o m
kleiden, Werklehrer missen unter Um- Mat  |Mathemstk 0,0 [
standen nach dem Werkunterricht noch Gz |Geometrisch Zeichnen 02 [
Werkzeug wegschlieRen. do R LU
Ph Fhyszik Fhys 0,1 =
. . . . . hus: Muisik 0,2 O
vieren oie tur derartige racher das Tuw Tedtiles Wisrken Tt 2,2
Akt Sie fir derart Facher d O
Kennzeichen ,(P) - keine Pausenaufs. Ke |Kunsterziehung 0.2 O
davor/danach“ unter ,Module | Pausen- e | Herken erkr 102 O
| . « Hue Hauswirtzchaft Kil 22 Fl
aufsichten | Facher Ko Kochen 2,2 ]
Sportk | Sport Knaben Thl 02 O
Sporthd | Sport Madchen Th2 02 |:|
. . Ordd Klaszenleitung 0.2 |:|
5.3 Aufsichtsbereiche [ o [ 2|8
feStIegen ﬂ Facher: PA* hd

Nach den vorbereitenden Eingaben bei den Stammdaten werden nun die eigentlichen
Aufsichten festgelegt. Dies geschieht mit Hilfe des zentralen Planungsinstruments der
Pausenaufsichtsplanung, dem Pausenaufsichtsdialog.

Den Pausenaufsichtsdialog 6ffnen Sie Uber das Menu ,Module | Pausenaufsichten |
Pausenaufsichten®.

Wahlen Sie zunachst mit Hilfe der Auswabhlliste auf der Karteikarte Gang im oberen
Fensterbereich jenen Aufsichtsbereich aus, fiir den Sie Aufsichten verplanen wollen (1).
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% Pausenaufsichten

ELEEE

Gang | Lehrer |

Gang | Lehrer |
lletirmes Aula v|  Minuten: 480 (offercED)
Stpl. Hach [ Minuten
o ( Aulsicht | [ Keinedutsiche |
0A_ [1/2 |23
i .40 Diruck
E [ Langname

142 2/3 3/4 4/5 5/6 B/7 7/
845 340 [ 10:35 11:30 1225 (1320 1415
855|350 1045 (17:40 1235 (1330 |14:25

Uberstreichen Sie im Raster in der unteren Fensterhalfte jene Pausen, in denen Sie im
ausgewahlten Aufsichtsbereich Aufsichten einteilen wollen (2).

Betatigen Sie nun die Schaltflache <Aufsicht> (3). In den selektierten Zellen erscheint
nun das Symbol ,???% als Zeichen dafiir, dass die Aufsichten prinzipiell eingerichtet,
aber noch keine Aufsichtslehrer eingeteilt sind.

Solche Aufsichten werden als offene Aufsichten bezeichnet.
Wiederholen Sie die Vorgangsweise flr alle Pausenaufsichtsbereiche. Unerwiinschte

Pausenaufsichten konnen deaktiviert werden, indem Sie sie selektieren und die Schalt-
flache <Keine Aufsicht> betatigen.
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5.3.1 Aufsichtsdauer festlegen

Prinzipiell wird die Dauer der einzelnen Aufsichten aus dem allgemeinen Zeitraster
(,Einstellungen | Zeitraster®) Gbernommen.

Sie koénnen diese Eintragungen allerdings manuell verandern, um einerseits besonders
unangenehme Aufsichtsbereiche und/oder Pausen gesondert bewerten und anderer-
seits die fehlende Aufsichtsdauer vor der ersten und nach der letzten Stunde nachtra-
gen zu kénnen.

Haken Sie dazu im Pausenaufsichtsdialog das Auswahlfeld “Minuten® an (1).

Selektieren Sie nun den Bereich der Aufsicht vor der ersten Stunde und geben Sie den
Wert 20 (Minuten) ein (2).

Die eingeblendete Gesamtsumme an zu verplanenden Aufsichtsminuten andert sich
entsprechend von 480 auf 540 (3 und 4).

isj<gels.] @
Gang | Lehrer .
Minuten: 480 [offenE0) &= | B o
[#] Mirwiten 7
Stpl. Hoch Gang | Lerer
( Aufsicht | Keine Aufsicht |
i Minuten: 540 [offer:120)
Tuc =
[ Langname Stpl. Hoch Minuten
[ Aufsicht | [ keinedubsich |
Diruck
01 12 (3 34 (45 |56 B D
_ M5 (940 (1035 [11:30 (1225 |1 .
| [e00 g5 (950 (1045 (1140 (1235 |1
FMontal
Diensthg 10 04 12 |23 a4 |45 |56 B |78
Mittvucgh 10 - 5 (940 (1035 [11:30 (1225 [13.20 1415
Donngstz 10 500 Bf5 950 1045 (1140 (1235 1330 1425
Freitag 10 Mont E o0
Samstig 10 Diens Eg 20
Mittvidch 20
Dorngrst: 20
Freitag 20
Samzlag 20
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5.3.2 Lehrer fur Aufsichten sperren

Auch bei der Einteilung der Pausenaufsichten wird der Planer in der Regel danach
trachten die individuellen Winsche der Kollegen zu berlcksichtigen. Dies kann bei-
spielsweise mit Sperren von bestimmten Aufsichten geschehen.

Aktivieren Sie die Karteikarte ,Lehrer* des Pausenaufsichtsdialogs.

Griin sind im Raster all [@ AaER
jene Aufsichten, fir die e & . m
der jeweilige Lehrer (in -

obigem Beispiel der Leh- Gang | Lehrer

rer GaUSS) IaUt Seinem Gauss | Minuten: 0 [offer:0)

Stundenplan und laut der
von lhnen vorgenomme-

nen Gewichtungseinstel-
Iungen besonders geelg- Grune Zellen kennzeichnen

net ist. Aufsichten, fir die der

0/ 1/2 203 3/ 4/5 Lehrer heso_nders geeignet
845 940 10:35 |11:30 ist.
Lehrer Gauss ist an un- 800 855 950 (1045 1140
Montag [

serer Demo-Schule aller- i -
dings auch der Vertre- |[itwach
tungsplaner und hat so- [F’D'_*t”e'stf
mit taglich vor Unter- [lc
richtsbeginn den Vertre-
tungsplan zu erstellen. Er soll deshalb in dieser Zeit (vor der ersten Unterrichtsstunde)
nicht zu Pausenaufsichten eingeteilt werden.

1. Selektieren Sie im Wochenraster jene Zellen, an denen der betreffende Lehrer
keine Aufsichten halten soll.

2. Betatigen Sie daraufhin die Schaltflache <Sperrung>.

3. Der Lehrer ist nun in den betreffenden Zeiten fir Pausenaufsichten gesperrt.
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| = |@§|s 'E-|@v

| Gang

. Pausenaufsichten

J = | a5 |
(g | o |
|Gauss v| Minuten: 0 [offen:0)

5
g Stpl. Hach

2/3 344 4/5 576 B/7 7/
340 10:35 | 11:30 (1225 (1320 (1415
380 10:45 11:40 (1235 (1330 (1425

5.4 Manuelles Verplanen der Pausenaufsichten

Unter Umstanden wollen Sie gewisse Aufsichten manuell einteilen, beispielsweise
wenn sich Kollegen freiwillig fur bestimmte Aufsichten melden.

5.4.1 Lehrer in Pausenaufsicht eintragen

Klicken Sie dazu im Pausenaufsichtsplan des Ganges an die gewtlinschte Stelle und
tragen Sie den Kurznamen des betreffenden Lehrers ein.

Sollte ein Lehrername mit rotem Hintergrund dargestellt werden, so deutet das darauf
hin, dass die Aufsicht schlecht in den Stundenplan des Lehrers passt.
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Pausena hten M
W o=
Gang | Leher
[Kell (110 Offen] v | Minuter: 420 (offen:360)
Stpl. Hach D Minuten
( Aufsicht | [ Keine Auksicht
Dick
[ Langname
04 1/2 243 374 4/5 5/6 E/7 7/
845 940  10:35 | 11:30 (1225 1320 1415
&00 855 950 1045 (1140 1235 (1330 1425
Montag | Callas Hugo 777
Dienstag | Cer e e
Mittwoch | New E
Donnersts Nobel Curie 777
Freitag | 797 i Y
Samstag | 777 el el

Sie koénnen die Eintragung auch
direkt im Pausenaufsichtsplan des
Lehrers vornehmen. Wahlen Sie
dazu im Pausenaufsichtsdialog die
Karteikarte ,Lehrer” und geben Sie
in der gewinschten Aufsicht den
entsprechenden Gangnamen ein
(1). Beachten Sie, dass Sie zu je-
der Zeit Uber die noch zu verpla-
nenden Pausenaufsichten infor-
miert sind (2).

 pausenaufsichten

W | s @ -
| Gang | Lekirer |
|CaIIaS vl Minuten: 250 [offen:180)

Stpl. Hoch

041 172 243 374 4/5 5/6 B/7 7/

245|940 1035 1130 1225 1320 1418
200 &55  %A0 1045 1140 1235 1330 1425
Montag | Kell -

Dienstag

Mitheochk= . ]
Donner
Freitag ™ ’

Samstag
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5.4.2 Der Lehrervorschlag

Der Lehrervorschlag unterstiitzt Sie, wenn Sie flr eine bestimmte Aufsicht einen geeig-
neten Lehrer suchen.

Das folgende Beispiel konnen Sie anhand der Datei Demo6.gpn nachvollziehen.
1. Loschen Sie zunachst alle eingetragenen Aufsichten indem Sie die Schaltflache

<Aufsichten I6schen> betatigen o und bei der erscheinenden Frage die Option
»Alle Pausenaufsichten I6schen® wahlen.

Pausenaufsichten lgschen
Optionen
I Mur Pausenaufsichten des akkusllen Lebrers oder Ganges loschen
alle Pausenaufsichten ldschen
Keine Pausenaufsichten laschen

2. Setzen Sie den Cursor auf die Aufsicht Montag - 0/1.
Prinzipiell spielt es dabei keine Rolle, ob die Aufsicht offen - ??7? - oder eingeteilt ist.

3. Offnen Sie nun den <Lehrervorschlag>. !

In diesem Fenster werden all jene Lehrer aufgelistet, die die aktuelle Aufsicht tber-
nehmen kdnnen. Die Reihung erfolgt nach Schlechtpunkten, die sich aus lhrer Gewich-
tung ergeben. Wenn beispielsweise der Parameter ,Vor der Pause Unterricht im Gang®
relativ zu den anderen Punkten hoch gewichtet wurde, werden die betroffenen Lehrer
vorgereiht (die Gewichtungseinstellungen werden im Folgenden detailliert beschrie-
ben).
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*“ Pausenaufsichten

B IS
"Gang | Letver|
[Kell (30 Oifen) v | Minuter: 420 (offen:420)
( Aufsicht | [ Kenesusicht |
Dk
[ Langname /.—-————\

0A [  Klicken Sie auf Y56 |67 |78
& Montag - 0/1 1225 1320 1415
1235 (1330 1425

e &l el
e &l el
e &l el
e &l el
77 77 et

Donnersts

In den einzelnen Spalten der Lehrerzeile wird gezeigt, ob eine Bedingung zutrifft oder
nicht. So erhalt etwa die Spalte ,Unt. davor® ein Hakchen, wenn der Lehrer in der Stun-
de vor dieser Pause unterrichtet. Bedingungen, die mit ,Unwichtig“ gewichtet sind, wer-
den nicht gezeigt.

“ Lehrer-Vorschlag

| |
| M
| M
| M
| M
| M
| 5]
O ]

o |
OOOOEEEREE
DEEEEREEE
o |
o |
I o |
o |
I o |
I o |

4. Mit dem Knopf <Ubernahme> (oder durch Doppelklick in der entsprechenden Zei-
le) wird der Lehrer in die Pausenaufsicht eingetragen.
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5.5 Automatisches Verplanen der Pausenaufsich-
ten

Neben dem manuellen Verplanen, kénnen die Pausenaufsichten auch automatisch
verplant werden.

5.5.1 Gewichtungseinstellungen

Vor der Optimierung der Pausenaufsichten mussen die Gewichtungsparameter gestellt
werden. Das entsprechende Fenster 6ffnen Sie Uber die Schaltflache <Einstellungen>.

Mit dem Eingabefeld ,Max. Pausenaufsicht/Tag“ kdnnen Sie festlegen, wie viele Auf-
sichten pro Tag ein Lehrer maximal halten soll. Diese Einstellung gilt fir alle Lehrer
Ihrer Schule. { _]‘

Mit den Schiebereglern haben Sie die 0 | Mo Pausenaufs./ Tag
Méglichkeit, die einzelnen Parameter

fur die automatische Optimierung der [] Fausenaufsichten auch nach letzter Stunde
Pausenaufsichten einzustellen. Fas-

sen Sie dazu den Schieberegler mit | Umichia  estiem wichia

Max. Minuten des Lehrers nicht liberschraiten

der Maus und positionieren Sie ihn Y
zwischen UnWiChtig (llnkS) und extrem WordNach der Pause Untemicht
wichtig (rechts). Bestatigen Sie die o
. . Wor/Mach der Pauze Untericht im Gang

Gewichtungseingaben nach lhren )
Anderungen mit der Schaltflache \ Nicht vor 1. Stunde am Tag
<Ok>.

\ Micht nach letzter Stunde am Tag

Es folgt eine kurze Beschreibung der

Keine Aufsicht in Doppelstundenpausen

. ) Y
einzelnen Gewichtungsparameter. _ _ :

y Keine aufeinanderfolgenden Aufsichten
Gewichtungsparameter y | Miehtwor Speriung
Beachten Sie, dass jeweils fiir eine y_ Niehtnach Spertung
bestimmte Aufsicht - das heil3t fur \ Maw Pausenaufs./ Tag
einen bestimmten Zeitpunkt - in ei- _
nem beStimmten Gang, der geeig_ Y Hohlstunde VOR der Aufzicht
netste Aufsichtslehrer gesucht wird. Hoblsturide NACH der Aufsicht
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Max. Minuten des Lehrers nicht Giberschreiten

Mit dieser Einstellmdglichkeit kénnen Sie regeln, ob und wie sehr Uberschreitungen
des bei ,Stammdaten | Lehrer” unter der ,maximalen Anzahl von Minuten an PA pro
Woche® eingegebenen Wertes toleriert werden.

Vor/Nach der Pause Unterricht
Schieben Sie den Regler nach rechts, wenn die Lehrer unmittelbar vor bzw. nach einer
Aufsicht Unterricht haben soll.

Vor/Nach der Pause Unterricht im Gang

Mit diesem Parameter kdnnen Sie regeln, ob jene Lehrer, die vor bzw. nach der Pause
in einem Raum des Ganges unterrichten (bei dem also der Gang bei den Stammdaten
des Raumes eingetragen ist), bevorzugt werden sollen.

Nicht vor 1. Stunde am Tag

Aufsichten vor der ersten Stunde des Tages sind meist unbeliebt. Mit dieser Einstell-
moglichkeit kdnnen Sie verhindern, dass Lehrer vor Ihrer ersten Unterrichtsstunde an
einem Tag fir eine Aufsicht verplant werden.

Nicht nach letzter Stunde am Tag

Genau wie die Aufsichten vor der ersten Stunde des Tages, sind auch jene nach der
letzten Stunde nicht besonders beliebt. Mit diesem Parameter kdnnen Sie verhindern,
dass Lehrer nach lhrer letzten Unterrichtsstunde noch zu Aufsichten herangezogen
werden.

Keine Aufsicht in Doppelstundenpausen
Mit diesem Parameter konnen Sie steuern, inwieweit Lehrer in den Pausen zwischen
Doppelstunden zu Aufsichten herangezogen werden.

Keine aufeinanderfolgenden Aufsichten
Hier legen Sie fest, ob es fir Sie wichtig ist, dass aufeinanderfolgende Pausenaufsich-
ten eines Lehrers verhindert werden.

Nicht vor/nach Sperrung
Sperrungen (Zeitwunsch -3) haben einen Grund. Oft ist ein Lehrer in einer gesperrten
Stunde gar nicht in der Schule.

Mit diesen beiden Einstellmdglichkeiten kdnnen Sie Pausenaufsichten neben einer
Sperrstunde verhindern.
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Max. Pausenaufs./Tag
Diese Einstellung regelt, wie wichtig die Einhaltung der im gleichnamigen Feld einge-
gebenen Maximalzahl von Pausenaufsichten pro Tag ist.

Hohlstunde VOR / NACH der Aufsicht
Manchmal ist es erwiinscht, dass Aufsichten bevorzugt vor oder nach Hohlstunden
verplant werden.

Bestatigen Sie lhre Eingaben mit <Ok>.

5.5.2 Optimierung

Die Pausenaufsichts-Optimierung weist jeder offenen Aufsicht den geeignetsten Lehrer
zu. Das bedeutet, dass

e bereits zugewiesene Aufsichten nicht verandert werden.

Die Beurteilung welcher Lehrer fiir welche Aufsicht am geeignetsten ist,

e basiert dabei auf den von Ihnen vorgenommenen Gewichtungseinstellungen.

Starten Sie die automatische Verplanung der Pausenaufsichten mit der Schaltflache

<Optimierung>

Im Auswahlfeld (1) haben Sie die Mdglichkeit die
Optimierung auf einen Pausenaufsichtsbereich zu
beschranken. Behalten Sie zunachst die Auswahl
-~ Alle -“ bei.

0 vor Pause

Die Felder ,von Pause” und ,bis Pause” (2) dienen 0 | bisFause

der Einschrankung der Optimierung auf bestimmte 0 | Kiiweste Pause

Pausen. Von Pause 1 bis Pause 2 hielle bei- | Feimmramaiasien kschen
spielsweise, dass nur die Aufsichten vor der 1. [
und der 2. Unterrichtsstunde verplant werden.
Lassen Sie diese Felder zunachst frei.

Ok | [ Abbechen | [ Hile

Oft ist es sinnvoll zunachst Aufsichtspersonen flir die langeren Pausen zu suchen. Sie
kénnen so zunachst die (schwieriger zu verplanenden) langen Pausen bearbeiten und
danach (bei der Optimierung des Restes) die verbliebenen Liicken fillen.
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Dazu dient das Feld ,Kiirzeste Pause® (3). Wenn Sie dort etwa 15 eingeben, dann wer-
den nur jene Aufsichten verplant, die mindestens 15 Minuten dauern. Lassen Sie auch
dieses Feld zunachst frei. Somit werden alle Aufsichten verplant.

Nach der Optimierung ist der
Pausenaufsichtsdialog gefiillt.

5.5.3 Korrekturlauf

Oft, speziell nach Stunden-
plananderungen, soll der Pau-
senaufsichtsplan so weit wie
moglich beibehalten und nur
die unzumutbaren Aufsichten
geléscht und neu verplant wer-
den.

p |

- &lle -

| Gang

0 von Pauze

0 bis Pauze

0 | Kiirzeste Pause

[ 5chlechte Pausenafsichten ldschen

[ ok

|| Abbrechen | [ Hike

= BEE)|
| 9| B & .
Gang | Lekrer
Aula v | Minuter: 590 [affen:0)
Stpl. Hoch [ Minuten
[ Aufsicht | [ Keinedusicht |
Druck
| N
041 1/2 2/3 34 4/5 5/6 G6/7 7/ 8/
845 340 |10:35 (11:30 1225 (1320 1415
800 |&55 (960 (1045 (11:40 (1235 1330 1425
Montag | Hugao Curie
Diensztag | Mobel MNew Gauss
tittwoch | Avist Gauss Curie
Dronmerst: Ander Callas Mew
Freitag | Cer Rub Arizt
Samstag | Mobel Ander

Wenn Sie den Optimierungs-Dialog aufrufen und das Kennzeichen ,Schlechte Pausen-
aufsichten |6schen® setzen, werden all jene Lehrereintragungen geldscht, bei denen ein
Gewichtungspunkt, der auf ,extrem wichtig“ gesetzt wurde, verletzt wird. Unglinstige
Pausenaufsichten werden Ubrigens schon in der Anzeige durch einen roten Hintergrund

gekennzeichnet.

5.5.4 Aufsichten loschen

Wenn Sie einzelne Lehrer aus einzelnen Aufsichten Idschen wollen, selektieren Sie die
betreffende Aufsicht im Pausenaufsichtsdialog und betatigen Sie <Entf>.
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Um alle Aufsichten eines Bereiches auf einmal zu l6schen, betatigen Sie die Schaltfla-
che <Aufsichten léschen>.

[ |

Pausenaufsichten ldschen

Optionen

() Mur Pausenaufsichten des aktuelen Lehrers oder Ganges léschen
() alle Pausenaufsichten laschen
(O Keine Pausenaufsichten lischen

Im folgenden Dialog kénnen Sie entscheiden, ob Sie die Aufsichten des aktuellen Leh-
rers (oder Ganges) bzw. die Aufsichten aller Lehrer (oder Gange) léschen oder die
Aktion abbrechen wollen.

5.6 Darstellung und Druck

Fir die Ausgabe der Pausenaufsichten stehen Ihnen mehrere Méglichkeiten zur Verfu-
gung: Druck des Pausenaufsichtsfensters, Berichte, Anzeige im Stundenplan, Ausgabe
in HTML.

5.6.1 Druck des Pausenaufsichtsfensters

Die im Pausenaufsichtsdialog auf den Karteikarten Gang und Lehrer angezeigten Auf-
sichtsplane kénnen - wie bei Untis Ublich - Gber die Schaltflache <Druck> gedruckt
werden. Die Ausgabe kann dabei entweder nach Aufsichtsbereichen oder nach Lehrern
erfolgen.



Aula Aula
01 1 23 34 ai5 |56 BT |TE |8
345 |940 (1035 (113011225 | 1320 (1415
300 |855 [950 1045 [11:40(12:35 | 13:30(14:25
IMontag Hugo Curie Callas
Dienstag MNobel M Gauss
Mittwoch Arist Zauss Cune
Donnerstag | Ander -
Fretag  [Cer  AriSt Aristoteles
Samstag obel
0 |2 |23 |34 |44 a8 87 7ia af
B:45 | 9:40 [10:35|11:30|12:25 [13:20 | 14:15
8:00 | 8:55 | 360 [10:45[11:40[12:35[13:30[14:25
Mantag Hof 1
Dienstag
Mittwoch Alla
Donnerstag Haof 1
Freitag Aula
Samstag ell
5.6.2 Berichte
Die Berichtsauswahl 6ffnen Sie Uber ,Berichte | Auswahl...“. Im Abschnitt ,Pausenauf-

sichten” stehen Ihnen zusatzlich Ausgaben flr den einzelnen Tag und eine Wochen-

Pausenaufsichten

Ubersicht zur Verfugung.

Berichte  Einstellungen  Moc

Einstellungen. ..

[ Motfall-Ausgabe

@ AR

#_] Ubersichten

# | Belegungs - Statistik
# [ Freie Stunden

# ] Fach - Stunden - Liste
# ] Stunden-Listen

£ Untemicht

=[_| Pausenaufsichten
Gange
Lehrer
Tage
‘Wochenlibersicht

L] vertretungsplanung
#] Klausurpline
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Wocheniibersicht - Pausenaufsichten

Kell Hofl Hof2
Mo 0/1 | Maestra Maria Callas Alfred Mobel Madame Marie Curie
Mo 142 Miguel Cervantes
Mo 2/3| Sir Isaac Newton Avristoteles
Wa 344 | Victor Hugo haestra Maria Callas
Mo 45 | Paul Rubens
Mo 55
Mo 748 | Dr. Carl Frie @ 1
DidA {
g: ;E [berschiiften | Drucknarmen
Di3/4 ot
Disk Duckname fir Lebrer
M! oA Lehrer Tit.#%or+langn.
i 172 L
Mi 2/3 | Maestra Ma

| Druckname fir Studenten

Mi 34 | Paul Ruben
MiER Student Kurzname v

Do 0/ | Sirlsaac Ne

Do 2/3 | Hans Christ
Do 3/4 | Dr. CarlFrig

Do &6

Fri/i | Aristoteles ok | [ Abbrechen | [ Hife
Fris

Fr2/3 |Miguel Cervantes Ifadame Marie Curie

Fr3/4 |Dr. CarlFriedrich Gauss |%ictor Hugo

Frak

Sa 01 | Madame Marie Curie Miguel Cervantes “ictor Hugo

Sall2 Miguel Cervantes

Sa 243 | Wictor Hugo Alfred Mobel

L53.3/4 | Dr. Carl Eriedrich Gauss |Paul Rubens

V
Gruber & Petters Software
Fiir den Druck werden die
sogenannten
"Drucknamen” [“Berichte |
Einstellungen | Druck-
namen"] ubermnommen.

5.6.3 Anzeige im Stundenplan

Sie kénnen die Aufsichten eines Lehrers auch im Zusammenhang mit dessen Stun-
denplan anzeigen und drucken. Offnen Sie dafiir die Stundenplan-Einstellungen eines
Lehrerstundenplans und betatigen Sie auf der Registerkarte ,Alilgemein® die Schaltfla-
che <Stundenplan-Stunde>.



! Arist - Aristoteles Stunden.l_l_._bu_l h

Stundenplan-
Einstellungen

27 Wochenstunden
1 [\Iir:hr wernlante Sty a s ana aI e
4

!Al
-
e
L3

Pausenaufsichten

Mo | Di | Mi | Do | Fr | Sa
1 1a | 1a | *3a. | 4 1a | *2n.
2 b | 1a f Ma. | 1b
3 | *3a | *2b. | 1a | 1a
4 *1g 1 1b 1a Allgemein |Auswahl [Bergich) || Layout 1 || Layout 2 || HTML|
Anzicht: Lehl - Lehrer 1
5 -1 -1 -1 -1
Farmat 01 - Einzelztundenplan T age
6 == = = = ormat waagrecht, Stunden senkrecht
7 = = *2h | m= pr— Anial 9.0
8 4- = = [ e e . e “Wochentage - Oberschritt
U-Mr |Lehr,Fa, R, | Kla. |Zeit [Zeterbesshitung | Sturen- [ berschiift
33 Arist, E, R1a 1a 1849
Stundenplan-Stunds Inhalt [Felder) einer Untemichtzstunde
I } Oberschift D uck,
Ubersch. Einzelpl Einzel-Stundenplane
< 1l

Betatigen Sie die Schaltflache <Neues Feld> und wahlen Sie die Feldart ,Pausenauf-

sichten anzeigen®.

Schriftgrdle in

Stundenlupe:

Kopp.-Legende:

Oberschritt:

Druck - Details

%

L Ok J [ Abbrechen ] [Ubernehmen] [

Hilfe:

]
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[ ok

] [ Ahbbrechen ]

[ (bemahme ] [

Hilfe:

Art dez Stundenplanes
() Klaszenplan [Student)

Feldart: Klazze

[ Stpl-Stunde: Standardformat

(#) Lehrerplan
R aurnplan

Stellen maximal

[ Meues Feld ,] I_ Feld dndermn ] Klasse: &nal 9.0
= - = Schriftgralie in Prozent
| Feld lgschen | [Mad. ausiichten ] 4 (505002

[] Beginne und Endzsit

[TFett
[T Euarsive

Felder in Stunde zentriers

Horizontal ] Unterstreichen Feldart
Wertikal O Klasse
) [Lehrer)
R
Masstab &1 O PRaun
() Fach

(7 Unterrichts-Mummer
() Referenz zu FuBnate
() Sondertest

() Beschreibung

1Gang

TKlas. !

%) Pauzenaufsichten anzeigen

At des Mamens
() Kurzname
() Langname

[ slias venwenden

() Band [Gleichzeitigkeits-Gruppe]

1Raum

1Gany

TKlas.

1Ram

Nun kénnen Sie das neue Feld Gang so positionieren, dass es (je nach Format) den
linken (Format 10) oder oberen Rand (Format 01) des Stundenfeldes Uberragt. Das
Pausenaufsichtsfeld ist das einzige, dass auch zwischen zwei Stundenfeldern ange-

zeigt wird.

Nach der Bestatigung mit <OK> sollte |hr Stundenplan etwa folgendermalen aussehen

(Abbildung links unten):

Wenn Sie den einzelnen Gangen in den Stammdaten verschieden Farben zugewiesen

haben, so erscheinen diese auch im Stundenplan.
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5.6.4 HTML-Ausgabe

Die Berichte zu den Pausenaufsichten kénnen Uber die Druckauswahl in HTML ausge-
geben werden. Auch die HTML-Ausgabe mit dem Info-Stundenplan ist méglich (siehe
Kapitel ,Info-Stundenplan®).

@ [PIEES
= | = =
[ | el [al E@ a & i @ @ = -
At : Zeitbereich Stundenplénverg -
27 Wochenstunden I [ aktiv -
L | »
E . . Pausenaufsichten .
Mont. Diens.|Mittw. Donn. Freita. _@
Aula Lehrar 11411
1 1a 1a *3ab 4 1a
200 E Mat | Sport | PR hhat AT
3;45 Ria Fia Th2 Phys Ria
HofT Schrift
2 b 18 *lab b *3ah
- Mt E Sportht Wit Sparthd Seite Einrichten
e Rib Ria Th2 Rib Th2
Hoff Ok @i bbbrechen ]
3 *3ak *2ah 1a 1a 1a
o Sporth | Sporttd Mat E E G
v Thz Th2 Ria Rla Ria Ria
{Auia |
4 RET 1h b 1a 1h
e Sporth Mat Mat Mat Mat
e Thz Rib Rib Ria Rib
-

5.7 Zusammenwirken mit anderen Modulen und
Funktionen
Im Folgenden soll kurz auf das Zusammenwirken der Pausenaufsichten mit anderen

Themenbereichen eingegangen werden. Weiterfihrende Informationen entnehmen Sie
bitte den entsprechenden Kapiteln bzw. anderen Handbulchern.
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5.7.1 Periodenstundenplan

Die Pausenaufsichtplanung ist voll in das Modul Periodenstundenplan integriert. Das
bedeutet, dass Sie fiir jede Periode einen eigenen Pausenaufsichtsplan erstellen kon-
nen. Bei Erdéffnung einer Periode gilt zunachst der Aufsichtsplan der Mutterperiode.

5.7.2 Vertretungsplanung

Ist der Lehrer zu einer Zeit abwesend, in der er Aufsichten zu halten hat, so entsteht
eine Pausenaufsichtsvertretung. Im Feld Art der Vertretung ist der Text ,Pausenauf-
sicht” eingetragen. Die Felder zu Fach und Klasse sind leer und im Feld ,(Raum)“ wird
automatisch der Gang eingetragen.

Wenn Sie zu einer Pausenaufsichtsvertretung den Lehrervorschlag aufrufen, wird der
Lehrervorschlag zur Pausenaufsicht aktiviert.

%fzﬂ rEAEY @ veE QARG B,

At \Kurzname “Yor-Bis -

[Lehier v | Nle- v| [z0092mm

[] Offene Vertretunx Di E 0

Sr-r | Art Datum Stunde (Fach]|Fach  (Lehre Yertre|(Klass Klasse (Raum Raum | Vertr. (Le)r Yerretungs-Text
17 Pausenaufsicht 209 MNew 777 Hofl  Hof1

E-- [ I N Y Y O I

Gauss 77T Auls Aula

Punkte | Zahler 3 . dz
| asool 0l 30| | u ||
1500 O O O [ O O O O
1780 O O O O O O O O O
Callas 1780 O O O O ] O 0 O |
O O O O O O 0
O O O O O 0 O O
| O O O O O O

(Beachten Sie, dass Sie die Spalten des Pausenaufsichts-Lehrervorschlags ein- und
ausblenden kénnen, wenn Sie das entsprechende Kontext-Menu 6ffnen.)
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% Lehrer-Yorschlag

_Beim Rechtsklick iiber der
Uberschrift-Zeile offnet sich
ein Kontext-Menu.

Punkte | Z&hler Unt. davo| Unt. dana| wor 1. 5t | nach letzt| 4
I T O O T
Curie 1500 L] ¥
Arist 1780
Callas 1780
Ander 1800
Maobel 2000
Huaa 2300

Max, Minuken
[] w Unt, davar
w Unt, danach
Gang davor

ann danark

oo o o o o
JEOEE
JEOFEE

Weiters kénnen Sie Pausenaufsichten spontan entfallen und entstehen lassen. Details
dariiber entnehmen Sie bitte dem Handbuch zum Modul ,Vertretungsplanung®.

5.7.3 Dislozierungen

In den Schulen mit dislozierten Raumen (AuRenstellen) werden diese Dislozierungen
auch bei der Planung der Pausenaufsichten beriicksichtigt. Ein Lehrer, der in der Pau-
se von einem Dislozierungsniveau in ein anderes wechselt, wird fiir die Pausenaufsicht
nicht vorgeschlagen (und von der Optimierung nicht verplant).

5.7.4 Mehrwochenstundenplan

Beachten Sie, dass Pausenaufsichten keine Unterrichtsgruppen zugewiesen werden
kénnen. Verplante Pausenaufsichten erscheinen demnach in jeder einzelnen Schulwo-
che.

~ - Zeitbereich
v

Aurigh

38 Wochenstunden
0 Micht werplante Std.

Lehirer -

Bei der Optimierung der Pausenaufsichten
wird jedoch bertcksich-
tigt, ob eine Unterrichts-

21.9.2003 - 30.6.2010

Fest angestellter Lehrer

In Pauzen, die zwizchen

stunde wochentlich un- i Pauser wischen -
. . unden hegen, die nic
terrichtet wird, oder zu das ganse Jaht ber \ Montag Dienstag
einem befristeten (Oder besetzt sind, werden 4h Iﬂggﬂ
. . Aufzichten vermieden.
periodischen) Unterricht i SMatst at mPshsm
. . " . . oemesier i=e FRIN | ass
gehort. Bei der Uberpri- =S -
fung, ob ein Lehrer fir Mt r-1nat
eine gewisse Aufsicht geeignet ist, wird diese 1. Semester .
Tatsache dann aliquot bericksichtigt. 4a e
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5.7.5 Multi-Zeitraster
Bei der automatischen Ver-

planung der Pausenaufsich- I
ten werden auch unter- -
schiedliche Klassenzeitras- Gang | Lehrer
ter berlcksichtigt. Aus An-

wendersicht besteht aller- e — g”:;e” silaiedl e

dings die einzige Anderung [ SelHoch | uten Zaitaster

darin, dass im Pausenauf- l Auifzicht ] l K.eine Aufsicht H aupt-Zeitraste w
sichtsplanungsdialog  der Bk _ HauEt-Zeitraster
Zeitraster gewahlt werden [ Lananame =

muss, fir den die Aufsich-

ten gelten.

01 142 243 344 45 5/6 67 7 8/
545 940 1035 1130 1225 1320 1415
800 855 8550 1045 1140 1235 1330 1425
il Callas | Mew  Hugo FAub Gauss
Dienstag

5.7.6 Info-Stundenplan

Mit dem Modul ,Info-Stundenplan® konnen die Pausenaufsichten auch in HTML ausge-
geben werden (siehe auch Kap. ,Info-Stundenplan®).

p.

AER)

@ 2 C Gt () Flesftio: Tpfdefaut bim 7 -] [4- y

\j Untis 2011 31100 + -

Kalenderwache Art Element Testschule DEMO » Fiir Demo und Test

~ - . & Stundenplan 201172012 » Gilt ab: 10, Okrober
6.2.2012 Pausenaufsicht Keller B bt 1l Slaber

Kell - Keller Pausenaufsichten (6.2.2012 - 12.2.2012)

Montag |Dienstag|Mittwoch [Donnerstag|Freitag|Samstag

- 8:00 Rub Rub Ander |Arist
8:45-8:55
9:40 - 9:50  |MNobel Cer New Curie  |Hugo
10035 - 10:45[New Callas Gauss Gauss |Gauss

11:30 - 11:40(Cer

17298 2 1928
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6 Infostundenplan

6.1 Einfuhrung

Der Stundenplan ist der organisatorische Mittelpunkt jeder Schule.

Deshalb ist es wichtig, alle Lehrer und Schiiler (iber Anderungen, die beispielsweise
durch blockierte Rdume oder abwesende Klassen und Lehrer bedingt sein kénnen, zu
informieren.

Traditionell erfolgt die Information der Betroffenen lber Aushange, also gedruckte Lis-
ten, die an zentralen Stellen der Schule 6ffentlich zuganglich gemacht werden.

Das Modul Info-Stundenplan ist ein Software-Werkzeug, mit dem Sie den gesamten
tagesaktuellen Stundenplan einer Schule Uber das schuleigene Netzwerk an jedem
Computer der Schule (oder auch im Internet) verdffentlichen kénnen.

Das Modul Info-Stundenplan bietet Ihnen zur Verdéffentlichung tagesaktueller Informati-
onen mehrere, unabhangige Lésungen:

e HTML-basierende Ausgaben fiir tagesaktuelle Stundenplane

e  Monitor-HTML Ausgaben fur Schilermonitore

e Untis im Info-Modus

o Datenbank-Export flr das weitere Verarbeiten der tagesaktuellen Daten
e Automatischer E-Mail Versand der tagesaktuellen Stundenpléane

e Automatischer SMS Versand der aktuellen Vertretungen

6.2 HTML-basierende Ausgabemaoglichkeiten

Bei dieser Variante des Info-Stundenplans werden auf Knopfdruck statische HTML-
Seiten ausgegeben, die die gewlinschte Information enthalten. Diese Seiten kdnnen
dann mit jedem beliebigen Web-Browser gedffnet werden. Naheres zum Layout des
angezeigten Stundenplans finden Sie im Kapitel HTML Einstellungen im Stundenplan,
sowie im Benutzerhandbuch im Kapitel ,Stundenplane im HTML-Format®.



Die beiden grundlegenden HTML-Ausgabemdglichkeiten des

Infostundenplan

Info-Stundenplanes

(komplette Stundenplaninformation mit Navigation, Monitor-Darstellung ohne Navigati-
on) sind in der Bedienung sehr ahnlich, so dass im folgenden Abschnitt zunachst die
Gemeinsamkeiten beschrieben werden. Danach wird auf die speziellen Mdglichkeiten
der beiden Varianten eingegangen.

6.2.1 Der Dialog Info-Stundenplan

Der Dialog ,Info-Stundenplan®, das eigent-
liche Steuerungsfenster fir die Ausgabe
der HTML-Dateien, wird im MenU Module

Uber den Menipunkt

Info-Stundenplan

oder Uber die gleichnamige Schaltflache in
der Symbolleiste ,Info-Stundenplan® auf-
gerufen.

Der Dialog hat vier Karteikarten,

Stat. HTML
Monitor HTML
Datenbank und
WebUntis.

=5

Info-Stundenplan

Stat. HTML | Manitor HTML | Datenbank | WebUntis

19.09.2011 - Startdatum

Schulbeginn -

Wertr.
Intranet v
Intranet v
<nicht definiert:
<nicht definiert:
<nicht definiert:
<nicht definiert:

Ausgabeverzeichniz [5zchen

Bearbeiten

| Schliehen |

Tipp: WebUntis
Fir mehr Informationen Gber unsere Produktpalette rund um WebUntis kontaktieren Sie
bitte lhren nachstgelegenen Untis Partner oder besuchen Sie unsere Homepage

www.grupet.at .
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6.2.1.1 Startdatum

Da die exportierten Stundenplane bzw. Vertretungslisten tagesaktuelle Informationen
enthalten, ist es wichtig, ein Startdatum festzulegen, das definiert, mit welcher Woche
begonnen wird. Dazu bietet Ihnen Untis als Eingabehilfe folgende, vorgegebene Da-

tumsangaben:

e Schulbeginn: das im Programm unter

Info-Stundenplan

i

,Einstellungen | Schuldaten* festgeleg-

te Datum des Schulbeginnes

Stat. HTML | Moriitor HTML | Datenbank | \Weblntis |

e Tagesdatum: das Datum des aktuellen or.on. 202

Tages

T agesdatum

*  Startdatum

e Planungsdatum: das uber ,Einstellun-

Schlﬂbeim'”n v | Autolnfo
Planungzdatum O
Letztes Datum [}

gen | Kalender“ eingegebene Datum s = e

o Letztes Datum: das Datum, mit dem zuletzt ein Export durchgefiihrt wurde

6.2.1.2 Ausgabeeinstellungen

Die HTML-Ausgabe flir das Internet enthalt fir gewdhnlich unterschiedliche (meistens

etwas weniger) Informationen, als Ausgaben fir interne Netzwer-
ke. Auf Lehrerterminals sollen nur Lehrerplane bzw. Vertretungs-
daten ausgegeben werden, Schiiler brauchen hingegen nur die fir
sie relevanten Daten.

Das Modul Info-Stundenplan ermdglicht es daher, verschiedene
Konfigurationen zu erstellen, mit denen die Art und die Menge der
ausgegebenen Information definiert und abgespeichert werden
kénnen. Wie diese Einstellungen festgelegt werden kénnen, lesen
Sie in den Kapiteln Stat. HTML bzw. Monitor HTML .

Wenn Sie im Raster auf eine Zeile und anschlieRend auf die
Schaltflache <Bearbeiten> klicken, gelangen Sie zum Dialog, in
dem die Einzelheiten zur jeweiligen Ausgabeeinstellung festgelegt
werden koénnen. Zu diesen Einstellungen gelangen Sie alternativ
auch mit einem Doppelklick auf eine Zeile oder Uber die Schaltfla-
che mit den drei Punkten innerhalb einer Zeile.

Info-Stundenplan

Stat. HTML | Manitor HTML

07.01.2012 = Starh
Tagesdatum -
Einstellung aktiv

Intranet ]
Intranst v
<picht definiert>
<picht definiert>
<picht definiert>
<picht definiert>

Ausgabeverzeichniz [

Bearbeiten
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Ausgabe

Wenn Sie die gewilnschten Ausgabekonfigurationen Uber den Haken ,aktiv‘ ausge-
wahlt haben, starten Sie die Ausgabe mit einem Klick auf <Exportieren>.

Mit dem Auswahlfeld ,Ausgabeverzeichnis |I6schen” kbénnen Sie zusatzlich angeben, ob
der Zielordner vor der Ausgabe geleert werden soll.

Achtung!
Bei Auswahl dieser Option wird das Ausgabeverzeichnis geleert, d.h. es werden nicht
nur frihere Info-Ausgaben, sondern ALLE darin vorhandenen Dateien gel6scht.

6.2.2 Ausgabe Statisches HTML

Diese Ausgabe ermoglicht es lhnen, samtliche tagesaktuellen Stundenplane lhrer
Schule per Knopfdruck in HTML auszugeben. Dabei wird automatisch eine Navigati-
onsleiste exportiert, mit der Sie zwischen den Planen der ausgegebenen Elemente
(Klassen-, Lehrer-, Raum-, Facher- und Studentenstundenplane) wechseln kénnen.

Um zu illustrieren wie einfach und schnell eine derartige Ausgabe erfolgen kann, be-
ginnen wir mit einem Beispiel:

e Offnen Sie die Datei demo.gpn.
e Kilicken Sie auf die Schaltflache <Info-Stundenplan>. =

e Kiicken Sie auf die Schaltflache <Bearbeiten>.

e Geben Sie ein gultiges Exportver- .
. . L X |
zeichnis an. e
. . Wertretungen M avigation Elementselektion
e Haken Sie auf der Karteikarte ,Stun- Stat, HTHL Stundenplan
denplan“ die Elemente Klassen, Leh-
. Stundenplanfarmate
rer und R&dume an. 7] Klassen [ KaHTML |
o Bestatigen Sie mit <OK>. 7] Lehrer | LetHTML |
o ] ] . 7] Risume | RauHTML |
o Betatigen Sie die Schaltflache <Ex- . ——————
. Facher | Facla |
portieren>.
Studenten | Stul |

In dem von lhnen angegebenen Export-
verzeichnis befinden sich nun neben samtlichen fiir die Anzeige bendtigten HTML-
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Seiten die Datei default.htm. Wenn Sie auf Ihrem Rechner einen Browser installiert
haben, kénnen Sie die Ausgabe nun mit einem Doppelklick auf diese Datei einsehen.

{8 Untis 2011 31100 - Mozilla Firefox ‘ ‘ EE
Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezsichen Extras Hiffe
@ - 2% (| fileu///C:/Users/User/Desktop/test/default.htm 77 - | |- Googt rl %

£ Meistbesuchte Seiten

|| Untis 2011 31100 -+ -

U ntIS — ein Stundenplan in ein paar Stunden

Kalendervwoche Art Element 5 Testschule Demo + Fiir Demo und Test
- - E . Stundenplan 20112012 » Gilt ab: 10, Oktober
161.2012 Kinssen T 912 ¢ Gt 3b 10, Chiber

1a Kiasse 1a (Gauss)
Mittwoch
Gw Hugo Ria

Montag Dienstag Donnerstag Freitag Samstag

1 |E  Adst Rla [Mat Arist Rla Mus Callas R1a (Mat Arist Rla |Bio Cer Rila

Thi| D

2 |Mus CallasR1a [E Aist Rla Rub Ria GEEGEEEIERE  Arst Ria

m

3 |Bio Cer Rils

Mat Arist Rla |E  Arist Rla |E Arist R1a |Mat Arist R1a

Ke Callas R1a

Gw Hugo Ria

D Rub Rla (Mat Arist Rla (D Rub Ria

Rel Nobel R1a
5 -
7
Wk Ander
fiw Curie Thz
8 Thi
Austria Gruber & Petters Software
Fertig

Zusatzlich zu den relevanten Stundenplanen (Lehrer-, Klassen-, und Raumplane) der
gesamten Schule wurde auch eine Navigationsleiste exportiert, die eine Ubersichtliche
Moglichkeit bietet, zwischen der Kalenderwoche, der Art des Stundenplanes und den
verschiedenen Elementen zu wechseln. Die Plane kénnen nun im Internet bzw. Intranet
veroffentlicht werden.

Um dies zu erreichen, legen Sie den Ordner, der die Ausgabedaten enthélt, in einem
gemeinsamen Serververzeichnis bzw. auf einem Webserver ab. Falls es sich um einen
externen Webserver handelt, kdnnen Sie die Daten mit einem FTP-Programm in lhr
Verzeichnis uploaden.

Im Folgenden werden die Mdglichkeiten zur Feinjustierung der Ausgabe ,Statisches
HTML" beschrieben.
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6.2.2.1 Karteikarte ,,Statisches HTML*

Wenn Sie aus der Liste des Dialoges ,Info-Stundenplan® eine Ausgabeeinstellung ge-
wahlt und die Schaltflache <Bearbeiten> betatigt haben, kénnen Sie im nun folgenden
Dialog Einstellungen zur HTML-Ausgabe vornehmen.

Vergeben Sie einen aussagekraftigen Na- | Standard T .
men und legen Sie fest, wie viele Wochen — .
| “ertretungen I M avigatian I Elementzelektion
ab dem Startdatum ausgegeben werden Stat. HTML | Stundenplan
sollen. Auch das Exportverzeichnis wird s
hier definiert. Standard
Die ausgegebenen Wochen gehen nicht
.. . . Ein Stundenpl Periode [statt pro Waoche)
Uber das Ende des Schuljahres hinaus, " Aun enpan'_m FEE R e
d.h. 3 Wochen vor Schulschluss werden A S  MaindeWochenaraah
nur max. 3 Wochen ausgegeben. Fir eine
Beschreibung des Feldes ,Wochenver-
zeichnisse in der Struktur oben® lesen Sie
bitte das Kapitel Karteikarte Navigation .
. . Exportverzeichiiz
PerlodenWEIse AUSgabe del" LA zersh sertD esktophhest
Stu nden plane Wochenverzeichnizse in der Struktur oben

Die Ausgabe ,Stat. HTML® erfolgt stan-

dardmaRig wochenweise. Sie kdnnen mit dem Auswahlfeld ,Ein Stundenplan pro Peri-
ode (statt pro Woche)“ aber auch festlegen, dass die Stundenplane periodenweise
exportiert werden.

I /| Ein Stundenplan pro Perode [statt pro */oche] ]

Perioda Art Em Testschule Deno & Fiir Demo und Test

E @ Stundenplan 201172012 & Gilk ab: 10, Gktober
- -

Klgszen 1a Stand: 14.01,2010 16:10

-

Uber das Feld ,Maximale Periodenanzahl“ kann die Anzahl der auszugebenden Perio-
den beschrankt werden (0 = alle Perioden bis zum Schuljahresende). Die Perioden-
ausgabe beginnt mit der Periode, die in das Startdatum fallt.
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6.2.2.2

Karteikarte ,,Stundenplan®

Nachdem die allgemeinen Einstellungen getroffen worden sind, kann nun die Art der
ausgegebenen Stundenplane genauer spezifiziert werden.

Eingabeblock Stundenplanformate

Hier kdnnen Sie festlegen, welche Stundenplane Sie prinzipiell ausgeben wollen. Ist ihr
Informationssystem beispielsweise nur fur die Schuler in der Pausenhalle gedacht, wird
Ublicherweise die Ausgabe der Lehrerplane unterdriickt.

Betatigen Sie die Schaltflache rechts neben den einzelnen Elementtypen, so 6ffnet sich
ein Fenster, in dem Sie bestimmen kdnnen, welches Stundenplanformat ausgegeben
wird. Das gewahlte Format wird als Beschriftung der einzelnen Schaltflachen ange-

Klassen: Stundenplanformate - [é]
K.urzname Langname | 0k |
Kla-Diag Klasze-Diagnose 0

Jassen HTML

lal Flasse 1 2
Kla-M-1 Klasze 1 3
Klai Klasse 1 4
Klala Flaszenplan gross 5
kla10 Klasze 10 E
klal0d Klasze 10 7
klall Flasze 11 g
Flalld Flasze 11 3

zeigt.
Standard |
Wertretungen | Mavigation I Elementzelektion
Stat. HTML | Stundenplan
Stundenplanformate
Klazzen Kla-HThL =
Lehrer Leh-HTML
Raurne Rau-HTHL
Pausenaufzicht
[ Gange
Stundenplane mit Yertretungsdaten
[ ok | [ abbrechen | [ Hile

Wir empfehlen lhnen fiir lhre diversen Info-Ausgaben jeweils eigene Stundenplan-
Formate anzulegen. Lesen Sie mehr Uber das Anlegen von Formaten im Kapitel ,Stun-

denplangestaltung® im Benutzerhandbuch.
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Beachten Sie, dass die Legende Teil der Formatinformation ist und diese damit auch in
HTML zum Stundenplan exportiert wird.

Die Ausgabe der Legende kann in den Details zum Druck ein- bzw. ausgeschalten
werden. Die Druck-Details finden Sie entweder in der Druckauswahl unter ,Details*
bzw. in den <Stundenplan-Einstellungen> auf der Karteikarte ,Allgemein®.

@ Format 01 - Einzelstundenplan Tage waagrecht, Stunden senkre... | = || B || £ Druck - Details ‘ g
- Einzelstundenplane
Allgemein |Auswahl [Eeleich]l Lapaut 1 | Layout 2 | HTMLl __[Mo[Tu| |
Stundenplane pro Seite q
Ansicht: Klal - Klasse 1 Schriftgrale in % 1 Anzahl Plane nebeneinander 2 A
_ Format 01 - Eireelstundenplan Tage Stundenlupe: o0 3
m waagrecht, Stunden senkrecht 1 Anzahl Plane ubereinander
Kopp.-Legende: 100
S B ¢©
Uberschrift: 100 Fiir jede Woche ein Stundenplan =
Spaltenbeschiiftung Wocheniage - Oberschiit [T Filr jede Wache ein Stundenplan Unterricht:
JeEl 3 Sei r Untemichts-Anzsicht
Zairbaschifing | Stnden - Usischii Le)iEbmeriern e
o Anzahl Wochen Lage des Unterichtes
e uaEs Inhalt (Felder] einer Unterrichtsstunde S huhwoche: Kein Unterricht -
(Oberschrift Dnck Ak
SISE EINZERL | Finzel-Stundenplane Diuck - Details At der Abkiirzungen
— e erds Keine Abkiirzungen -
M Lage der Abkirzungen
1 Anzahl Spakten Keine Sbkurzungen -
Ok ] l Abbrechen ] [ Ubemehmen l [ Hilfe: [7] Alias verwenden 1 Anzahl Gpalten
[7] Ausdruck mit Rahmen [7] Ausdiuck mit Rizhmen
Abbrechen

Weitere Hinweise zum Anpassen eines bereits bestehenden Formates finden Sie im
Kapitel Anwendungshinweise .

Ausgabe der Pausenaufsichten

Zusatzlich zur Information, welche Stundenplane in welchen Formaten ausgegeben
werden, kénnen Sie bei Verwendung des Moduls Pausenaufsichten mit dem Haken
,Gange“ auch den Aufsichtsplan mit ausgeben.

Ausgabe der Vertretungsdaten

Wenn Sie mit dem Modul Vertretungsplanung arbeiten, werden standardmafig alle
Stundenplane mit den tagesaktuellen Informationen ausgegeben. Sie kdnnen die aktu-
ellen Vertretungsdaten aber auch unterdriicken, indem Sie im Untis-Modus den Dialog
.Info-Stundenplan® 6ffnen und das Auswahlfeld ,Stundenpléne mit Vertretungsdaten®
deaktivieren.
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6.2.2.3 Karteikarte ,,Vertretungen*

Neben den verschiedenen Stundenplanformaten konnen Sie bei Verwendung des Mo-
duls ,Vertretungsplanung“ Vertretungslisten ausgeben, die die taglichen Anderungen im
Stundenplan enthalten, falls z.B. ein Lehrer krank wird oder eine Klasse auf Exkursion
fahrt.

Analog zur Definition der ausgegebenen Stundenplane kdnnen Sie anhaken, welche
Vertretungslisten Sie prinzipiell ausgeben wollen (Klassen, Lehrer) und festlegen, in
welchen vordefinierten Formaten dies geschehen soll.

Standard |i| Klassen: Vertretungsa nsich_ten‘ u
| Stat. HTML | Stundenplan Langname | Ok I
Yertretungen Mavigation I Elementselektion Klazse m
Klassen Klasse-f, 1 Abbrechen
- WerKla-B Klasze-B 2
Klassen r uck-Kla Cruck / Klasse 3
°‘ Al Stundenliste-kla0 Klazze 4
() Einzeln Stundenliste-klal Klasze 5

() Alle und Einzeln

Lehrer

Bl
@ Alle

() Einzeln

() Alle und Einzeln

Tagesanzicht

0= Anzahl Tage [0 = keine Beschrankung)

[ ok | [ abbeshen | [ Hile |

Darlber hinaus kénnen Sie angeben, ob die ausgegebenen Listen alle betreffenden
Elemente enthalten, oder jedes Element einzeln ausgegeben wird.
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U ntlS — ein Stun

Kalenderwoche Art Element

Klaszen
o
@ plle
" Einzeln
7 Alle und Einzeln

7.9.2008 ~  Drck-Kla -

Beschrankung der auszugebenden Vertretungstage

Normalerweise werden Vertretungsplane nicht fir eine ganze Woche im Voraus erstellt,
sondern immer nur fUr ein paar Tage. Untis erlaubt es Ihnen daher, die Zahl der Vertre-
tungstage zu beschranken.

Setzen Sie dazu auf der Karteikarte ,Vertretungen“ den Haken bei ,Tagesansicht“ und
stellen Sie ein, wie viele Tage ausgegeben werden sollen. Der Eintrag 0 steht dabei fiir
die ganze Woche.
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U nt|S — ein Stundenplan in e

Kalenderwoche Art Element

7.9.2008 >  Yerfla v i-Alle- v =

7.9. Montag | | | |

Vir-Nr. Art Datum Stunde (Fach) Fach (Lehrer) ¥

1 Vertretung 7.9, 1 Mat  Mat N

[”?-09-2009 M Sta"da‘um] 2 Vertretung 7.9. 2 Ph Ph  New
Letztes Datum — w

3 Vertretung 7.9, 3 Ph Ph MNewy

4 Vertretung 7.9, 4 Mat  Mat [Neiw

| Tagezansicht
R Anzahl Tage [0 = keine Beschrankung) | 8.0 DiEnstag | | |

Vir-Nr. Art Datum Stunde (Fach) Fach (Lehrer)’
& Vertretung 8.9, Sportk Sportk. MNew

—_

7 Vertretung 8.9, 2 IMat Ivlat Mew
8 Vertretung 8.9 3 Iat Ivlat MNew
9 Vertretung 8.9, 4 oz Gz Mew
130 Entfall 8.9, 5 Mus = Callas
| 9.9. Mittwoch | |

Vertretungen sind nicht freigegeben

Hinweis: Ausgabe der ersten Woche

Wenn Sie als Startdatum beispielsweise einen Mittwoch wahlen und 4 Tage ausgeben
mdchten, werden diese Tage ab Mittwoch gezahlt. Montag und Dienstag der ersten
Woche werden unabhangig davon auch ausgegeben.
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6.2.2.4 Karteikarte ,,Navigation*

Auch auf die automatisch generierte Navi-  standard x
gations-Moglichkeit kann Einfluss genom-
men werden. Auf der Karteikarte ,Navigati-
on“ kénnen Sie im Eingabeblock ,Element-
liste mit Langnamen® bestimmen, bei wel-

Stat. HTML Stundenplan
Wertretungen Navigation Elementzselektion

Elementliste mit Langnamen

. Fur Klassen
chen Elementen statt der Kurz-, die Lang- 7] Fiir Lehrer
namen ausgegeben werden sollen. Fiir Fiume

Fiir Facher

Fiir Studenten

Nitzlich ist dies beispielsweise bei einer
Info-Ausgabe fir Lehrerterminals, wenn die
Lehrerklrzel nicht allgemein gebrauchlich sind.

Fiir Perioden

Senkrechte Navigationsleiste

StandardmaRig wird die Navigationsleiste bei der Ausgabe ,Stat. HTML* horizontal
dargestellt. Mit dem Auswabhlfeld ,Senkrechte Navigationsleiste* kdnnen Sie vorgeben,
dass die Leiste vertikal ausgegeben wird.

; i Ll — ein Stundenplan in iy —ein St
Kalendervoche Art Element Kaland h
7.9.2009 +  Klassen = | ) e
1a Kiass
e Mol Di | Mi
assen h
1|Bio E Bio
Element
2| E D Mat
1b
e 3| D Mat | Rel
gh 4 *Sporthd. | Mus
2 — Twr
3b 5 +
4
6
7
Wl -
! 8
Gruber&Pett
&

Bei aktiviertem Feld ,senkrechte Navigationsleiste® ist dariiber hinaus auch deren Brei-
te einstellbar.
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Bei Verwendung des Moduls ,Kursplanung“ oder
~Studentenstundenplan® koénnen Sie mit dem
Auswahlfeld ,Klassenweise Studentenauswahl*
die Studenten nach Klassen gruppieren lassen.

Datenschutz

In vielen Schulen missen sensible Daten (z.B.
Lehrer-Stundenplane) vor nicht autorisierten
Zugriffen geschitzt werden. Diese Anforderung
macht es notwendig, alle Daten, die fur einen
Abruf ein Passwort bendtigen, in einem Ordner
abzulegen.

Beim Export ,Stat. HTML" in das ausgewahlte
Zielverzeichnis werden automatisch Unterordner
generiert. Die Struktur der abgespeicherten Da-
ten kann mit dem Kontrollifeld ,Wochen-
verzeichnisse in der Struktur oben” beeinflusst we

Kalenderwoche

19.9.2011

Art
Studenten

-

l V] Klaszermeize Studentenauswahll

-

Klassen

Element

Oban
Talisker
Lagawulin
Laphroaig
Scapa
Glendrd
Chynelish
Bladnoch
Fettercaim
Ardbeg
Bowrnore
Bunnahabain

rden.

Wenn dieses Feld aktiviert ist, wird fir jede ausgegebene Woche ein Unterverzeichnis

angelegt, dessen Bezeichnung gleich der

Nummer der jeweiligen Woche ist. In diesem [1'wachenverzeichrisse in der Stiuktur oben

(Wochen-)Verzeichnis befinden sich dann

weitere Ordner mit den Bezeichnungen
C(Klassenplane), F(Fachplane), G(Ver-
tretungslisten fir Gange), R(Raumplane),
S(Studenten-Stundenplane), T(Lehrerplane),
V(Vertretungslisten fir Lehrer) und W(Ver-
tretungslisten fur Klassen).

Wenn diese Option nicht aktiviert ist, werden
in der obersten Ebene alle Element-Ordner
und in der Ebene darunter die Ordner mit den
Wochennummern abgelegt.

Folgende Abbildung verdeutlicht den Unter-
schied:

Wie ein Verzeichnis (samt Unterverzeichnis-
sen) mit einem Passwort geschuitzt werden
kann, ist stark vom verwendeten Webser-

Aktiviert

= | Ausgabeverzeichnis
=k
) C
(JF
G
R
5
T
Y
W
= 03
JC
(JF
G
)R
S
T
v
)W
) frames

O peawdiviert

= | Ausgabeverzeichnis
=] J C
) 36
) 39
=] .J F
) 38
D 39
) frames
=] J G
) 38
=D 39
=] J R
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=] ‘J 5
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DT
e
)W



Infostundenplan | 261

ver/Betriebssystem abhangig. Falls Sie zu diesem Punkt Fragen haben, wenden Sie
sich bitte an Ihren Netzwerkbetreuer.

6.2.2.5 Karteikarte ,,Elementselektion*

Uber die Karteikarte ,Elementselektion“ ist es méglich, die Ausgabe einzuschranken.

Wahrend Sie im Eingabeblock ,Elemente | Sed o

einschlieen“ den Export auf eine be- Shat HTML [ e e |
stimmte Abtellung einSChrénken, konnen Wertretungen | Mavigation | Elementzelektion
direkt darunter Elemente mit einem be- Elemente sinschlishen

stimmten Statistik-Kennzeichen vom Druck Mb +  Ableing

ausgenommen werden.

Elemente ausschliefen

mit Kennzeichen (M) nicht Ducken

I'J it S tatistikk ennzeichan

6.2.3 Ausgabe Monitor HTML

In frei zuganglichen Berei-
chen ist es aus naheliegen-
den Griunden oft nicht mdég-
lich, einen Computer mit Tas-
tatur und Maus aufzustellen
und eine bedienungsfreie
Lésung ahnlich der Flugplan-
anzeige auf Flughafen wird
bendtigt.
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Hinweis!
Das Foto wurde freundlicherweise vom BG/BRG fir Slowenen in Klagenfurt zur Verfi-
gung gestellt

Mit der Monitor-Ausgabe bietet das Modul Info-Stundenplan eine Mdglichkeit, frei ge-
staltbare Vertretungslisten dieser Art im HTML-Format auszugeben, um an diversen
Terminals die jeweils bendtigte Information zur Verfigung stellen zu kénnen.

Bei dieser Ausgabe blattern die Seiten automatisch weiter, es werden somit keine Ein-
gabegerate bzw. Bedienungselemente bendtigt.

Die folgenden Kapitel beschreiben die Bedienung und samtliche Einstellungen dieser
Ausgabemoglichkeit.

6.2.3.1 Einstellungen ,,Monitor HTML*

Analog zur Ausgabe Statisches HTML kdnnen auch hier verschiedene Ausgabeeinstel-
lungen gespeichert und mit Namen versehen werden. Lesen Sie dazu das Kapitel Der
Dialog Info-Stundenplan .

Wenn Sie eine Ausgabeeinstellung wahlen und auf die Schaltflache <Bearbeiten> kli-
cken, 6ffnet sich ein Dialog, in dem Sie alle Einstellungen fir die Monitor-Ausgabe vor-
nehmen kénnen.

Vergeben Sie jeder gespeicherten Ausgabe Uber das Feld ,Name* eine moglichst spre-
chende Bezeichnung (z.B. Pausenhalle).

Wahlen Sie mit der Schaltflache rechts neben ,Vertretungsformat” eine in der Vertre-
tungsplanung definierte Vertretungsansicht. Die Schaltflache ist mit dem ausgewahlten
Format beschriftet.
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p > "
Monitor HTML [ = | Klassen / Lehrer: Vertretungsansichten [&J
Standard | Elementselektion | Spezielles Kurzhanme Langhame | Ok I

M
Pame hal Wer-Leh-4 Lehrer-& 1 Abbrechen
ausennale VerKlak Klasse-d, 2
Wertretungsformat - *"LEh'B LehrerB 3
= | er-kla-B Klasze-B 4
1 = Anzahl Tage i Druck-Leh Diuck / Lehrer 5
WerLeh Lehrer B
a = Auzgabedatum [T h Startdat
= usgabedatum [T age nach Startdatum] Druck-Le Wertretungen Lehrer am 7
= Max. Zeilen pro Seite Cruck-la Wertretungen S chiiler am g
Stundenliste-Leh0  Lehrer
4 = Refreshzeit [sek] Stundenliste-klal  Klasse 10
= . . Stundenliste-Lehl  Lehrer 11
2 = Refresh-Zeit [leere Seite] [sek] Ctundenlistetlal  Klasse 12
[ Texte zum Tag auf jeder Seite
Exportverzeichnis
C:hlsersiUser\Deskiophtest & e ——

Ausgabedatum

Grundsatzlich gibt Untis die Vertretungsdaten von dem Tag an aus, der im Dialog Info-
Stundenplan als Startdatum definiert ist. Wenn mehrere Ausgabeeinstellungen abge-
speichert werden, kann es jedoch sinnvoll sein, bei manchen Ausgaben vom Startda-
tum abzuweichen, wenn z.B. auf einem Monitor ausschlief3lich die Vertretungen von
heute, auf einem anderen jedoch die morgigen Vertretungsfalle aufgelistet sein sollen.

Uber das Feld ,Ausgabedatum (Tage nach Startdatum)* kann daher Einfluss genom-
men werden, welches der erste auszugebende Tag der Ausgabeeinstellung ist. Haben
Sie als Startdatum z.B. den 19.9. definiert und im Feld Ausgabedatum eine 2 eingege-
ben, beginnt die Ausgabe mit dem 21.9.

——— s ==
19.09.2011

»  Startdatum

-Planungsdatum - Elermentselektion | Spezielles|

Auzgegeben werden die
Yeretungsdaten vom 21.
und 22. September

Auzgabedatum [Tage nach Startdatum) |

Uber das Feld ,Anzahl Tage“ kdnnen Sie dariiber hinaus einstellen, fir wie viel Tage
die Ausgabe erstellt werden soll.
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6.2.3.2 Bildschirmteilungen und Ticker

Auf einem Monitor kénnen unterschiedliche Informationen angezeigt werden. So kdn-
nen etwa auf der linken Seite die Vertretungsdaten des aktuellen Tages und auf der
rechten Seite die des nachsten Tages ausgegeben werden. Die dazu notwendigen
Einstellungen tatigen Sie auf der Karteikarte ,Spezielles®.

Im Beispiel wurden zwei Ausgabe-Einstellungen definiert: ,Heute” und ,Morgen®.

Bei der Ausgabe ,Heute* wird ein Tag ausgegeben, namlich der des Ausgabedatums.
Bei der Ausgabe ,Morgen“ wird auch ein Tag ausgegeben, dieser soll aber der Tag
nach dem Ausgabedatum sein.

Die Ausgabe ,Heute” wird auf der linken Bildschirmseite angezeigt. Das zweite Monitor-
format ist ,Morgen®. Die Ausgabe ,Morgen“ wird auf der rechten Bildschirmseite ange-
zeigt, zweites Monitorformat gibt es hier keines.

Hinweis!

Beachten Sie, dass in der Grafik das Monitorformat ,Morgen® den Haken aktiv nicht
gesetzt hat. Samtliche Einstellungen werden im Format ,Heute” getroffen, wenn ,Mor-
gen” aktiv gesetzt wird, wird es zusatzlich zur Bildschirmteilung ausgegeben und tber-
schreibt unter Umstanden Teile des zentralen Formates ,Heute®.

Einstellung aktiv | Autolnfo -
Heute IR O
orgen [ £
<nicht definierts [ |}
<nicht definiert>  []
<nicht definiet> [ [C]
Bildzchirmteilung E Bildzchirmteilung
) Keine Teilung 0 ) Keine Teilung
@ Lirke &nsicht ) Obere Anzsicht = ) Linke Anzicht ) Obere Anzicht
T Rechte Anzicht ) Untere Ansicht @ Rechte Ansicht ) Untere Angicht
lMngen v Zweites Monitorformat ] X3 I v Zweites Monitorformat l
ot .
332008 Dienstag (Seite 113 432008 Mithwech (Seite 11 2)
Klassein) Stumds  Art  Verwetss Fach (Fack) (Loboer) Hoam  Vjrosomes-Tet Flessefl Srisde At Vermetor Fach (Fach) (Lebrer) Romm  Vertehmes Text
saSESC T Exd MFe M 5B Veteng Di 0D 2 DU 1 ackptenDemkch
- 5 Varzpg Ga L L I 3 ‘ =C Ticteong  As Ex Ek Mz T
sc $ Vertmg W © [ D X sc & Emfl . B M= .
LS 1 BumVik Ea E E Eo = L1Y 5 Veteng § F F i 4 22 suligien Fe beberer)
4 E Wh fw S Gb B A i Eofl — |— F ¥ —
6.5 MFe  Hu [ 1 Hedgme B F 31
6,.J0 = — Fo I = 6 3 Veremng W D > M 3
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Wenn Sie zusatzliche Informationen zu den Vertretungsdaten ausgeben mdéchten, be-
nutzen Sie die Einstellungen im Eingabeblock ,Ticker®. Sie finden diese ebenfalls auf
der Karteikarte ,Spezielles®.

Untis
Info-Stundenplan

Snmdenplxa 200920010
Gt ab 70

Oiktober

Testkrens

orfrDemovnd Texr  Stamd: 25, 03,2005 1505

3.3.2008 Dienstag (Seite 113)

Flassefn) Snmde Am  Vertreter Fach (Fach) (Lehrer) Ramm Vermrenmgs- Text
54, SB,5C 7 Extfal WFo ME
aC 5 Vertrstrg  Gu v Th T =i ] e
5c & Vewrmeg M £ Meniter HTML = Ese |
6A 1 Eam-Vir Ko
A Vemremrg  Wh S | Heute I Elementselektion | Spezieles |
6JC T Eafal | — - )
6.JC - Extfal _ Ticker
GB ! VWekehagy Gz 5 () Kein Ticker
6B 2 Vetrtmg Hje G ) Ticker oben
B 3 Verrenzg H L =
&8 5 Tausch Um H
6H & Velpmg Um & Tickertext
6C I Verreweg Ms  F Elternsprechtag ab 15:30 Ubr. Unterichtsschiuss -
6C 2 Wertremrg ME F nach der £ Stunde.
&E 3 Velsgeg DMe =k ’
Th 5 Vetrstirg TUm e L
TA & Extfal .-
o ] 1 Verrewrg KEfs v 4%  ANIEACEDVON LY SEETESS
A 4 Vemrenrg Sp E ]
8B 1 Vertretorg Hu = 15
UMTISEEITOLL

Elternsprechtag ab 15:30 Uhr. Unterrichtsschluss nach der 6. Stunde.

6.2.3.3 Refresh-Zeiten

Wie eingangs bereits erwahnt, blattern die ausgegebenen HTML-Seiten automatisch
weiter. Uber die Felder ,Refreshzeit [sek]‘ bzw. ,Refresh-Zeit (leere Seite) [sek]* kann
der Verbleib auf Seiten mit bzw. ohne Inhalt auf Sekunden genau eingestellt werden.
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4 L= Fefreshzeit [sek]
= Refresh-Zeit [leere Seite] [zek] S e o i
rr=——r e A -\_r.mnl L £ e
sers U Tishtop st s Al 8|

B8.-c )

£ Mestheruchts Seiten

Uil 2001 Vertre g iphin
Surdenplan 201172002 Fir Demo und '

Tast
Testschule it sl 10, Oktobar  Stand 1601.3010 de p '0 | ]|2 FJ E o U uT st

Stun
Dema z12 Testschule Dems Gir ab 73000 1

19.9.2011 Montag 20.5.2011 Dienstag

Nach

3a 4 Gr Gauss  Mobel  FEa  Vedrelung l

Ja § =  Causs - Esfall Erefal

Verbleib: 4
Sekunden

Tagestexte

Verbleib: 2
Sekunden

StandardmaRig werden die ebenfalls in der Vertretungsplanung zu jedem beliebigen
Datum definierbaren Tagestexte auf der ersten Seite fiir jeden Tag angezeigt. Mit dem
Auswabhlfeld ,Texte zum Tag auf jeder Seite* kdnnen Sie diese Texte auf jeder Seite
ausgeben.

Ausgabe

Nachdem Sie ein Export-Verzeichnis angegeben und mit <OK> bestatigt haben, kon-
nen Sie nun mit der Schaltflache <Exportieren> die Ausgabe der HTML-Seiten geman
Ihrer Vorgaben starten. Die fertigen HTML-Dateien sind durchnummeriert und mit
subst_ NNN.htm (NNN steht fiir 001, 002, ...) benannt.

6.2.3.4 Einbindung zusatzlicher HTML-Dateien

Manchmal ist es notwendig, in die Monitor-Ausgabe weitere HTML Dateien einzubin-
den, falls z.B. eine Ankiindigung fiir das jahrliche Schulfest auf einer eigenen Seite
angezeigt werden soll. Gehen Sie dazu folgendermalen vor:



Gehen Sie in Untis auf ,Einstellungen | Di-
verse“ und geben Sie auf der Karteikarte
,Dateiablage* bei ,HTML Anhange“ einen
Pfad ein.

Legen Sie In dem bei 1. angegebenen Ord-
ner einen weiteren Ordner mit dem Namen
»info_monitor” an und kopieren Sie dort die
von lhnen vorbereiteten HTML Seiten (En-
dung *.htm oder *.html) hinein. Diese Zu-
satzdateien missen giltige HTML-Seiten
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Diverse Einstellungen

HTML E-Mail Perioden
Sichern Dateiablage Anpas
D ateiart Pfad

Datendateien [.gpn)
Dateien 14.4 [.gpu)
Sicherungsdateien
Arbeitzdateien
Irnport/E xport
HTML-D ateien
Abteillungzdateien

FEETID
T T T T T

HT ML -orlagen

sein und durfen das Tag <meta http-
equiv="“refresh®...> nicht enthalten.

Tipp: Anhédnge auf eine Ausgabeeinstellung beschrianken

Sie haben beispielsweise eine Ausgabeeinstellung unter dem Namen ,Pausenhalle’,
eine andere unter ,Lehrerzimmer® angelegt und mdchten die zusatzlichen Dateien nur
fur die Pausenhalle ausgeben. Legen Sie dazu im bei Punkt 2) definierten Ordner einen
weiteren Unterordner ,Pausenhalle” an und kopieren Sie in diesen lhre Daten.

Die Daten werden bei einer Ausgabe nun automatisch in die Reihenfolge der Monitor-
Ausgabe aufgenommen.

alingiglan - Moiila Faafus =)

AT — B Blle

[T ———T T B 2

Ui HY Ve s L Al I brgiad Ao mesdbar (1 It

LIntis 200 Testachuls Demo it
10.6.2012 Montag

PRTeRy—p—
b ahie Acdn: s

) P ey Schulfest
ta 7 . A v Erdal Eltal lime
1a a Ander - Eretal Erttail
0] | o | faeem _—' Korrm ured feier mil!
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Tipp: Reihenfolge der zusatzlichen Dateien festlegen

Wenn Sie mehrere Dateien einbinden und dabei eine Reihenfolge festlegen mdchten,
nummerieren Sie die html Seiten in der gewiinschten Reihenfolge durch, also Da-
tei_01.htm, Datei_02.htm, ...

6.2.3.5 Monitor-Ausgabe fiir Abteilungen

Bei Verwendung des Moduls Abteilungsstundenplan besteht die Mdglichkeit, dass jede
Abteilung ihre Vertretungsplanung mit einer eigenen Abteilungsdatei durchfiihrt. Dabei
kann naturlich jede Abteilung eine Monitorausgabe mit ihren Daten erstellen. Bei Bedarf
kénnen diese Einzelausgaben fiir eine gemeinsame Anzeige aber auch zusammenge-
fasst werden.

Damit die einzelnen Monitorausgaben zusammengefasst werden kénnen, missen die
gpn-Abteilungsdateien durch Export mit der Funktion ,Module | Abteilungsstundenplan |
Export* entstanden sein. (Wenn das der Fall ist, dann steht der Name der Abteilung in
der Titelleiste von Untis.)

) et ey SR _ e
re—
- C‘ o e/ Lmgua Handbuch Infachunslenpisa. Faild opa_cdvmara 0 - || - A E
- . X
—— " Unais 2901 Vertwt gl -
r—Tr— =
: o 3 s
Gruber&Petters Schule ‘ - Gruber& Petters Schule
Tn;r timiderungen - Kanfminmische Abteihmg S Tagcsinderugen - Informatikabteimg
s‘LE 19.4 2011 Dienstag ~| S| 2042011 Mitwoch
i e oh o | St vor- (Le ver

Klissefn)  Raunigesn, von legt nach

Fir die Ausgabe der Monitor-HTML-Dateien muss ein Verzeichnis angelegt werden auf
das alle Abteilungen Zugriff haben und das flr jede Abteilung ein Unterverzeichnis mit
dem Namen der Abteilung (Kurzname aus Untis) enthalt.

Eine Schule mit den Abteilungen Elektro, Kauf und Metall muss daher z.B. folgende
Verzeichnisstruktur einrichten (Name und Speicherort des Ordners ,Abteilungen® ist frei
wahlbar).




Die Abteilungen erzeugen nun ihre Monitorausgabe in

ihrem jeweiligen Verzeichnis
o Webserver:\Abteilungen\Elektro
e Webserver:\Abteilungen\Kauf
o Webserver:\Abteilungen\Metall

Auf einem Arbeitsplatz wird Untis bzw. eine gpn-Datei
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=l ' ‘Webserver
= |2 Abteilungen
I} Elekkro
) Kauf
I Metall

(Hauptdatei) fir das Kombinieren der Monitor-HTML-

Dateien eingerichtet.

Dazu wird auf der Karteikarte Monitor |

Info-Stundenplan

X

HTML ein spezielles Format mit dem Na-
men ,&join“ angelegt. Dieses Format soll-

sein. Der Exportpfad zu diesem Format

Monitor HTML | D atenbark | wWebUrtis
te das letzte aktive Format in der Liste 19.09.2011

Flanungzdatum

~  Starkdatum

bestimmt das Ausgabeverzeichnis fiir die
zusammengefassten HTML-Dateien aller
Abteilungen. Alle anderen Eintréage dieses
Formats werden ignoriert.

Unter ,Einstellungen | Diverse®, Karteikarte ,Datei-
ablage® wird das gemeinsame Ausgabeverzeichnis
fir die Abteilungsdateien eingetragen (im Beispiel
S:\Abteilungen).

Alle Abteilungen, deren Ausgaben zusammenge-
fasst werden sollen, missen in der ,Hauptdatei® bei
den Stammdaten eingetragen sein. Die Reihenfol-
ge der Abteilungen bestimmt dabei die Reihenfolge
der Zusammenfassung der HTML-Dateien.

Wenn der Export gestartet wird, sucht Untis im
gemeinsamen Abteilungsverzeichnis (im Beispiel

Einstellung

<nicht defimierty [

aktiv | Autolnfo P

m

Diverse Einstellungen

HTML E-Mail Perioc
Sirem | Dateabige
[ ateiart Pfad

[ atendateien [.gpn)
Dateien 145 [.gpul
Sicherungsdateien
Arbeitzdateisn

Irmpart/E xpart
HThdl iataise

S:\Abteilungen

Abteilungzdateien

e
HTM L orlagen

Webserver:\Abteilungen) nach Unterverzeichnissen mit den Abteilungsnamen und ver-
bindet die gefundenen Dateien im Exportverzeichnis der ,&join“-Einstellung zur Ge-

samtausgabe fiir die Monitoranzeige.

Im HTML-Template subst_monitor.thtm kann auch der Parameter <_LIN=@abt > ver-
wendet werden. Dieser Parameter wird von Untis durch den jeweiligen Abteilungsna-

men ersetzt.
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6.2.4 Automatischer Export von Stat. HTML und Moni-
tor HTML

Die Info-Ausgaben ,Stat. HTML® und ,Monitor HTML" kdnnen zu fix vorgegebenen Er-

eignissen automatisch expor- — .
tiert werden. Gehen Sie dazu | Diverse Einstellungen .‘ ‘

an ”Elln_Ste"ung_en . | DIVG.I"SG Sichern | D ateisblage I Stundenplan | Anpassen | Wertrechnung
und aktivieren Sie die Karteikar- HTML [ EMal [ Peioden | Autolnio
te ,Autolnfo”. Avsmahl Stat. Info Export
. Eitat.lnf::u Export beim Speichemn
Uber die Auswahlfelder kdnnen Maritar Expart [ beim Gehlishen
. WwiebUntiz Yertretungen i i
Sie angeben, ob der Export DB Info Expart [ b Uhzeit [hi:mm]

beim Speichern der Datei, zu
einer bestimmten Uhrzeit, oder
nach einer gewissen Anzahl .
von Minuten (ausgehend von j
der momentanen Systemzeit)
durchgefihrt werden soll.

[T nach [n] Minuten

Ist das Auswahlfeld ,Meldung vor dem Export* U ==
angehakt, wird vor dem tatsachlichen Export
noch eine Rickfrage eingeblendet.

|9I Statische HTML-Ausgabe erzeugen ?

6.3 Stundenplane per E-Mail versenden

Diese Option ermdglicht den Versand der (tagesaktuellen) Stundenplane an Lehrer und
ggf. auch Schiiler. Untis nutzt dabei ein bereits installiertes E-Mail-Programm oder ei-
nen im Netzwerk ansprechbaren Mailserver. An jeden Lehrer oder Schiler wird dabei
nur sein ganz personlicher Stundenplan als HTML-Datei im Anhang der E-Mail versen-
det.



6.3.1 E-Mail Einstellungen

Die E-Mail Adressen der Lehrer bzw. der Studen-
ten werden in den entsprechenden Stammdaten
im Feld ,e-mail“ eingetragen.

Die Grundeinstellungen fir den E-Mail-Versand
finden Sie auf der Karteikarte ,E-Mail* im Mendi-
punkt ,Einstellungen | Diverse®.

Infostundenplan

@ Lehrer / Leh ) e ]
FETRE 2E8 6| ~
Mame  |Nachname [ e-mai

GAUEE

gaussiE@teacheremail org

ey Meswton
Callas  [Callas
Mokel  [Mokel

nevvigteacheremail.org
aristi@teacheremsil.org
niobelEteacheremsilorg

Hugo  |Hugo
Ander | Ancderzen

Wenn auf dem Computer, auf dem Untis lauft, bereits ein funktionie-
rendes E-Mail-Programm wie Outlook Express oder Outlook instal-
liert ist, funktioniert auch der Versand von E-Mails aus Untis ohne

Einstellungen
Zeitraster

Schuldaten

weitere Einstellungen. Untis aktiviert in diesem Fall das geeignete ¢ ferien

Mailsystem automatisch. [ Kalender

In diesem Fall sehen Sie diese Mails auch wie gewohnt als gesende- .

te Mails in Ihrem Mailprogramm. Untis unterstutzt die beiden Mail- Lizenzdaten

Schnittstellen MAPI (z.B. fir Microsoft Outlook) und Simple MAPI <mbaleist
aymbollelsten

(z.B. fur Microsoft Outlook Express). Damit Untis
Ihr Mailprogramm zum Senden von Mails benitzen
kann, muss Ihr Mailprogramm eine der beiden Mail-
Schnittstellen unterstitzen und auf3erdem in der
Systemsteuerung als Standard-Mailprogramm ein-
getragen sein (die Einstellung finden Sie etwa unter
Windows XP in der Systemsteuerung unter ,Inter-
netoptionen® auf der Karteikarte ,Programme®).

Falls Sie einen eigenen Mailserver haben, kénnen Sie Untis ebenfalls fir das Versen-
den von E-Mails verwenden. Stellen Sie dazu SMTP ein und tragen Sie den Namen
(oder die IP-Adresse) des Mailservers (z.B. mail.meine-schule.de) sowie lhre eigene
Mailadresse (z.B. plan@meine-schule.de) ein. Als Mailsystem stellen Sie SMTP ein.
Falls Ihr Server eine Authentifizierung vor dem Senden verlangt, kbnnen Sie den Be-

Diverse Einstellungen

@ SimpleMAP! 2.8

) SMTP

. Dutlook E spress)

() MAPI [2.B. Dutlook)

nutzernamen sowie das Passwort ebenfalls auf dieser Karteikarte eintragen.

3

Sichern Dateiablage Stundenplan
HTHL E-Mai B
Mailzyztem

271
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Nl
Diverse Einstellungen _
Sichern Dateiablage Stundenplan Anp
HTHML E-Mai Perioden
tailzystem I ailvers
() Simplet2Pl (z.B. Outlook Express) [/] Logc
1 MAPI (z.B. Outlook) Logdate
@ SMTE Urtis_M
(e N
mail. meine-schule. de b ailzerver
plant@meine-zchule Adrezze des Absenders
Mailzerver verlangt Anmeldung vor dem Senden
admin Benutzer
senns| Pazswort
\. J

Wenn das Auswabhlfeld ,Logdatei flhren” aktiviert ist, schreibt Untis fir jede abgesen-
dete E-Mail eine Zeile mit den wichtigsten Kenndaten der E-Mail in eine Logdatei. Stan-
dardmaRig wird die Logdatei unter neueren Betriebssystemen wie Windows XP im Ver-
zeichnis C:\Dokumente und Einstellungen\ <Benutzername>\ Anwendungsdaten\Untis
mit dem Namen ,untis_mail.log“ geflihrt. <Benutzername> ist hierbei Ihr Benutzername

i System. Unler s e S -
alteren  Betriebs-
systemen finden Sichern I Dateiablage I Stundenplan | Anpasgen | Wertrechnung I Warnungen
Sie dle Datei un- % E-tdail | Perinden | Autolnfo I |nternet
tis_mail.log“ im Un- Mailsystem Mailversand loggen
tiS Programmver- () SimpleMAPI [z.B. Outlook Express) Logdatei fuhren
zeichnis ) MAPI [z.B. Dutlook) Logdatei

' @ SMTP Untis_Maillog =

Tipp: Logdatei 6ffnen

Mit einem Klick auf die Beschriftung ,Logdatei“ kénnen Sie die Logdatei rasch 6ffnen.
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6.3.2 Senden der E-Mails
Uber den Meniipunkt ,Datei | Mailen...” 57 Lehrer Cx)
bzw. Uber die Scha_ltfléche <Mai|_en> in Narms Langname
der Hauptsymbolleiste starten Sie den Gauss  Gauss
eigentlichen Versand der E-Mails. Soll- | Mailen von HTML-Stundenplaned | \=" Heton
. . . ugo ugo
te dieser Button bei lhnen nicht ange- Ander
zeigt werden, kénnen Sie die Symbol- °'L —
. « . . ehrer:
leiste ,Info-Stundenplan® mit einem py— - T
. . . LIS Al —— —
Klick mit der rechten Maustaste auf die = = Fub Rubens
. P Mur Lehrer mit Anderungen Cer Cervantes
Hauptsymbolleiste aktivieren. e — o o
= [P : [7] D atum aus Stunderplan il
Im Versandfenster konnen Sie Gber die
Schaltflache <Auswahl> diejenigen 2001.20M2  ~ Rlckekon
Lehrer bzw. Studenten auswahlen, Betreff a
denen ihr personlicher Stundenplan Stunderplan fiir e T Abteiung
per E-Mail zugestellt werden soll. Machricht [ slle | [ Makiene | [ Inveise
Lieber Kallege ™t "F 71, [ Ok ] IAbbrechen I
Anbei Ubermnittlz ich Ikhen Ihren tag -
mit allen %ertretungen
Beachten Sie, dass dieser Plan fiir die Woche "d qilt.
Liebe Griie, lhr Stundenplaner
4 13
I Senden ‘ I Logdatei ‘

Achtung!

In dieser Auswahl werden nur Lehrer bzw. Studenten angezeigt, bei denen eine E-Mail
Adresse in den Stammdaten definiert ist.

Wenn Sie Lehrer-Plane verschicken, kdnnen Sie mit dem Auswabhlfeld ,Klassenplan
senden” jedem Lehrer auch den Stundenplan der Klassen senden, denen er als Klas-
senlehrer vorsteht. Entsprechende Eintragungen nehmen Sie in den Stammdaten der
Klassen im Feld ,Klassenlehrer” vor.

So wie bei allen Stundenplan-Ausgaben kénnen Sie auch hier bestimmen, in welchem
Format der Stundenplan ausgegeben werden soll. Betatigen Sie dazu die Schaltflache
rechts neben <Auswahl> und wahlen Sie aus dem nun erscheinenden Dialog ein Stun-
denplanformat aus. Das gewahlte Format wird auf den einzelnen Schaltflachen ange-
zeigt.
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) M
Mailen von HTML-Stundenplanen | = | Lehrer: Stundenplanfonﬂate‘ u
@ Lehrer () Studenten | Kurzname | Langname | | | Ok I

Lehrer: 11 Leh-Diag  Lehrer-Diagnose O
hﬂ{ﬂm Lehrer HTML Abbrechen
LehHTML | =g Lehl Lehrer 1 2
[T Mur Lehrer mit Andemngen Leh-k4-1 Lehrer 1
= Lebt/l  Lehrer 1

Klazzenplan senden

Lehla Lehrerplan gross
[] Daturn aus Stunderplar Leh10 Lehrer 10
Leh10& Lehrer 10
Leh11 Lehrer 11
Betreff Leh11a Lehrer 11

20m.2mz2 - Woche wom

e R = B B v

Stundenplan fuir 1

Machricht
Lieber Kollege “t 1, -

Anbei Ubermittle ich lhnen lhren tagesaktuellen Stundenplan
mit aller 1l

4 3

[ Senden ][ Logdatei ]

Festlegen des Datums

Sie haben zwei Mdéglichkeiten, festzulegen, fir welchen Zeitbereich die Stundenplane
verschickt werden sollen:

1. Wenn Sie Uber den Kalender ein Datum auswahlen, wird der Stundenplan fir die
gewahlte Woche versendet.

m 1210.2011 [l “Woche wom

4 Oktober 2011 L

Mo Di Mi Do Fr 5a So
26 27 28 2% 30 1 2

3 6 7 8 9.
10 13 14 15 16 [f1 5
17 20 21 2 23 |

24 7 38 29 10 zh Ihnen lhren tagesaktuellen Stundenplan

31 3 4 5 &6

[ Heute: 20.01.2010

4 P

[ Senden ][ Logdatei
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Tipp: Vertretungsdaten mitsenden

Den Kalender kénnen Sie sowohl im Untismodus, als auch im Vertretungsmodus be-
dienen. Wenn der Versand im Vertretungsmodus gestartet wird, sind die tagesaktuellen
Informationen mit samtlichen Vertretungen bericksichtigt. Wenn Sie den E-Mail Ver-
sand im Untismodus starten, sind die Vertretungsdaten nicht im Stundenplan enthalten.

Datum aus Stundenplan: Hier haben Sie die Mdglichkeit, die Stundenplane fir den
Zeitbereich zu verschicken, der in den Stundenplan-Einstellungen des jeweiligen
Formates definiert ist - also auch fiir das ganze Schuljahr bzw. die ganze Periode.

Dieses Feld kann nur im Untismodus aktiviert werden.

1a

30 Wachenstunden
N Micht vernlante St anoqccaa s
]

S
L= Zeitbereich
26.09.2011

.

@ La- Klasse La [Gauss) Stundenplan (KlaLa) EE =
H|EA &

= | &

@ Format 01- Einzelstundenplan Tage waagrecht, Stunden senkre... IEI@

Montag [Diensta. Mittwoc.

Donner.

Freitag |Samsta.

1 coge [PRUD RN EAGRT

e

2 8550 “} Rub B1|Mus And

D Rub R1EE]

Ma Ari | Bio Cer

D Rub R1

3 2:50-1

Bio Cer

a4 s

Ke Call

Ph Alh

Ma Ari

Mus And

E AN R1

Ma Ari D Rub B [LETT

Ma Ari

Aligemein | Auswahl [Bereich) | Layout 1 | Lapout 2 | HTML

Auswahl Wochenstd, [Bereich]
Yon Bis

1 8

Mo- Sab

Dratum
26092011 v 5

Montag Samstag

39, Kalendenwoche
2. Schulwache

Nur Lehrerpline mit Anderungen senden

Bei Verwendung des Modules Vertretungsplanung konnen Sie mit dem Auswanhlfeld
»Nur Lehrer mit Anderungen® einstellen, dass nur Lehrerplane verschickt werden sollen,

Stunden-Nummer

‘wiachenstunden

W00B20M2 w |-

26. Kalendenvoche
41, Schulwoche

Minut-todus

g.00 1610

Ganzen Tag zeigen

Kalenderwoche
Ganzes Schuliahr

1Tag

@) Ganze Periode

die zumindest eine Anderung im Vergleich zum Regelstundenplan aufweisen

.

Mailen von HTML-5tundenplanen

|

@ Lehrer

Lehrer: 10
fuswahl |

7| Mur Lehrer mit Anderngen

Studenten

Lehi

Format
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Nachrichtentext der E-Mail

Fir den Betreff und die Nachricht der E-Mail stehen gleichnamige Eingabefelder zur
Verfligung. Dabei haben Sie die Mdglichkeit, folgende Platzhalter zu verwenden:

Ad= Datum des Stundenplans (z.B. 13.9.2007)

e "a= Aktuelles Datum und Uhrzeit (z.B. 15.03.2008 09:33)

e As= Kurzname des Lehrers / Schiilers

e “l=Langname des Lehrers / Schilers

e =Vorname des Lehrers / Schilers

e AM=Titel des Lehrers

Mit einem Klick auf die Schaltflache <Senden> starten Sie den E-Mail Versand.
Eventuell auftretende Fehler werden in der Logdatei protokolliert. Sie kénnen diese
Datei mit einem Klick auf die Schaltflache <Logdatei> einsehen.

Die Logdatei enthalt folgende Informationen:

1. Datum: Versanddatum + Uhrzeit

2. Kurzname: Kurzname des Lehrers bzw. Schilers, an den das Mail versandt wurde
3. E-Mail Adresse des Empfangers

4. Betreffzeile des E-Mails

5. Sendestatus: ok oder gegebenenfalls Fehlernummer bzw. Fehlermeldung bei Prob-
lemen

6.3.3 Einbinden weiterer Anhange

Zusatzlich zu den per E-Mail verschickten HTML-Stundenplanen kénnen Sie beliebige
weitere Dateien mitschicken. Diese Dateien missen den Lehrerkurznamen als Datei-
namen haben und kdnnen eine beliebige Dateiendung haben, z.B. Holmes.pdf fir ei-
nen Lehrer mit dem Kurznamen Holmes.



Alle anzuhangenden Dateien missen in dem Verzeichnis,
das auf der Karteikarte Dateiablage im Dialog ,Diverse
Einstellungen® unter der Dateiart ,E-Mail-Anhange“ einge-
tragen ist, liegen. Beim Versenden der E-Mails untersucht
Untis diesen Ordner und hangt an jedes, an einen Lehrer
verschickte E-Mail, die Dateien mit dem passenden Kurz-
namen des Lehrers an. Der Lehrer ,Hol“ bekommt daher
nicht nur seine Stundenplandaten, sondern auch die Datei
»Hol.pdf*.

Hol  prof. Homes sherlock
Montag Dienstag Mittwoch Donnersrag Freitag

@il

Wat Prof. Watson
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag

'f--

21 D |a ;:‘1 ?;”“K
3 1a. Spom( D
Th1 1) o o
> 7
) L
Wat,jpg sk, pf

Einbinden von Anhangen an alle Lehrer / Studenten
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Diverse Einstellungen

HT kL E-tail
Sichem Dateiablage Stunde
[ ateiart Pfad

Datendateien [.gpn)
Dateien 14, [.gpu)
Sicherungsdateien
Arbeitzdateien
Impart/Export
HTML-D ateien

EMalbrhinge  (TETIR

FATACwonaget |

—

Einstellungen

Zeitraster

Schuldaten

Einstellungen...

Lizenzdaten

Symbolleisten »
Symbolleiste

Statusleiste

Light-Modus

Zusatzlich zu den Stundenplanen kénnen mit den E-Mails auch beliebige Daten mitge-
schickt werden, die alle Lehrer bzw. Studenten erhalten sollen. Legen Sie dazu einen
Ordner ,teacher” fiir Lehrer und einen Ordner ,student” fir die Studenten an, die die
entsprechenden Dateien enthalten. Diese beiden Ordner miissen in dem Verzeichnis
liegen, das unter ,Einstellungen | Diverse” auf der Karteikarte ,Dateiablage“ bei der

Dateiart ,E-Mail-Anhange* definiert ist.
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C=EEa X

.
Haol  pror Holmes Shenock Oz ermmees -] ¢
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Fre || Organisiersn - » = 0l @

-

1 -- . * L
I Al

Adobe

hausordnung.pdf

T hausordnung. pdf

1 Element

e Jail

Wat  Frof. Watson
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag|Freitag

i C la =
1 -- 1872 oA
. . =L Dt
2 n B Il
3 “a .|.\|1|vf °n D
RV I I

T hausordnung.pdf

6.4 Versenden von Vertretungsnachrichten per
SMS / E-Mail

Bei Verwendung des Modules Vertretungsplanung kénnen mit dem Info-Stundenplan
Kollegen Uber jede einzelne Anderung in deren Stundenplan via E-Mail oder SMS ver-
standigt werden.

Damit der Versand der SMS fehlerfrei funktioniert, missen Sie Untis mitteilen, Uber
welchen Provider die Nachrichten versendet werden. Unter ,Einstellungen | Diverse®
finden Sie auf der Karteikarte ,E-Mail“ die dazu notwendigen Einstellungen.

Die Kommunikation mit dem Provider lauft Uber ein http-Interface, im Eingabeblock
SMS kdénnen Sie die URL eingeben, Uber die die Nachrichten geschickt werden.



o
Sichern I Dateiablage I Stundenplan I Anpassen | wiertrechnung | Wwiarnungen
HTHL | E-Mail | Perioden | Autolnfo | Inkermet

M ailsystem Mailversand loggen
() SimpleMAP! [z.B. Dutlook Express) Logdatei fiibren
() MAPI [z.B. Outlook] Logdate
@ SMTP Untiz_Mail lag E
SMTP SMS
mail. meine-schule. de Mailzerver S5 L
plan@meine-schule Adresse des Absenders
Mailzerver werlangt Anmeldung vor dem Senden
EBenutzer
Passwiort

Infostundenplan

Tipp: SMS-Provider

Gruber&Petters hat mit SMS-Providern Vereinbarungen getroffen, um fiir Sie einen
gunstigen Preis pro SMS zu erzielen. Wir empfehlen lhnen daher, mit lhrem nachstge-
legenen Untis Partner Kontakt aufzunehmen. Er wird Sie (iber die Méglichkeiten in lhrer

Region informieren und Ihnen ggf. die entsprechende URL zu-kommen lassen.

Wenn ts inernt: - (5
Verbindung  Uber
einen Proxy-Server Sichen | Datsiablage | Stundenplan | Anpassen | Wwertiechnung | wamungen |
lauft.  kénnen Sie HTML | E-Mail | Feriaden | | Internet
die dazu notwendi- TSR
gen Einste”ungen () Direktverbindung
Uber Einstellungen @ Praxy aus Systemeinstelungen
| Divérseu auf der () Prosy (Host[:Port])
Karteikarte ,Inter-
net“ vornehmen.
Benutzer
Die Telefonnum- fisssua
mern fur die Kolle-
gen werden im Feld Mobiltelefon- | & Lehrer/Leh D= =

nummer bei den Stammdaten der FEMRE |25 | Q| m

Lehrer eingegeben.

Mame |Machname |Raum |e-mail

Mobiltelefonnummer

Andersen ander@provicder.com

43059901 234367

Arist Aristoteles
Callaz | Callas
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In welchem Format (z.B. Landercode/Vorwahl/Nummer) die Mobiltelefonnummer ein-
gegeben werden muss, hangt vom jeweiligen Provider ab, kontaktieren Sie diesbezig-
lich bitte Ihren nachstgelegenen Untis Partner.

Uber die Schaltfliche <Nachrichten> starten Sie den eigentlichen Versand der SMS
bzw. der E-Mails. Sollte dieser Button bei Ihnen nicht angezeigt werden, aktivieren Sie
die Symbolleiste ,Info-Stundenplan“ mit einem Klick mit der rechten Maustaste auf die
Hauptsymbolleiste.

-

) Wertretungsnachrichten
Lehrer |SMS | E-Mail | gesendet | Text

[= =] ==]

g | g | |
] 99.09-4.5td Vertretung 3b # [Physik] # Phys / [New]
it B F [T 99.09-35td Vertretung 3a / [Physik] / Phys / [New]
Calas [ [ [T 99.09-1.5td Vertretung: 2b / (Mathematik) / RZh / (New]
[ Senden ] [ Logdatei ] [Aktualisieren] [ Schiiefen ]

Ausgehend vom eingestellten Datum des Kalenders der Vertretungsplanung wird Ihnen
nun eine Liste mit samtlichen Anderungen im Stundenplan angezeigt.

Untis generiert automatisch fiir jeden Vertretungsfall einen Text, den Sie mit einem
Doppelklick in das Feld ,Text“ jedoch beliebig verandern kénnen.

Darlber hinaus zeigt Ihnen die Spalte ,gesendet” an, ob diese Vertretungsnachricht
bereits einmal versandt wurde. Uber die Felder ,SMS* und ,E-Mail“ kann die Versand-
art definiert werden.

Mit der Schaltflache <Senden> starten Sie den Versand.

So wie beim Mailversand der Stundenplane schreibt Untis auch beim Versand von Ver-
tretungsnachrichten fiir jede abgesendete Nachricht eine Zeile mit den wichtigsten
Kenndaten in eine Log-datei. Uber die Schaltflaiche <Logdatei> kénnen Sie diese Datei
offnen und so kontrollieren, ob der Versand reibungslos funktioniert hat.
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6.4.1 Einstellungen

Fir den Versand von Vertretungsnachrichten kénnen zahlreiche Einstellungen getrof-
fen werden. Sie finden diese Uber ,Module | Vertretungsplanung | Einstellungen® auf
der Karteikarte ,Vertretungsnachrichten®.

Im Eingabeblock ,Benachrichtigung bei“ definieren Sie, welche Vertretungsfalle im
Nachrichten-Fenster aufgelistet werden sollen. Die Auswahlfelder ,nur neue Vertretun-
gen® bzw. ,nur Benachrichtigungen“ beziehen sich auf die gleichnamigen Felder, die im
Vertretungsfenster gesetzt werden. Mit ,nur nicht mitgeteilte“ sind die Falle gemeint, die
per SMS oder E-Mail noch nicht versandt wurden und daher das Auswabhlfeld ,gesen-
det” im Nachrichtenfenster nicht aktiviert haben.

-
L] Wertretungsnachricjten =

|

Whr-Zahler I Gewichtung | Abeenzkopf I Sorghiges |
Farben und Bezeichrnungen | Wertretungsnachrichten

Benachrichtigung bei B enachrichtigung it

1 Ereigris bis in [n] Schultagen E-tail

nur newe Yertretungen SM3

- R
[ Senden ] [ Logdatei ] % [¥] nur Benachrichtigungen
-
e‘v’ertretungen [ Wer-Leh [= )= ] =]
EneS maEY & | @ [ & | &

Sr-Mr. | At Stunde |Fach |(Lehrer) |Verreter |Klasseln) |Rad iNeu Machricht -
M Faum-tr. 7 ik *Ancer  Ander 2h T |
15 eigenverantwartlicl 5] ey + L) T —
24 Enttall = - -
120 m_ e e R
129 Ver‘tretung =irist Cer 2k, 2a Th2 =
109 Freizetzung g4 e Callas [2a) 1 |:| il

Das Feld ,Ereignis bis in (n) Schultagen® gibt an, bis wie viele Tage ab dem Ausgabe-
datum Vertretungsnachrichten verschickt werden sollen.

Mit den Auswahlfelder ,E-Mail“ und ,SMS“ im Eingabeblock ,Benachrichtigung mit*
kénnen Sie festlegen, ob die gleichnamigen Felder im Nachrichtenfenster standardma-
Rig aktiviert sind, oder nicht.
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Wenn in den Stammdaten der Lehrer keine E-Mail Adresse bzw. Mobiltelefonnummer
eingegeben ist, sind die Felder fiir die Versandart im Nachrichtenfenster in jedem Fall
deaktiviert.

6.5 Datenbank-Export

Mit dieser Funktion des Info-Stundenplanes kdnnen die stundenplanrelevanten Daten
aus Untis fir die Weiterverarbeitung durch andere Programme exportiert werden. Bei
Verwendung des Moduls Vertretungsplanung enthalten die Daten den tagesaktuellen
Stundenplan unter Berucksichtigung von Vertretungen.

Die exportierten Daten werden in einfache ASCII (tat-) Dateien ausgegeben, somit
konnen Sie beispielsweise ein Skript schreiben, das den tagesaktuellen Stundenplan
darstellt oder die fir Sie relevanten Daten in einer Datenbank ablegt. Klicken Sie auf
die Schaltflache <Info-Stundenplan> und aktivieren Sie die Karteikarte ,Datenbank®.
Hier werden samtliche Einstellungen fiir den Datenbank-Export getroffen.

Im oberen Teil des Fensters geben Sie ein Exportverzeichnis an, in dem die Ausgabe
gespeichert wird.

Da die exportierten Stundenplane bzw. Vertretungslisten tagesaktuelle Informationen
enthalten, ist es wichtig, ein Startdatum festzulegen, das definiert, mit welcher Woche
der Export gestartet wird. Dazu bietet lhnen Untis eine Eingabehilfe, indem auf folgen-
de fixe Daten zugegriffen werden kann:

e  Schulbeginn: Das im Programm unter ,Einstellungen | Schuldaten* 57032003 ~
festgelegte Datum des Schulbeginnes. '

e Tagesdatum: Das Datum des aktuellen Tages. T agesdatum
Planungzdatum
e Planungsdatum: Das Uber ,Einstellungen | Kalender* eingegebene Letztes Datum

Datum.

o Letztes Datum: Das Datum, mit dem zuletzt ein Export durchgefihrt wurde.

Nachdem Sie die Anzahl der zu exportierenden Wochen definiert haben (3), starten Sie
die Ausgabe mit einem Klick auf die Schaltflache <Exportieren>. Fir eine technische
Beschreibung der ausgegebenen Daten lesen Sie das Kapitel Technische Beschrei-
bung des Datenbank-Exportes .
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6.6 Untis im Info-Modus

Untis im Info-Modus bietet eine weitere Mdglichkeit, lhre aktuellen Stundenpléne im
Netzwerk zu verdffentlichen.

Mit dieser Methode stehen dem Anwender die typischen Untis Fenster, die untereinan-
der kommunizieren und simultane Einsicht in Lehrer-, Klassen- und Raumplane erlau-
ben, zur Verfiigung - ohne dass vom Anwender Daten in der Schuldatei geandert wer-
den koénnen.

Folgende Abbildung zeigt schematisch die Einsatzmdglichkeiten des Info-Modus an
drei Info-Terminals:

Sekretariat Lehrerzimmer

i |
Info-Terminal 1 L j’{ R

Info-Terminal 2

Server

t

t

1

t
Schuldatei.gpn | ﬁw ’-’ =

Info-Terminal 3

et L-P-P

t
Stundenplaner ;
Vertretungsplaner f

Anders als beim HTML-basierenden Info-Stundenplan, bei dem Untis HTML-Dateien
generiert, beruht das Konzept von Untis im Info-Modus darauf, dass an jedem Compu-
ter, an dem der Stundenplan abgefragt (Info-Terminals) werden soll, Untis installiert ist
und direkt auf die gpn-Datei des Planers zugegriffen werden kann.
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Dieser Unterschied ist unter Umstanden unter dem Aspekt der Datensicherheit wichtig.
Wahrend die HTML-Dateien nur die von lhnen fiir die Veroffentlichung vorgesehenen
Stundenplandaten in Tabellen enthalten, sind in der gpn-Datei samtliche, d.h. mitunter
sensible Daten gespeichert, die unter Umgehung von Untis gelesen werden kénnen.

An den Info-Terminals wird Untis mit einem Parameter gestartet, so dass das Pro-
gramm im sogenannten Info-Modus lauft, der einerseits das leichte Abfragen von Stun-
denplanen erlaubt und in dem andererseits keine Daten geandert werden kdénnen.

Achtung!

Technisch ist es leicht mdglich, Untis an den Info-Terminals im Normalmodus zu star-
ten - mit allen den Datenschutz betreffenden Konsequenzen. Fir ausreichende Daten-
sicherheit sind geeignete Netzwerkeinstellungen vorzunehmen.

6.6.1 Voraussetzungen
Folgende Voraussetzungen muissen gegeben sein, um die gewlinschten Informationen
an den einzelnen Info-Terminals anzeigen zu kénnen:

e Untis muss auf jedem Rechner installiert werden, von dem aus der Stundenplan
abrufbar sein soll (z.B. im Lehrerzimmer).

e Von jedem Info-Terminal muss der Zugriff auf die aktuelle Untis Datei des Stunden-
bzw. Vertretungsplaners moglich sein.

6.6.2 Einrichten der Fenstergruppen

Sie konnen selbst entscheiden, welche Informationen - d.h. welche Untis Fenster in

welcher Anordnung - an den Info-
Terminals angezeigt werden sollen. | ® Fenstergruppen SN
Dies wird mittels Fenstergruppen in der CHE =%
aktue”en Datei deS Stunden' bZW. Ver' Aktuelle Fenstergruppe: Stundenplane Lehrer
tretungsplaners festgelegt. Marme Langnanme Kein Druck [Infa) | M.
Standard Standard 1
Lehrfacherverteilung Lehrfacherverteilung 2
Um Fenstergruppen anzulegen, ordnen Stundenplan-Diagnose | Stundenplan-Diagnose 3
Sie ZUnéChSt d|e Fenster d|e S|e ab_ Manuelles Flanen Manuelles Planen 4
. . L Planungsdialog Planungsdialog 5
Spe|Chem WO”en, UberS|ChtI|Ch neben' Stundenplane Klazzen | Stundenplane Klazzen B
einander an. Gehen Sie anschlieRend Stundenplane Lehrer R0 s EE R 7
f F t F t o . Inford Infol Lehrer
au »renster | ens ergruppen im Info2 Info2 Klazsen
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Hauptmend. Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem diese Anordnung als solche abgespei-
chert werden kann.

Hinweis!

Wenn Sie eine Fenstergruppe fir den Info-Modus erstellen, muss diese die Bezeich-
nung ,Info[Zeichen]“ haben, wobei Sie fur [Zeichen] 1-9 bzw. A-Z einsetzen kénnen.
Der Anfangsbuchstabe ,I“ von Info muss grol3geschrieben sein.

Die bei Programmauslieferung vordefinierten Fenstergruppen haben die Bezeichnung
Info1 bis Info4, wobei die beiden Gruppen Info1 und Info2 fir den (normalen) Untis-
Modus eingerichtet sind, Info3 und Info4 fir den Vertretungsmodus. Selbstverstandlich
kénnen Sie diese vorbereiteten Fenstergruppen jederzeit andern.

6.6.3 Einrichten der Info-Terminals

Far den Start von Untis im Info-Modus ist es notwendig, dass am Desktop (oder einem
Ordner) des Info-Terminals eine neue Verknlpfung erstellt wird.

Erstellen der Verkniipfung

Klicken Sie mit der rechten Maustaste an einer leeren Stelle auf Inrem Desktop.

e Wahlen Sie aus dem Kontext-Meni ,Neu | Ver- Orelner
kn[]pfung“. @] Verkniipfung
. . B2 Microsoft Office Access 2007 Datenbank
Das Ziel der Verkniipfung muss das Programm Un- & Bitrap-Bild
tis sein. Damit das Programm auch im Info-Modus (] CorelDRAW X3 Graphic
startet, ist die Eingabe eines zusatzlichen Parame- 5 Kontakt
ters notwendig. || Corel PHOTO-PAINT X3 Image
Ansicht 4 kﬂ Micrasoft Office Ward-Dokument
e Gehen Sie auf Sortieren nach P& Jouraldokument
<Durchsuchen> und Altualisieren kel]  Microsoft Office PowerPoint-Prisentation
stellen Sie die Ver- Einfiigen ik Microsoft Office Publisher-Dokument
bindung zur Datei Verkntipfung einfiigen E WinRAR-Archiv
Untis.exe her. Alter- Laschen riickgangig machen Strg+Z | lEtolumEn
natiV kénnen S|e den iil_] Microsoft Office Excel-Arbeitshlatt
.. MVIDLA Systemsteuerung . .
Pfad auch eintippen. % WinRAR-ZIP-Archiv
Meu v Aktenkoffer

B Bildschirmauflasung
@, Minianwendungen
B Anpassen
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Fur welche Elemente méchten Sie eine Verkniipfung erstellen?

Mit diesern Assistenten kénnen Sie Verknipfungen mit lokalen oder vernetzten Programmen, Dateien,
Ordnern, Computern oder Internetadressen erstellen.

Geben Sie den Speicherart des Elements ein:

"CProgramme’ Untis' 20 L1 Untis. exe”| Durchsuchen...

Klicken Sie auf "Weiter”, um den Vargang fortzusetzen,

Wenn Sie bei der Installation den vorgeschlagenen Pfad nicht geandert haben, so wird
fur die Programmversion 2011 die Verkniipfung einstweilen folgendermafien aussehen:

C:\Programme\Untis\2011\Untis.exe

Damit das Programm im Info-Modus startet, muss noch zusatzlich der Pfad zur ge-
wlnschten Datei und der Name der Fenstergruppe eingegeben werden. Dies kdnnte
folgendermalen aussehen:

C:\Untis\Demo__Info.gpn,Info1

Der vollstandige Pfad sieht demnach folgendermalen aus:
C:\Programme\Untis\2011\Untis.exe C:\Untis\Demo_Info.gpn,Info1

Dabei ist C:\Untis\Demo_Info.gpn der Name der Datei (inklusive Pfad), die angezeigt
werden soll und Info1 der Name der Fenstergruppe, die zur Anzeige verwendet werden
soll. Beachten Sie, dass nach dem Dateinamen der Parameter, Info1 ohne Leerzeichen
folgen muss.

Sollten Sie Untis nicht auf den bei der Installation vorgeschlagenen Default-Pfad instal-
liert haben, so missen Sie statt

C:\Programme\Untis\2011\Untis.exe

den von lhnen gewahlten Pfad eingeben.

¢ Klicken Sie auf <Weiter>
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e Geben Sie als Namen Info-Stundenplan an und klicken Sie auf <Fertigstellen>.

e Starten Sie nun den Info-Modus von Untis, indem Sie auf das Icon Info-
Stundenplan doppelklicken.

Der Info-Modus

Wenn Untis im Info-Modus gestartet ist, wird die .gpn Datei an periodischen Abstéanden
auf Anderungen uberprift und ggfs. neu eingelesen.

& UniUntis 2011 - demo - Testschule DEMO - Stundenplan 2011/2012

HarMES §

S5 B 1 - Kinsse 1 (Gauss) st o (@ ][ = |

[x] Zeitbereich o
- =

] Zeithereich

e | peve— ] 1a
17 Wochersurden 190920 + |28 Wocherstunden 19092011~ [T
N hlinkt : orolante G BT HSY PSSP B o =% |

4

Ander| Andersen

Arist | Aristoteles Mo

Rub  |Rubens
Cer |Cervantes
Curie | Curie

Lehr,Fa,Rm.  [Kla. |Zeit [Schulwoche Lehr, Fa, Rm. |Kla. |Zeit |Schulwoche |
Ander, Mat, (Ps2) 4 1-41 Arist, Mat R1a 1a 1-41
Gaugs, Mat 4

Summe

R ——

|NurLesen ’LTF NUM’E e

Mit F1 erhalten Sie Hilfe. Vertr. 29.7.2009 13:38 DE |Inf03

Tipp: Andern der Reload-Time
Eine im Info-Modus gelesene .gpn Datei wird in periodischen Abstédnden von 10 Se-
kunden auf Anderungen gepriift. Dieses Intervall ist Gber die Datei untis.ini im Win-
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dows-Verzeichnis veranderbar. Tragen Sie einfach im Abschnitt [info] folgende Zeile
ein:

ReloadTime=time [sek]

Setzen Sie fir [sek] die Anzahl von Sekunden ein, die Untis zwischen zwei Zugriffen
verstreichen lassen soll.

Die Anzeige im Info-Modus unterscheidet sich vom Untis-Modus in einigen Punkten:
o Die Symbolleiste des Hauptfensters verfligt nur tiber wenige Schaltflachen.
¢ Inden einzelnen Fenstern wird keine Symbolleiste gezeigt.

e Die Stammdatenfenster haben keine Formularansicht.

Die Kommunikation der einzelnen Fenster untereinander funktioniert, wie Sie es von
Untis gewohnt sind. Wird ein Lehrer in der Stammdaten Ansicht angeklickt, so wird sein
Stundenplan im Lehrerstundenplan angezeigt.

Fast alle Funktionen der Schaltflachen der Symbolleiste sind lhnen bereits aus dem
Untis-Modus bekannt. Neu ist lediglich die Schaltflache <Bildschirm aktualisieren>, die
die urspringliche Fensterposition (z.B. nach dem SchlieRen von Fenstern) wiederher-

stellt. &

Ist der Vertretungs-Modus aktiv, so wird dabei auch automatisch das aktuelle Datum
eingestellt.

Ein kleiner Unterschied besteht noch bei der Druck-Funktion. Im Info-Modus kénnen im
Druckauswahl-Dialog nur allgemeine Einstellungen vorgenommen werden. So kénnen
Sie z.B. zwischen Hoch- und Querformat wahlen, aber immer nur den aktuellen Stun-
denplan drucken.

Andern der angezeigten Fenstergruppe

Sie kénnen jede Fenstergruppe zwischen Info1-Info9 und InfoA-InfoZ als Infoparameter
angeben.

¢ Kilicken Sie die eben angelegte Verknipfung mit der rechten Maustaste an und
wahlen Sie ,Eigenschaften® aus dem Kontextmendi.

e Andern Sie auf der Karteikarte ,Verkniipfung“ den Eintrag im Eingabefeld Ziel auf

C:\Programme\Untis\2006\Untis.exe C:\Untis\Demo_ Info.gpn,Info5
und bestatigen Sie mit <Ok>
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e Starten Sie nun Untis (Info-Modus) erneut, indem Sie auf das Symbol ,Info-
Stundenplan® doppelklicken.
Ausschalten der Druckfunktion

Um die Druckfunktion im Info-Modus zu deaktivieren, setzen Sie den entsprechenden
Haken Fenster Fenstergruppen.

-

e Wahlen Sie den Menlpunkt ,Fens-
ter | Fenstergruppen®.

"] Fenstergruppen =

A HE =% .

° Haken Sie das Feld "Kein Druck Aktuelle Fenstergruppe: Standard
(|nfo)“ fur z.B. |nf01 an. I ame _ angname in Diruck [Info] | Mr.
Stundenplane Lehrer [T ST R = o — 7
Infol Info1 Lehrer
Dadurch wird die Schaltflache <Dru- Info2 Info2 Klassen ™
cken> aus der Symbolleiste des Info-
Stundenplans entfernt.
6.6.4 Untis MultiUser im Info-Modus
Der Info-Modus funktioniert auch, wenn Sie mit Untis  Datai
MultiUser arbeiten. Wahrend bei der Einzelplatz-Version [ Heu
in der Kommandozeile der Pfad zur Datei eingegeben & Offnen Strg-0
wird, werden hier nun Schule, Schuljahr und Version, SchlieBen
getrennt mit ~ und vorangestelltem ,DB* angegeben. Daten speichern Strg=3
Datenexport in gpn-Datei...
Statt Login
C:\Untis\Demo_Info.gpn,Info1 —
Steht demnaCh In Datenbank speichern
DB~meineschule1~2010-2011~1,Info1
Meues Schuljahr..,
Es ist dies dieselbe Bezeichnung, die auch in der Liste Import / Export v
der zuletzt gedffneten Dateien zu finden ist (siehe Ab- Mailen...
blldung) =] Druck Strg=P
g—jb Seitenansicht Strg+wW
Drucker Einstellung
Hilfsfunktionen 3

1 DB~1 SKT~2010-2011~1

2 DB~4 KT~2010-2011~1
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Achtung!

Gewisse Sonderzeichen, z.B. der Schragstrich beim Schuljahr, missen aus programm-
technischen Griinden durch einen Bindestrich ersetzt werden. Orientieren Sie sich am
besten immer an der Liste der zuletzt gedffneten Dateien.

Beim ersten Start von Untis MultiUser im Info-Modus wird Uberprift, ob es einen Benut-
zer bzw. eine Benutzergruppe mit dem Namen ,Info* gibt. Falls nicht, werden sowohl
der Benutzer (ohne Passwort) als auch die Gruppe automatisch angelegt. Der Login
erfolgt daraufhin an allen Info-Terminals mit diesem Benutzer.

Sowohl Benutzergruppe, als auch Benutzer kdnnen analog wie alle anderen Benut-
zer(gruppen) editiert werden.

Mehrere Info-Benutzer

Wenn an mehreren Computern der Info-Modus mit demselben Benutzer lauft, wirkt sich
ein Ausloggen dieses Benutzers klarer weise ebenfalls auf alle Rechner aus. Untis
erlaubt es lhnen daher, den Info-Modus von verschiedenen Rechnern mit verschiede-
nen, beliebigen Benutzern zu starten. Geben Sie dazu in der Kommandozeile einfach
zusatzlich den Benutzer und das Passwort an:

DB~schule1~2010-2011~1,Info1 /user=admin /pw=admin

Tipp: Automatisches Einloggen im Normal-Modus

Wenn in der Kommandozeile die Angabe der Fenstergruppe fehlt, wird Untis MultiUser
im Normalbetrieb gestartet und der angegebene Benutzer wird automatisch in den Da-
tenbestand eingeloggt - der Login-Dialog wird somit Gbersprungen. Wenn in der Kom-
mandozeile die Angabe der Fenstergruppe fehlt, wird Untis MultiUser im Normalbetrieb
gestartet und der angegebene Benutzer wird automatisch in den Datenbestand einge-
loggt - der Login-Dialog wird somit tibersprungen.

6.7 Anwendungshinweise

6.7.1 HTML Einstellungen im Stundenplan

Das Modul Info-Stundenplan erlaubt es, fir jede Ausgabe der Funktion ,Statisches
HTML® ein eigenes Format anzugeben, in dem der Stundenplan angezeigt werden soll.
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Innerhalb dieser Formate kénnen speziell fir HTML-Seiten Einstellungen getroffen
werden.

Grundsatzlich werden in der HTML-Ausgabe samtliche Einstellungen Ubernommen, die
Sie im Stundenplan definiert haben. Dies betrifft die Elemente, die im Stundenplan zu
sehen sind (Fach, Lehrer, Raum, ...), aber auch die Farbeinstellungen sowie den
Schriftgrad der Elemente.

Fir das Festlegen von zuséatzlichen Einstellungen gehen Sie wie folgt vor:

Starten Sie Untis und laden Sie die Datei demo.gpn.

Offnen Sie einen Klassenstundenplan tber ,Stundenplan | Klassen*.
Betatigen Sie die Schaltflache <Stundenplan-Einstellungen>.
Aktivieren Sie die Karteikarte HTML.

Hier haben Sie die Mdglichkeit, die minimale Héhe und Breite der Stundenplan-Stunde,
die Breite der Zeilenbeschriftung sowie die Ausrichtung des Inhaltes zu beeinflussen.

1a «kiasse 1a (Gauss)
|

. | . na: | - | =

@ Format 01 - Einzelstundenplan Tage waagrecht, Stunden senkre... El@

| Allgemein I Auzwahl [Bereich) I Layout 1 I Layout 2| HTML | Bio
1 -
W Zeilenbeschriftung | Shundenn an:Shunde Cer R1a
B0 Ereite (Pixel) 100 Breite (Pixel) B

O Linksbiindig
2 ¢= @) Zentriert

() Rechtsblindig () Rechtsbiindig

[7] Ganze Zellenbreite

3 [ Zeilenumbruch erlauben

Ok I [ Abbrechen ] [Ubemehmen] [ Hilfe ]
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Bei deaktiviertem Haken ,Ganze Zellenbreite® ist die Schrift innerhalb der Stundenplan-
Zelle zentriert, wenn der Haken gesetzt wird, wird der gesamte Platz der Zelle ausge-
nutzt, sodass die Schrift in jedem Fall bis an den Rand reicht.

Zeilenumbruch erlauben
Ist dieses Feld aktiviert, wird in der HTML-Ausgabe des Stundenplanes bei zu wenig
Platz in der Stundenplan-Stunde automatisch eine neue Zeile begonnen.

6.7.2 Allgemeine HTML-Einstellungen

Neben Format-spezifischen Einstellungen kénnen auch generelle Regeln fur das
Erstellen von HTML-Seiten definiert werden. Diese finden Sie unter dem MenUpunkt
,Einstellungen | Diverse“ auf der Karteikarte ,HTML".

Hier kdnnen Sie die Position der Navigationsleiste der HTML-Ausgabe des Untis Stan-
dardpaketes sowie die Lage der Fulzeile bei samtlichen HTML-Ausgaben beeinflus-
sen.

Untis 2011 ’5 SRRl S Srs Untis 2011 .j Gruber & Petters
1a KIaS!\H (Gauss) 15 Klasse 1a (Gauss)
M . N 3 Diverse Einstellungen ‘ ‘
° [ omem | osmation | Surcrgn | fvemsan | v Di Do| Fr |sa
Sichern Dateiablage Stundenplan Anpassen “wierl -
1 E N HTML | E-Mail | S Autoldlal Mus | hdat | Bio
2 hlus HTHL-MNavigation Fubzeie E
3 EBio Schaltfldchen oben 1 keine
Schalflachen unten @) Unter Plan/T abelle
4 () &m Seitenende
5 ML-Stundenplane
ﬁ Eigenschaften M Tag <Baody>
6 i
{ Eigenschaften fiir Mag <Tabler
7 /
& L_I
Gruber&PettadsSoft =
ru eru_.__._e == oftwars [Gruber&PettersSoftware
Untis 2011 ..-; Gruber & Pefters Untis 2011 ;? Gruber & Petters

Wenn Sie Uber HTML-Kenntnisse verfiigen, kdnnen Sie im Eingabeblock ,HTML-
Stundenplane” Eigenschaften fir den <Body> bzw. <Table> Tag definieren. Sobald
diese Eingabefelder ausgefiillt (d.h. nicht leer) sind, werden in den entsprechenden
Tags nur mehr die von |Ihnen definierten Eigenschaften Gbernommen, die sonst Ubli-
chen Standard-Definitionen werden unterlassen.
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Wenn Sie sich nicht sicher sind, was Sie in diesen Feldern eintragen sollen, ist es am
besten, sie leer zu lassen und damit die Standard-Einstellungen von Untis zu verwen-
den!

6.7.3 Hinweise fiir Web-Designer

Wenn Sie mit dem Info-Stundenplan html-Ausgaben durchfiihren, werden html-Dateien
verwendet, in denen das Design der einzelnen Seiten gespeichert ist. Diese Dateien
liegen als sog. Templates in Ihrem Untis Verzeichnis (z.B. C:\Programme\Untis\2011)
und kénnen fir das Anpassen an das Corporate Design lhrer Schule verwendet wer-
den.

Neben Angaben zum Layout der HTML-Seiten sind in den Dateien mit der Endung thtm
auch Platzhalter definiert, in die Untis bei der Ausgabe verschiedene Werte einsetzt.
Diese Platzhalter werden in der Form <LIN=@[platzhalter]> definiert, wobei flr [platz-
halter] folgende Variablen eingesetzt werden kdnnen:

prg = Programm

ver = Version

dat = Datum

tim = Zeit

abt = Abteilung

he1 = Uberschrift 1 vom Menupunkt ,Berichte | Einstellungen®

he2 = Uberschrift 2 vom Meniipunkt ,Berichte | Einstellungen*

sm1 = Zeile 1 der Schulbezeichnung, in den Lizenzdaten definiert

sm2 = Zeile 2 der Schulbezeichnung, in den Lizenzdaten definiert

naw = Breite der Navigationsleiste, definiert im gleichnamigen Feld
auf der Karteikarte ,Navigation® der stat. HTML Ausgabe

chs = In allenTemplate-Dateien wird im Header folgende Zeile aus- gegeben:

<meta http-equiv="Content-Type“ content="text/html;_charset=@chs “>

Der charset ist fiir die korrekte Darstellung von unterschiedlichen Zeichensatzen wichtig
und kann daher mit der Variable ,chs“ verandert werden. Diese Variable wird je nach
der Sprachversion von Untis vorbelegt, Sie konnen diese aber auch in der Datei un-
tis.ini (wird standardmafig im Windows-Verzeichnis abgelegt) im Abschnitt [Info] mit
folgendem Eintrag fix vorgeben:

PageEncoding=<chs>
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6.7.3.1 Dateien fur die Ausgabe ,,Statisches HTML"

Im Einzelnen haben diese Dateien folgende Inhalte:

default.thtm : Definition der verwendeten Frames bei Verwendung einer horizontalen
Navigationsleiste

default 02.thtm : Definition der verwendeten Frames bei Verwendung einer vertikalen
Navigationsleiste

fuss.thtm : FuRzeile, in der standardmaRig die Adresse von Gruber&Petters eingetra-
gen ist

navbar_h.thtm : Horizontale Navigationsleiste
navbar_v.thtm : Vertikale Navigationsleiste

selclass h.thtm : Fragment fur die Navigationsleiste bei klassenweiser Studentenaus-
wahl (horizontal)

selclass v.thtm : Fragment fir die Navigationsleiste bei klassenweiser Studentenaus-
wahl (vertikal)

title.thtm : Kopfzeile mit der verwendeten Untis Version, der Schulname und dem Aus-
gabedatum (horizontale Navigationsleiste)

titte 02.thtm : Kopfzeile mit der verwendeten Untis Version, der Schulname und dem
Ausgabedatum (vertikale Navigationsleiste)

welcome.thtm : Startseite mit Begrilungstext

6.7.3.2 Design-Anpassungen mittels CSS

Da in den html-Seiten jeder Tag einer Klasse zugewiesen ist, deren Definition zentral in
der Datei untisinfo.css gespeichert ist, kbnnen Anpassungen an das Design der Aus-
gabe ,Stat. HTML® schnell und fur alle html-Dateien auf einmal erledigt werden

6.7.3.3 Dateien fur die Ausgabe ,,Monitor HTML*“

subst _monitor.thtm : Aufbau der Vertretungsliste
monitormaster.thtm : Master-Template fir Bildschirmteilungen mit Frames
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In dieser Vorlage gibt es Abschnitte, die mit @@[<Bedingung> und @@]<Bedingung>
umklammert sind. Solche Abschnitte werden bei der Ausgabe nur dann inkludiert, wenn
die Bedingung zutrifft.

Beispiel:

@@Inoticker

<html-Code, der nur ausgefihrt wird, wenn es keinen Ticker gibt>
@@)]noticker

plain_monitor.thtm : Frame flr Vertretungsliste

subst title.thtm : Frame mit Titel

ticker.thtm: Frame flr die Tickerleiste

Tipp!

Wenn Sie Templates anpassen wollen, legen Sie daflir einen eigenen Ordner an und
geben den Pfad zu diesem Ordner unter ,Einstellungen | Diverse | Dateiablage | HTML-
Vorlagen® an. Kopieren Sie die Templates, die Sie andern wollen, in dieses Vorlagen-
verzeichnis und passen Sie sie lhren Vorstellungen an. Beim Erstellen der Info-
Ausgabe sucht Untis zuerst im Vorlagenverzeichnis nach den Templates und nur wenn
diese dort nicht gefunden werden, im Untis-Programmverzeichnis.

Sie kénnen auch fiir jedes Monitorausgabeformat eine andere Templatedatei vorgeben,
indem Sie eine Kopie der Datei Datei subst_monitor.thtm erstellen und sie in <Format-
name>.thtm umbenennen. <Formatname> muss dabei dem Namen des Ausgabefor-
mats entsprechen.

Hinweis!

Wenn Sie bei Verwendung von Ticker oder Bildschirmteilung fiir eine Monitorausgabe
ein eigenes Format vorgeben wollen, dann kopieren Sie die Vorlage plain_monitor.thtm
und benennen Sie diese <Formatname>.thtm.

Auch die Seite mit der Framesaufteilung kann pro Format angepal3t werden. Geben Sie
dazu der kopierten Datei monitormaster.thtm den Namen <Formatna-
me>_monitormaster.thtm

Mit der Modifikation dieser Dateien kann mit wenig Aufwand das Design der HTML-
Ausgabe direkt beeinflusst und so beispielsweise an das Layout der Homepage |hrer
Schule angepasst werden. Auch eine Veranderung der SchriftgroRe fiir die Ausgabe
.Monitor HTML" ist auf diese Art leicht realisierbar, wie in folgendem Beispiel zu sehen
ist:
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r N
& Untis 2011 Vertretungsplan - Mozilla Firefox ‘ =nRes X
Datei Bearheiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras  Hilfe

@ 2 C £y | file///Q:/Lingua/Handbuch/Infostundenplan/Hub/gpn_cdr/mani 77+ | #f+ Gooie =

£ Meistbesuchte Seiten

|| Untis 2011 Vertretungsplan

Gruber&Petters Schule

Tagesinderungen - Informatikabteilimg

‘};@ ,_:| 204 2011 Mittwoch

(Leh- Ver- Std. vor- (Le.) ver-
Std Art Datum | rer) [Fach treter Klasse(n) R von|legt nach
0/1|Pausenaufsicht| 20,4, M| Résel Leop Kell ]
1/2 [Pausenaufsicht| 20.4. | Résel Gersth Hofl
2{3Pausenaufsicht|20.4, Mi[Hagelk Gruber,| Kell
3 204 Mi|Petters| Tw |Gruber| 2b Twr
3/4|Pausenaufsicht| 20.4. I Petters Leop Eell
4 204 Wil Résel | Mat |Gruber| 1b Elb
7 Entfall  |20.4. M| Résel | --- | --- 2b, 2a - Entfall

Gruber&PettersSoftware

Fertig

Achtung!
Samtliche Template-Dateien sowie die Datei untisinfo.css sind im HTML- bzw. CSS-

Code definiert. Filhren Sie Anderungen nur durch, wenn Sie mit dem Umgang dieser
Browsersprachen vertraut sind.

Die Bezeichnung der Startpate (standardmafig Default.htm) kann in der Datei Untis.ini
geandert werden. Sie 6ffnen diese Datei in Untis tber ,? | Untis.ini 6ffnen...“. Suchen
Sie nach dem Abschnitt [Info] und fiigen Sie dort eine Zeile ,Startpage=[gewlinschter

Name] ein.

Beispiel:

[Info]
Startpage=index.html
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6.7.4 Technische Beschreibung des Datenbank-
Exportes

Wenn Sie den Datenbank-Export mit dem Infostundenplan durchflihren, werden auto-
matisch ASCII (ixt-) Files erstellt, die im Folgenden beschrieben werden.

Eine Beschreibung der Vorgehensweise fiir den Export finden Sie im Kapitel Daten-
bank-Export.

date.txt

date.txt (Datumsbereich)
enthalt einen Datensatz fur jede Woche, fur die Stundenplandaten verflgbar sind.

Felder :

1 Char Kalenderwoche, z.B. 36

2 Char Tag und Monat des Montags dieser Woche, z.B. 4.9.

3 Date Vollstéandiges Datum des Montags in der Form JJJUIMMTT, z.B. 20080904
4 Char Schulwoche, z.B. 1

Beispiel :
36 4.9. 20080904 1

time.txt

time.txt (Zeiten)
enthalt einen Datensatz fir jede Unterrichtsstunde im Untis Zeitraster

Felder :

1 byte Nummer des Wochentags (Montag = 1, Sonntag = 7)
2 byte Anzahl Unterrichtsstunden, z.B. 8

3 byte Nummer der Stunde, z.B. 4

4 Char Beginnzeit der Stunde (HHMM), z.B. 1045

5 Char Endezeit der Stunde (HHMM), z.B. 1130

Beispiel :
1 8 4 1045 1130
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teacher.txt

teacher.txt (Lehrernamen)
enthalt einen Datensatz flr jeden Lehrer der Schule

Felder :

1 Char Kurzname des Lehrers, z.B. New

2 Char Langname des Lehrers, z.B. Newton
3 Char Vorname des Lehrers, z.B. Isaac

Beispiel :
New Newton Isaac

class.txt

class.txt (Klassennamen)
enthalt einen Datensatz fir jede Klasse der Schule

Felder :
1 Char Kurzname der Klasse, z.B. 1a
2 Char Langname der Klasse, z.B. ,Klasse 1a (Gauss)*

Beispiel :
1a Klasse 1a (Gauss)

room.txt

room.txt (Raumnamen)
enthalt einen Datensatz fiir jeden Raum der Schule

Felder :
1 Char Kurzname des Raums, z.B. R1a
2 Char Langname des Raums, z.B. ,Klassenraum 1a“

Beispiel :
R1a Klassenraum 1a

student.txt

student.txt (Studentennamen - nur in Verbindung mit dem Modul Studentenstunden-
plan bzw. Kursplanung)
enthalt einen Datensatz flr jeden Schler der Schule
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Felder :

1 Char Kurzname des Studenten, z.B. Kip

2 Char Langname des Studenten, z.B. Kipling
3 Char Vorname des Studenten, z.B. Rudyard
4 Char Nummer des Studenten, z.B. 1907

5 Char Klasse des Studenten, z.B. 10a

Beispiel :
Kip Kipling Rudyard 1907 10a

lesson.txt

lesson.txt (Stundenplandaten)

enthalt einen oder mehrere Datensatze fir jede Stunde eines Unterrichts im ausgege-
benen Zeitraum. Die Datensatze werden nach Lehrer, Wochentag und Stunde sortiert
ausgegeben. Die Reihenfolge der Lehrer entspricht der Reihenfolge der Lehrer in den
Untis Lehrerstammdaten.

Felder :
1 Char Kurzname des Lehrers, z.B. New
2 byte Nummer des Wochentags (Montag = 1, Sonntag = 7)
3 byte Nummer der Stunde, z.B. 3
4 Char Kurzname des Fachs, z.B. Mat
5 Char Kurzname des Raums, z.B. R2a
6 int interne Untis Unterrichtsnummer (= 0, wenn diesem Unterricht kein regulérer Un-
terricht entspricht), z.B. 90
7 byte Kennzeichen: derzeit nicht verwendet
8 Char Kurzname der Klasse, z.B. 2a
9 Char(53) Wochenkennzeichen: ein Zeichen fir jede Kalenderwoche (das erste Zei-
chen steht fir die erste Kalenderwoche, usw.)
- fur diese Woche wurden keine Daten ausgegeben
0 in dieser Woche findet der Unterricht nicht statt
1 in dieser Woche findet der Unterricht statt
X in dieser Woche entfallt der Unterricht

Beispiel 1 :
New 1 3 Mat R2a 90 0 2a
1101x1111111

Erklarung zum Beispiel 1 : Der Lehrer New unterrichtet am Montag (= 1) in der dritten
Stunde in der Klasse 2a das Fach Mat im Raum R2a. Es wurden die Unterrichtsdaten
fir 12 Wochen ausgegeben
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(110111111111). Die erste Woche ist die 36. Kalenderwoche. In der 38.Woche findet
dieser Unterricht nicht statt. In der 40.Woche entfallt der Unterricht.

Beispiel 2 :

Arist 1 4 SportM Th2 73 0 1a
1111

Arist 1 4 SportM Th2 73 0 1b
1111

Rub 1 4 SportK Th1 73 0 1a
1111

Rub 1 4 SportK Th1 73 0 1b
1111

Erklarung zum Beispiel 2 : Am Montag in der vierten Stunde unterrichten die beiden
Lehrer Arist und Rub in der Klasse 1a und 1b Sport. Die beiden Lehrer unterrichten
unterschiedliche Facher, die darauf hinweisen, dass Arist den Sportunterricht fur die
Madchen und Rub den Sportunterricht fir die Knaben unterrichtet.

Der Unterricht wurde fiir 4 Wochen beginnend mit der 36.Woche ausgegeben.

supervision.txt

supervision.txt (Pausenaufsichten)

enthalt einen Datensatz fir jede Pausenaufsicht im ausgegebenen Zeitraum. Es wer-
den Satze fir den Basis-Pausenaufsichtsplan und flir Pausenaufsichtsvertretungen
ausgegeben.

Felder:

1 int wenn Feld 6 = 0, dann Nummer des Wochentags (Mon-
tag =1, Sonntag =7), z.B. 1
wenn Feld 6 <> 0, dann das Datum (JJJJMMTT)

2 byte  Nummer der Stunde, z.B. 3

3 Char  Kurzname des Gangs, z.B. Gang1

4 Char Kurzname des Lehrers, z.B. New

5 Char wenn Feld 6 = 0, dann leer

wenn Feld 6 = 1, dann Kurzname des Vertretungs-
lehrers, z.B. Gauss
6 byte O fur den Basis-Pausenaufsichtsplan
1 fUr eine Pausenaufsichtsvertretung
2 fUr einen Entfall der Pausenaufsicht
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Beispiel: Darstellung eines Stundenplans

Beispiel: Darstellung eines Stundenplans

Vorbereitung: Anlegen einer Tabelle lesson fir die Aufnahme des Unterrichts und Im-
port der Unterrichtsdaten in diese Tabelle.

create table lesson

(
teacher char(20),
day tinyint,
period tinyint,
subject char(20),
room char(20),
lessonid int,
flag int,
class char(20),
week char(53)

)i

Wenn z.B. ein Stundenplan fir den Lehrer New fiir die 37.Woche angezeigt werden
soll, kdnnen mit dem SQL-Statement

Select * from lesson where teacher = ,New" and not (mid(week, 37, 1) =,0);
die bendtigten Datensatze gefunden werden.

Fir jede mogliche Stunde (also z.B. fiir den Bereich Montag bis Freitag, 1. bis
8.Stunde) kdénnen nun die bendtigten Daten aus dem Resultat der Datenbankabfrage
entnommen werden.

Das Wochenkennzeichen (WKZ) der 37.Woche liefert die Information, ob der Unterricht
stattfindet oder entfallt. Wenn der Stundenplan ohne besondere Kennzeichnung von
Entfallen dargestellt werden soll, dann kdnnen die Datensatze mit WKZ = x ignoriert
werden.
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