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Eine Anleitung fur den Schuljahreswechsel mit Untis

In vielen Schulen wird der Stundenplan nur ein- oder zweimal im Jahr erstellt. D.h., dass fur die
Stundenplaner die letzte Beschaftigung mit Untis schon einige Zeit her ist und daher die Erinnerungen
an die Vorgangsweise bei der Stundenplanerstellung nicht mehr ganz frisch sind.

Diese Checkliste soll einerseits helfen diese Erinnerungen wieder aufzufrischen und es sollte
andererseits moglich sein, durch eine methodische Vorgangsweise die Resultate bei der Stunden-
planerstellung deutlich zu verbessern, indem unerwinschte (alte) Eingaben geldscht oder verandert
werden und folgende Empfehlungen und Tipps berdcksichtigt werden.

1 Neue Lizenzdaten eintragen und Datei speichern

Offnen Sie die .gpn-Datei aus dem Vorjahr (,Datei | Offnen”) und tragen Sie - wenn Sie eine neue
Untis Version installiert haben - die neuen Lizenzdaten ein. Speichern Sie die Datei unter einem neuen
Namen (z.B. Schuljahr11 12 1.gpn) ab.

0J0]0J0J010101010]0]0)01010I01010010]010]010J0101010]01010)0J0J0),

HINWEIS: Die Lizenzdaten werden in der .gpn-Datei und nicht im Programm gespeichert. D.h. wenn
Sie die Datei mit den neuen Lizenzdaten an einem anderen PC mit der neuesten Version &ffnen,
mussen Sie die Lizenzdaten nicht nochmals eingeben.

0J0J0J0I0101010]010]0J0101010101010]0]010J010101010101010J0J0I0J0,

0J0]0J0J010101010]0]0)01010I01010010]010]010J0101010]01010)0J0J0),

HINWEIS 2012: Wenn Sie die Datei fur das neue Schuljahr mit Untis 2012 gespeichert haben und sie
dann mit einer alteren Version (z.B: Untis 2011) 6ffnen bekommen Sie folgenden Hinweis.

. Achtung! Die Datei wurde zuletzt mit einer Unicode-tauglichen Untis
,_]_E WYersicn bearbeitet (Versicn 2012 cder hdher). Wenn 5ie fortfahren,
werden eventuell manche Zeichen nicht mehr korrekt angezeigt und
gespeichert.
Trotzdem fortfahren?

| Ja | | Mein |

Sie kdnnen die Datei aber ohne weiteres mit der alten Version &ffnen, allerdings sollte Sie sie nicht
mit der alten Version speichern, da dann Umlaute und Sonderzeichen u.U. nicht mehr korrekt
angezeigt werden.

0J0]0J0J0I0101010]0]0J01010I010101010]010J010J0101010101010)0J0J0,
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2 Schuljahresdauer eingeben und Unterricht neu nummerieren

Geben Sie Uber ,Datei | Neues Schuljahr* die Schuljahresdauer
ein. Kénnen Sie dieses Fenster nicht aufrufen, so befinden Sie
sich im Vertretungsmodus. Wechseln Sie Uber die Schaltflache
<Vertretungsplanung> in den Stundenplanmodus.

0J0]0J0J0J0101010]0]0)0J0I0J0101010)0]0]0;

TIPP: Die Unterrichtsnummern werden fortlaufend nummeriert.
Damit werden die Unterrichtsnummern in einigen Jahren sehr
z2unhandlich® (z.B. Unterricht 12.367). Um das zu verhindern
setzen Sie bei ,Unterricht neu nummerieren” ein Hakchen und
die Unterrichtsnummern beginnen wieder mit 1.

0J0]0J0J0I0101010]0]0)0J010I0101010]0]0]0;

In diesem Dialog haben Sie zudem die Méglichkeit die
Zeitwinsche der Lehrer und der Unterrichte zu I6schen. Vor
allem bei den Unterrichten kdnnen eingetragene Zeitwinsche
die im letzten Schuljahr getatigt wurden, im nachsten Schuljahr
nicht mehr stimmen und damit das Optimierungsergebnis
massiv verschlechtern.

3 Ferien eingeben

Me

Untemicht neu nummerieren
Jahrestbertrag in Anrechnung
[] Lehrer automatisch hochstufen

Zeitwingche der Untemichte loschen

ues Schuljahr | & |
Schuljahr

Waon Bis

12092011 - 23062012 -

Oberschrift fir samtliche Berichte
Stundenplan 2011/2012

Gilt ab: 12. September

| Abbrechen

Geben Sie Uber ,Einstellungen | Ferien” die Ferien flr das Schuljahr ein. Dies ist besonders wichtig,
wenn Sie auch die Vertretungsplanung oder die Zahlung der Lehrer-Werteinheiten mit Untis

durchfdhren.
@ Ferien = e s
Eﬁ] C@] Draturn: Fr 3.6.2011 Unterrichtsfrei Legende Eerien Feiertag Wochenende
= : Kalendenwoche: 22 [¥] Feiertag
| |Ma|Di [Mi DalFr |Sa 50 Mo/Di |Mi Do Fr |Sa So Mo/ Di |Mi|Do|Fr | Sa So Mo|Di MiDalFr Sa 5o Mo/Di |MiDoFr|SajSo MaDi |MiDolFr Sa)Se
| September E 7 8 9100111213 14 15 16 171819 20 21 22 23 24|256|26) 27 28 23 30
o | Dktaber | 12 4 5 6 7 a[9[10|11 12 13 14 1506]17] 18 19 20 21 22[23[24] 25 [2H 27 28 23[30]31]
_Novgl_‘nber_-’:'li.' 2 3 4 5[ 6] 7 8 910 11 12[13]14|15 16 17 18 139{20]21| 22 23 24 25 26|27 |28 23 30
| Dezember 1 2 3[4/ 5 6 7 & 3 1011]12113 14 15 16 17[18]19| 20 21 22 23 24(25]26] 27 28 29 30 3
| Januar (2] @ a5 6 7[ 8] 810 11 12 13 14[I5[16| 17 18 13 20 21[22[23] 24 25 26 27 28[29[30] 3
| Februar 102 3 4/ 5] 6] 7 8 910 11[12]13]14 15 15 17 1819]20| 21 22 23 24 25[26|27] 22
| Marz e s Bl 7 8 910 1[12]|13|14 15 16 17 18{19]20] 21 22 23 24 25(26|27 28029 30 3
21 | April CHE2alTe 5 6 7 @l 910111 12 13 14 1516117118 19 20 21 22(23]24) 25 26 27 23 29[30]
| Mai 2 3 4 5 g[7]8] 3101 12@@74]15] 16 17 16 19 20[21]22] 2324/ 26 26 27[28]29] 20 3
[ Juni 1 2884 5| 5 7 & 9 10[a1[12]13 14 15 16 17[18[19] 20 21 22 23 24[25]26| 27 28 29 30
Juli i 3
Allgsmeine Daten [ Ok, ] l Abbrechen ] l Ubernahme ] | Hilfe
Schuljahr Anzahl Tage: 301 Anzahl Wochen: 43 Anzahl Ferien: 5
Unterricht Anzahl Tage: 215 AnzahlwWiocher: 43 Anzahl Ferientage: 36 Anzahl Feiertage: 5
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4 Uberpriifung des Zeitrasters und der Pausen

Uber ,Einstellungen | Zeitraster” gelangen Sie zum Zeitraster und der Eingaben firr die Pausen.

Uberpriifen Sie in der Karteikarte ,Pausen®, ob eine Mittags-
pause zulassig ist. Ein Eintrag 6,7 bedeutet, dass eine Mittags-
pause entweder in der 6. oder in der 7. Stunde erlaubt ist.
Arbeiten Sie ohne diese flexible Mittagspausenregelung, so
|6schen Sie diesen Eintrag.

a Zeitraster

|Allgemeines| Pausen |Vartretung

BT Mittagspause von,bis

o] Max. Klassenzahl mit gleichzeitiger Mittagspause
Eintragung:

* = Pause darf von Doppelstunde nicht Uberspannt werden

+ = Digloziertes Gebude in Pause ereichbar

OGO 6éé

ACHTUNG: Ein * im Pausenzeitraster bedeutet, dass diese
Pause nicht von einer Doppelstunde Uberspannt werden soll.
Gehen Sie sorgféaltig mit diesem Eintrag um, da es fur die
Optimierung eine starke Einschrankung darstellt! Im Zweifelsfall
I6schen Sie den * mit der <Entf> Taste.

-
0 Zeitraster

| ngaﬂeina| Pausen |Vertretung

Mittagspause von-bis

0 Max. Klassenzahl mit gleichzeitiger Mittagspause

Eintragung:
I * = Pause darf von Doppelstunde nicht dberspannt werden ]

+ = Disloziertes Gebaude in Pause emeichbar
—

172273 |34 [45 [56 |67 [7/8

Beginn B.-ﬁl 340 §10:35| 11:30) 12:25| 13:20| 14:15
Ende B: 5:50 §10:45| 11:40) 12:35| 13:30| 14:25
Montag

Dienstag ]

Mittwoch [

Donnerstag 1

Freitag ]

Samstag [ |

0J0]0J0J010101010]0]0)01010I01010010]010]010J0101010]01010)0J0J0),

TIPP 2012: Hohlstunden an der Vormittags- ( @ Lehrer / Lehrer B ol=)=]
Nachmltltagr;sglrenzer\]/ve‘fd:nhellb Vecgsmn 2012 s - EBERET &=8 . Q
automatisch als ”ep te ohlstunden Mame Nachname Raum HehiStd. Std/Tad Mit-pause .
gewertet. Wollen Sie far Lehrer und/oder » [Gauss Gauss 0326 |
Klassen eine Mittagspause, so mussen Sie New Newrton 01 48 E‘
q ; . Hugo Hugo 0-1 47
dies bei den Stammdaten in der Spalte o Ardoraen o1 s
Mittagspause eingeben. Arist Aristoteles 01 48
q . Callas Callas 0-1 45
Das Kennzeichen (M) Mittagspause = - .- A )
Hohlst.“ gibt es daher nicht mehr. ) Lehrer® oy

0J0]0J0J0I0101010]0]0J01010I010101010]010J010J0101010101010)0J0J0,
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5 Uberpriifung der Stammdaten

Die Punkte 5.1 und 5.2 sind fir alle Stammdaten- @ Zeitwansche / Lehrer-51. =)
Elemente (Klassen, Lehrer, Rdume, Facher) relevant. cFafal | Q| wEaiei| @R .
Callas = Matia Callas

5.1 Uberprifung der Zeitwiinsche

Unbestimmte zusatzliche Tageswiinzche
*wiunschgewicht Tage Vom. Machm Halbt.

Offnen Sie ein Stammdatenfenster und die Zeitwiinsche sl @] o 0
Uber die gleichnamige Schaltflache und tUberprifen Sie L0 000
die Zeitwunsche Element fur Element. L0 0 0o
Unbestimmte Sperrungen

In den Stunden in denen unbedingt Unterricht 0 Anzahl Tage Stunde vor, bis
stattfinden soll (d.h. die Schuler durfen auf keinen Fall in
dieser Stunde unterrichtsfrei haben) vergeben Sie bei 1.2 3] 4 5] B 7 8|Tage [Vom. [Nachm
den Stammdaten der Klassen den Zeitwunsch +3. In it
den Stunden in denen auf keinen Fall Unterricht sein Hittochy

. . Donnerstag
darf, vergeben Sie den Zeitwunsch -3. fete; NN EEEEE

ACHTUNG: Unbestimmte und bestimmte Zeitwinsche sind additiv. Der Eintrag im abgebildeten

Zeitwunschfenster wirde bedeuten, dass die Lehrerin ,Callas” am Freitag frei hat und zusétzlich an
einem weiteren Tag der Woche.

ACHTUNG: Sperren Sie Stunden mit =3 nur wenn es unbedingt notwendig ist. Verwenden Sie — wenn
moglich — unbestimmte Zeitwlnsche anstelle von bestimmten. Versuchen Sie stets der Stunden-
planoptimierung so viel Spielraum wie moglich zu lassen. Befolgen Sie bei der Dateneingabe —im
Hinblick auf die Stundenplanoptimierung — stets folgenden Satz:

Einschrankungen vornehmen, wo es unbedingt sein muss, Freiheiten lassen, wo immer es moglich
ist!

R

5.2 Uberpriifung der Eingaben bei den einzelnen Stammdaten

Unter Umstanden sind bei den Stammdaten Eintrage aus den Vorjahren (Vorganger) vorhanden, die
mittlerweile keine Relevanz mehr haben und die Erstellung des Stundenplanes unnétig erschweren
bzw. sogar wesentlich verschlechtern. Um diese aufzufinden gibt es eine auBerst hilfreiche Funktion.

Betatigen Sie die Schaltflache <Felder mit Inhalt> und alle Spalten in denen ein Eintrag vorhanden
ist werden angezeigt. Gehen Sie alle Spalten durch und Uberpruifen Sie die Daten auf Plausibilitat
sind.

Im Beispiel wurden bei einigen Lehrern Eintrage bei ,Std. Folge* vorgenommen. Das wirde
bedeuten, dass diese Lehrer nicht mehr als drei Stunden in Folge unterrichten durfen. Bei der
Optimierung kénnte es dann sein, dass diese Lehrer entsprechend diesem Eintrag eine ungewohn-
lich hohe Anzahl von Hohlstunden aufweisen.
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@ Lehrer / Lehrer [E] |E||E||E|
Gus - BETRLT XEp OF Io-83-
Name Alle Felder mit ~ ®@eschr. HohlStd. StdFolge StdJTag Mit-pause

» Inhalt einblendenl! 0-3 ) 1-1
New M&t 0-1 45 1-1
Hugo Hugo Fest 0-1 47 1-1
Ander Andersen Fest 0-1 [3 45 1-1
Arist Aristoteles Fest 0-1 3 45 1-1
Callas Callas Vert 0-1 3 4-5 1-1
Nobel MNobel Vert 0-1 3 45 1-1
Rub Rubens Vert 0-1 4-7 1-1
Cer Cervantes Vert 0-1 4-7 1-1
Curie Curie Ab10.11.in Vert 0-1 4-7 1-1

*

i i | 3

E] Lehrer® v |z

GRUBER & PETTERS GmbH / A-2000 Stockerau / Belvederegasse 11
Tel. ++43-2266-62241-0 / Fax ++43-2266-62241-6

office@grupet.at / www.grupet.at



o

5.3 Uberpriifung der Klassenlehrer

Haben Sie unter ,Stammdaten | Klassen” Klassenlehrer eingetragen, so aktualisieren Sie diese.

5.4 Uberprifung der Raumvorgaben

Welcher Unterricht in welchem Raum stattfinden soll, wird im Unterrichtsfenster festgelegt. Bei den
Stammdaten mussen Sie allerdings die Voraussetzungen fur eine gute Raumverplanung legen.
Besonders wichtig sind neben den Zeitwlnschen das Raumgewicht und die Ausweichraumlogik.

Raumgewicht
Uberp__rufen Sie, ob__d|e besonders W|cht|gen | @ Rsume/ Raum D= ==
Fachrdume (etwa fur Sport oder Informatik) mit dem e )| T I YR
Raumgewicht 4 belegt sind. =) L = =%
Mame  |Langname Ausweichraum | Raumgessy.
Ausweichréume » Turnhalle 1 Th2 4
Th2 Turnhalle 2 Th1 4
. Phys  |Physiksaal 3
Uberprafen Sie die Ausweichraumringe bzw. —ketten. wierke [erkraum 3
Néahere Informationen dazu finden Sie im Handbuch Tor Werkraum tetl 4
,Kurzeinfuhrung” und im ,Benutzerhandbuch®. K - Sehulkiiche 4
Ri1a Klassenraum 1a Rik 2
Rk Klazzenraum 1k R2a 2
®®®®®®®®®®®®®®®®® R2a Klazsenraum 2a R2h 2
. . . R2b Klazzenraum 2k R3a 2
TIPP: Alle Handbucher konnen auf der Webseite o [P ——v 5
www.untis.com unter ,Downloads | Handbucher* im P2l |Pecudoraum 1 (38) Ria 2
.pdf Format heruntergeladen werden. Unter Ps2  |Pseudoraum2(4) R2a 2
,Bestellen | Handbucher" konnen Sie diese auch *
nachbestellen.
DODDDODDODDDDODDD L -

6 Uberarbeitung der Unterrichte
Léschen Sie den bestehenden Stundenplan Uber ,,Planung | Alle Stunden entplanen®.

Bei der Uberarbeitung der Unterrichte aus dem Vorjahr, kann entweder der Unterricht véllig neu
eingebeben, oder der vorhandene Unterricht adaptiert werden.

6.1 Lehrer andern

In den meisten Schulen andert sich die Lehrfacherteilung von einem Jahr aufs nachste nur
geringflgig, so dass es weniger Arbeit ist, die vorhandenen Unterrichte zu adaptieren, als alle
Unterrichte neu einzugeben.

Es wird davon ausgegangen, dass die Lehrfacherverteilung z.B. in der diesjahrigen 2a der Lehr-
facherverteilung der vorjahrigen 2a entspricht und dass sich lediglich die Lehrer andern. Die Lehr-
facherverteilung bleibt also im GroBen und Ganzen bestehen und die Lehrer wechseln die Schulstufe.
Der Deutsch-Lehrer aus der 1a kommt also in den Deutschunterricht der 2a.
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@ Kiasse 2a (Hugo) / Klasse W (===
|»  -HBENRARTLS FR-ORES|H| 2
U-Mr | =/KlLe Mgl [wist |Lehrer Fach Klasseln) |Fachraum |Stammraum |Dopp.81d. |Ellock
1 4,08, 2|2 1a1h,2a,2k Rla
2 3,081 [1 ch 28,2b 35 R2a
8 |=228 3|3 [EpEHRN 20 22 Thi R2h
& [SREHMN 2b 25 Th2 R2a
g
7 322822 B i 2= R rzo 1-1
7 O - 2= Wisrkr R2a
7
g 2,181 |1 2a2b R2a
7 AL IEEE 25 Rea
25 =XEE Ander Andersen R2a
29 Ey2(2  Anst  Aristoteles R28 141
30 B2z c;rm ga"asm R2a
EFvantes

3 B qa e | i R2a
32 %4 4 Gauss Cauzs Ria
33 B2z R2a
34 By 4[4 MNew Hewto R2a

Nobel  Mobel
35 832 o | Rebens Phys R2a

21

7
E] U-Mr : Klasse -

6.2 Unterrichte I6dschen

Loschen Sie die Lehrer der
Klasse, indem Sie die Spalte
,Lehrer® mit der Maus markieren
und die Entf-Taste betétigen.
Tragen Sie die neuen Lehrer —
etwa Uber die Auswabhlliste der
Stammdatenelemente — ein.

POOPOOPOOOODOD

TIPP: Mit dem Modul ,Unter-
richtsplanung und Wertrechnung*
kdénnen Sie das Hochstufen der
Lehrer automatisch erledigen.

DPOOPOOOOOODOD

Sollte sich die Unterrichtsverteilung so stark andern, dass es weniger Aufwand bedeutet die Unterricht
neu einzugeben als die vorhandenen Unterrichte zu andern, so gehen Sie folgendermaBen vor.

Offnen Sie ,Unterricht | Alle”. Selektieren Sie alle Unterrichte durch Uberstreichen mit der Maus
(gedruckte linke Maustaste). Betatigen Sie die Schaltflache <Léschen> und bestatigen Sie
,Unterricht Idschen?* mit <Ja>.

- =

WP E=]E=]

o = : = = | 5

s - | @ B a8 I oz as | L@ 2
U-Nr _i+ KI,Le| Nvpl | wist |LehreP |Fach |Klasse(n) |Fachraum  Stammraum  Dopp.Std.  Block -
64 5 Gauss [erd 4 Ps2 0-1 J i
65 9 Huga 4 p—
6 Hugo 4 Untis - Frage
_57 Hugo 4
65 Ander 4

) Unterricht l6schen 7

69 Arist 4 Phys| 64 -77
70 Callas 4
= vn :

6.3 Doppelstunden und BlockgrdBen Gberprifen

Uberprifen Sie die Eingabe der Doppelstunden- und Blockbedingungen. Lassen Sie wiederum der

Stundenplanoptimierung so viel Spielraum wie moglich.
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Beispiel: Ein 2-stindiger Unterricht kann sowohl in zwei Einzelstunden als auch in einer Doppelstunde
abgehalten werden. Geben Sie dafur in der Spalte ,Dopp.Std.“ die Bereichseingabe 0-1 ein. Fur
diese zwei Stunden ist somit keine, als auch eine Doppelstunde erlaubt und die Optimierung kann
entscheiden welche Variante aus stundenplantechnischer Sicht sinnvoll ist und zu einem guten
Stundenplan fuhrt.

U-Mr |+ KlLe |[Mvpl (st Lehrer |Fach Klaszein) Fachraum |Stammraum | Dopp.Std. |Block
15 | 2 cCallas Ke 1a Rla 1-1

ACHTUNG: Verwenden Sie das Kennzeichen , (D) Doppelstunden einhalten” sowohl bei den
Stammdaten, als auch beim Unterricht auBerst sparsam. Ist Ihnen die Einhaltung der eingegeben
Doppelstundenbedingungen wichtig, so erhohen Sie den Gewichtungsparameter
,Doppelstundenfehler vermeiden* auf 4 oder
5 (,Planung | Gewichtung | Stunden- @ Gewichtung

Ver’[ellung ) Das Kennzglchgn (D) soll nur [_J;h;‘l_l_ L;hE2_] _klml_FaEhe-r—I
gesetzt werden, wenn die Einhaltung der Stundervestelung —e mictic
Doppelstundenbedingung generell nicht sehr o o

wichtig ist (Gewichtungsparameter auf 0 bis Uwichly  evdiemmchig

3), aber bei einigen wenigen Unterrichten _ 0 Ein Fach nicht mehrmals am selben Tag
hohe Prioritat hat. Setzen Sie das e _
Kennzeichen (D) bei diesen Unterrichten, ¢ ) Dappelstindsriokier “e'“’e"jD
wenn Sie sehen, dass die Optimierung die

Doppelstun- \

denbedin- U-Nr [+ KiLe Mwpl |Wst |Lehrer |Fach | Klasse(n) Fachraum | Stammraum | DopAStd. [(D) Block
gung fur die- | 15 | |2 Calles Ke  1a Ria d-)i‘ B

se Unter- 1 41 B1(2  Hugo 1a,1b,2a,2b Ria

richte nicht 3 IE' 2,3 %2 2 Ander 1a Wierkr Ria 1-1

einhalt. 4 ®22 ? Arist [Spon 1a1b Th2 Rla —

66666666666666666666666666¢
6.4 Alle Unterrichtseingaben Uberprafen

Wie bereits bei den Stammdaten (Kap. 5.2) beschrieben, kdbnnen Sie auch in den Unterrichtsfenstern
alle Spalten mit Inhalten einblenden und damit alle Eintrage Uberprifen. Verwenden Sie dazu das
Fenster ,Unterricht | Alle”.

7 Fixierungen Uberprifen

Maoglicherweise sind aus dem Vorjahr, Unterrichte, Klassen, Facher etc. fixiert. Diese Fixierungen
konnen sich nachteilig auf die Stundenplanoptimierung auswirken. Kontrollieren Sie Uber ,Unterricht |
Fixierter Unterricht” die Fixierungen und I6sen Sie diese Uber die Schaltflache <Ldéschen>.
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Untis /

ixierter Unterricht = I

0’z des Unterrichts ist fixiert

U-Nr | Lehrer |Fach |Klasse(n) |Unte iv. |Gruppe fix. | Klasse fis. | Lehrer fix. | Raum fiz. | StammBaum fis. | Fach fis. | Stunde fix.
» 2 Callas Ch 2a2b3a | ; [l

|14 [ Callas Mus  1a =

|11 |Ander Wk 3a,3b i

25 |Cer  Bio 1b M

6 Rub  Spotk 2b2a M 5 partk,Sport

‘4 |Adst  SportM 1a1b & S parttd, Sportk =

|10 |Adst  Sportd  3a,3b ] S porttd, Sportk al

75  Curie SportM 4 [ S porttd. Sport il

e

8 Manuelles Setzen

Wenn Sie Unterrichte haben, bei denen eindeutig feststeht zu welcher Zeit sie verplant werden
mussen (z.B. steht die Schwimmhalle nur Do-7,8 zur Verfligung), so setzen Sie den Unterricht
manuell und fixieren Sie ihn anschlieBend.

9 Die Gewichtungseinstellungen

Die Gewichtungseinstellungen beeinflussen nach der Eingabe der Daten wesentlich das Resultat der
Stundenplanoptimierung. Sie missen dem Programm mitteilen, welche Faktoren besonders
bertcksichtigt werden sollen und welche an Ihrer Schule weniger wichtig sind.

Wie die Regler stehen sollen, um einen guten Stundenplan zu erhalten, muss individuell festgelegt
werden. Eine grobe Richtlinie wie die Verteilung der Gewichtseinstellung aussehen sollte zeigt
folgende Abbildung:

absolute Haufigkeit
{=/]
absolute Haufigkeit
&

a 0 1 2 3 4 5
V] 1 2 3 4 5 Gewicht
Gewicht

gute Gewichtungsverteilung schlechte Gewichtungsverteilung

Im Gewichtungsfenster kdnnen Sie auf der Karteikarte ,Analyse” die Verteilung der Gewichtungen in
Ihrer Datei sehen. Achten Sie unter <Details> auf evtl. konkrete Hinweise auf die
Gewichtungseinstellungen.
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0J0]0J0J010101010]0]0)01010I01010010]010]010J0101010]01010)0J0J0),

TIPP: Schranken Sie die Optimierung zunachst nicht durch viele hohe Gewichtungen (4 oder 5) ein,

sondern verwenden Sie diese Gewichtungen erst dann, wenn Bedingungen gebrochen werden, die
nicht gebrochen werden durfen. Beginnen Sie die ersten Optimierungslaufe ohne einen Regler auf 5
zu stellen.

Verwenden Sie die hdchste Gewichtung 5 &uBerst sparsam!

0J0]0J0J0I0101010]0]0J01010I010101010]010J010J0101010101010)0J0J0,

10 Datenanalyse

Bevor Sie die erste automatische Verplanung starten, untersuchen Sie Ihre Daten auf systematische
Eingabefehler. Offnen Sie dazu ,Planung | Diagnose” und 6ffnen Sie die Karteikarte ,Eingabedaten®
Hier werden Sie auf evtl. Eingabefehler bzw. —schwachen aufmerksam gemacht.

Die Meldung ,Fach 1/Tag n. mogl.“ wére etwa folgendermalBen zu interpretieren:

pr

@ Stundenplan-Diagnose E]E] == | =]

B &[T

19.09.2011 - —- 2592011

Ausfuhrhicher
Informationen zu
diezem Punkt

Art der Diagnose 5]

Untis wersucht, jedes Fach pro Klasse )
- Diese Regelung gilt auch untemichtsib
Eingabedaten | Stundenplan Fach "Forderuntemicht”in derselben Klasse bei zwei unterschiedlichen
+ D Gw. An Untemichten eingetragen, versucht die Optimierung, diese beiden
s AIT }_21 Untemichte nicht am selben Tag zu verplanen. Bei den aufgelisteten
Bl Fachem sind mehr Wochenstunden zu vemplanen, als verplanbare Tage zur

Klasse . 41 Verflgung stehen.
Fach 1 mal pro Tag nicht moglich 4 1 Gewichiung: 4
g unSCH im Mittagspausenbersich 4 40 Anzahl: 1 Betroffene Fenster anzeigen

Lehrer 1
H 5 § Ka_Fa_ Wstd  UNr
= Untemichtsfolgen D6 : |
= Kursplanung
Untemricht 1

In der Klasse ?b sollen b
Wochenstunden im Fach D in 6
Einzelstunden unternrrichtet werden.
Das ist bei einer 5-Tages-Woche
unmoqlich.

Im rechten Fensterteil finden Sie einerseits weiterflhrende Informationen zu diesem Punkt und
andererseits welche Unterrichte bzw. Elemente genau davon betroffen sind. Versuchen Sie alle
Punkte die hier aufscheinen zu klaren und die Daten entsprechend anzupassen.

0J0]0J0J010101010]0]0)01010I01010010]010]010J0101010]01010)0J0J0),

TIPP 2012: Die Diagnose wurde in der Version 2012 neu Uberarbeitet und erleichtert Ihnen die
Analyse der Daten und des gerechneten Stundenplanes. Alle Details dazu finden Sie in der
Versionsbroschure.

0J0]0J0J0I0101010]0]0J01010I010101010]010J010J0101010101010)0J0J0,
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11 Die Optimierung
Loschen Sie den Stundenplan Uber ,Planung | Alle Stunden entplanen®.

Beginnen Sie bei der Optimierung mit einer A-Strategie — schlicht aus dem Grund, da diese Strategie
sehr schnell einen fertigen Stundenplan liefert. Analysieren Sie den Stundenplan und bearbeiten Sie
zuerst die ,groben” VerstoBe — also z.B. ein Eingabefehler beim Unterricht (Eingabe von 4 anstelle
von 3 Wochenstunden). Oder es wurden viele Doppelstundenbedingungen gebrochen, da die
Gewichtung bei ,Doppelstundenfehler vermeiden® zu niedrig war. Verwenden Sie zur Analyse des
Stundenplans auch die Diagnose (,Planung | Diagnose®).

Steuerdaten zur Cptimiernung | 2 |
Ablauf der Optimierung [ Ok ] [ Abbrechen ]
Optimienungs-Strategie (A B, )

A Schnelle Optimienung v] Elgﬁ‘[{ﬂaﬁ%‘;ﬂ“”dm 2u verplanen

5 e Serie der Opt.: Anzahl Plane(1-20) @  Ahnlichket 2u Vorplan (0-4, O=nicht
ahnlich, 4=sehr ahnlich

L1 Optimierungsschritte je Plan (1-3) [T Plan bedingt foderen
[] Lehrer nur gewiinschte freie Tage

Lehrer-Zuordnung bei Optimierung [ Raumkapazitét beriicksichtigen
[ Keine Optimisrung der Zuordnung Aulenstellen halbtagewsise
[ Kein Lehretausch mit anderem Fach Fir Strategie O
[ Tausch nur fir gleichstiindige Unt. 3
["] Tausch nur innerhalb Jahrgangsstufe [ Mit Voroptimierung
[] Kalenderverteilung beibehalten
10% Doppelstunden

Doppelstunden besonders optimieren

Nehmen Sie die Korrekturen vor und optimieren Sie wieder mit einer A-Strategie. Kimmern Sie sich
um die nunmehr grébsten VerstdBe und optimieren Sie wieder.

Wenn alle Eingabe- und systematischen Fehler beseitigt sind, lassen Sie den Stundenplan mit einer
aufwandigeren Strategie (B oder D) rechnen.

Erst wenn Sie mit einer aufwandigen Strategie (B, C oder D) einen guten Stundenplan erhalten haben,
sollten Sie die Strategie E verwenden. Erfahrungsgeman bringt die Strategie ein nochmals besseres
Ergebnis.

0J0]0J0J010101010]0]0)01010I01010010]010]010J0101010]01010)0J0J0),

HINWEIS: Die Strategie E kann in gréBeren Schulen sehr lange dauern, unter Umstanden auch Uber
Nacht.

0J0]0J0J0I0101010]0]0J01010I010101010]010J010J0101010101010)0J0J0,

Sollten Sie Fragen zur Optimierung bzw. zum Optimierungsergebnis — oder auch zu anderen
Bereichen in Untis — haben, so schicken Sie die betreffende .gpn Datei mit einer kurzen Problem-
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beschreibung an den fir Sie zustandigen Untis Eingabeberater. Dieser hilft Innen jederzeit gerne
weiter. Eine Ubersicht der Untis Berater finden Sie auf unserer Webseite www.untis.com unter

,Kontakt | Partner".

Partner Deutschland

Rheinland-Pfalz

LAHDER Software
Lander Simone
D-E67814 Dannenfels
Hastanienwegy 9

P 05357-959098
& 05357/95 90 97

B4 infog@lander-sww .de
B vywrwy lander-sw de

12 Der Stundenplan Druck

Unter dem Menupunkt ,Stundenplan® finden Sie
eine Reihe vorgefertigter Stundenplane — vom kom-
pakten Einzelstundenplan far Lehrer Gber Raum-
Ubersichtsplane bis hin zu spezifischen Stunden-
planen fur jede einzelne Woche des Schuljahres.

Jede dieser Ansichten kann nach belieben verandert
werden. Eine Anleitung zur Adaptierung des Layouts
von Stundenpléanen finden Sie im ,Benutzer-
handbuch*. Das Benutzerhandbuch finden Sie — wie
alle anderen Handbucher auch — auf unserer Web-
seite.

0J0)0J0J0J0I0101010]0]0]0)0J0J0J0),

Tipp: Uber ,? | Hilfethemen* gelangen Sie in die
Online —Hilfe in der Sie Handbucher, Kurzfilme sowie
Arbeitsanleitungen finden.

0]0)0J0J0I010101010]0101010J0J0J0,

13

Stundenplan Berichte Einstellungen Module Fenster 7

Klassen )
Lenrer & & A G
Bdume
Edcher
Studenten
Einzelpldne 4
Ubersichtsplane 3 Klassen Ubersicht quer
Stundenliste 4 Lehrer Ubersicht quer
Stundenplanformate Riume Ubersicht quer
Klassenplan gross Klassen Ubersicht hoch
Lehrerplan gross Lehrer Ubersicht hoch
Raumplan gross Riume Ubersicht hach
Klassen Ubersicht - }
B Klassen Wochenubersicht
Lehrer Ubersicht
- Lehrer Wachenabersicht
Raum Ubersicht . _ .
Riaume Wochendbersicht

Klassen mehrere Elemente
Lehrer mehrere Elemente

Ridume mehrere Elemente
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13 WebUntis

13.1 Anlegen des Schuljahres in WebUntis

Das neue Schuljahr wird in WebUntis automatisch mit dem ersten Unterrichtsexport aus Untis
angelegt.

13.2 Importieren der Studenten

Fur das neue Schuljahr mussen die Studenten neu importiert werden, einerseits um die Ein- und
Austritte zu erfassen und andererseits um den Klassenwechsel durchzufuhren. Dabei ist folgendes zu
beachten:

1. Das Ein- und Austrittsdatum der Studenten kann, muss aber nicht gesetzt werden. Wird es nicht
gesetzt, so sind die ausgetretenen Studenten im neuen Schuljahr eben keiner Klasse zugeordnet.

2. Geben Sie beim Import als Stichtag fur die Klassenzugehérigkeit das Beginndatum des neuen
Schuljahres an.

Es ist wichtig, dass WebUntis die Studenten eindeutig identifizieren kann. |dealerweise haben Sie
bereits beim letzten Studentenimport einen ,externen Schlldssel” mit importiert und kénnen diesen
nun wieder zur Identifikation verwenden. Dieser ,externe Schllssel” ist eine eindeutige Nummer oder
dergleichen, die in der Regel von der Schulerverwaltung vergeben wird (z.B. eine Matrikelnummer).

Falls ein solcher Schlussel nicht vorliegt, versucht WebUntis, die Studenten aufgrund von Vorname,
Familienname und Geburtsdatum eindeutig zu identifizieren. Dabei kann es in seltenen Fallen zu
Fehlern kommen. Liegt auch kein Geburtsdatum vor, kommt es bei jeder Namensgleichheit zweier
oder mehrerer Studenten zu Fehlern, da WebUntis diese Studenten nicht unterscheiden kann.
Kontrollieren Sie daher unbedingt die importierten Studentendaten und bessern Sie gegebenenfalls
manuell nach.

13.3 Zuordnen der Studenten zu Unterrichten

Nach dem Import der Studentendaten mussen, im Falle von Klassenteilungen, die Studenten den
Unterrichten fUr das neue Schuljahr zugeordnet werden. Dies geschieht durch Anlegen von
Studentengruppen und der Zuordnung der entsprechenden Studenten zu diesen Gruppen.

Am besten legen Sie die Studentengruppen bereits vor dem Unterrichtsexport in Untis an. Dazu
blenden Sie im Unterrichtsfenster das Feld ,Schilergruppe” ein und tragen bei allen geteilten
Unterrichten einen eindeutigen Schulergruppennamen ein. Diese Schilergruppen werden dann beim
Export nach WebUntis automatisch als Studentengruppen angelegt, sodass in WebUntis nur mehr
die Auswahl der Studenten erfolgen muss.

In zwei Fallen ist das Eintragen der Schulergruppe in Untis zwingend erforderlich, um mehrere
Unterrichts- bzw. Kopplungszeilen in Untis zu einem einzigen Unterricht in WebUntis
zusammenzufassen:

1. Team-Teaching: Um WebUntis mitzuteilen, dass mehrere Lehrer einen Unterricht gemeinsam
abhalten, muss bei allen Kopplungszeilen derselbe Schilergruppenname eingetragen werden.

2. Aufteilung von Unterrichten aus planerischen Grunden: Falls ein Unterricht in Untis auf mehrere
Unterrichtszeilen aufgeteilt wurde, konnen Sie diese Unterrichtszeilen beim Export nach WebUntis
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wieder zu einem einzelnen Unterricht zusammenfassen, indem Sie bei allen beteiligten
Unterrichtszeilen dieselbe Schulergruppe eintragen.

13.4 Léschen von alten Schuljahren

Alte Schuljahre kénnen unter Stammdaten/Schuljahre geléscht werden. Dabei werden samtliche
zeitbezogenen Daten, wie z.B. Unterrichte, Abwesenheiten, etc., des ausgewahlten Schuljahres
geldscht.

Wir empfehlen, die Daten fur die Dauer der jeweiligen landesspezifischen Aufbewahrungsfristen (z.B.
drei Jahre) in WebUntis zu belassen. Danach sollten die Daten geldéscht werden. Vor dem Loéschen
eines Schuljahres sollten Sie mittels ,Administration — Backup® ein Backup lhrer Daten anlegen, um
die Daten gegebenenfalls archivieren zu kdnnen.

0J0]0J0J010101010]0]0)01010I01010010]010]010J0101010]01010)0J0J0),

HINWEIS: Stammdatenelemente kénnen in WebUntis nur dann geléscht werden, wenn zu diesen
Elementen keine weiteren Daten vorliegen. Beispielsweise kénnen Sie einen Studenten nicht I6schen,
wenn es Abwesenheitsdaten zu diesem Studenten gibt. Nach dem Léschen eines Schuljahres
kénnen jene Stammdatenelemente, mit denen keine Daten mehr verknlpft sind (beispielsweise der
Abschlussjahrgang des geldschten Schuljahres), geléscht werden.

0J0]0J0J0I0101010]0]0J01010I010101010]010J010J0101010101010)0J0J0,
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