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Fehlzeit pro Klasse
Dies ist ein Beispiel fiir den Bericht Fehlzeiten pro Klasse. Die Einstellungen sind im
Abschnitt ,Allgemeines” beschrieben.

Fehlzeit pro Fach
Dies ist ein Beispiel fiir den Bericht Fehlzeiten pro Fach. Die Einstellungen sind im Ab-
schnitt ,Allgemeines” beschrieben.
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Fehlzeiten pro Fach
06.11.2006 - 27.07.2007

Klasse: 1C
Fach Student Fehlistd.

BE 51 Michael
59 Sissy-Christine
BIUK 49 Michael
53 Viktoria Maria
59 Sissy-Christine
62 Mora
67 Martin
BS-Kn 59 Sissy-Christine
62 Mora
68 Esther Dolores
BS-M& 59 Sissy-Christine
62 Mora
68 Esther Dolores
D 47 Philipp Lucas
49 Michael
53 Viktoria Maria

B T N . T . R G G SO R Y

Verspatungen
Fir Verspatungen stehen eigene Berichte zur Verfligung, pro Klasse oder pro Schiiler:

(22 abwesenheiten [ mit Werspatungen

Fehlzeiten pro Schiler bl S |—AIIe— v| |pro Tag V|
Fehlzeiten pro Klasse = 5 B - Alle- V| [] sortiert nach Schilern | pro Tag vl
Fehlzeiten pro Fach = B E|-Ale- v|

Eghltage nro Klassa =

derspatungen pro Schiler 9 45 & |prD Stunde

Yerspatungen pro Klasse =5 %3 & | pro Stunde

Entschuldigungsschreiben i pro Tag
Motfalliste s




Verspatungen pro Schiler

01.09.2008 - 05.07.2009,
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Student: BENNET Elizabeth, Klasse: 2HFA

Datum
8.10.

14.10.

7.1

2011,

Summe

Fehlstunden Fach Lehrer

0:08

0:08 Franzdsisch RACINE, Jean
015

0:15 Physik FEYNMAN,
0:10

0:10 Eméhrungslehre BOCUSE, Paul
0:03

0:03 Wirtschaftsgeografi HUMBOLDT,
0:36

Klassenbucheintrige
Uber den Aufruf <Klassenbuch> | <Klassenbucheintrage> kénnen sich die Klassen-
vorstéande einen Uberblick iber alle Eintragungen des Schuljahres machen. Dabei kon-
nen sowohl einzelne Schiler selektiert, als auch der betrachtete Zeitraum eingegrenzt

werden.
Klagze Student
0 |- Alls -
al arm
- 232,
I—' © Thomas
o & »
0o & =
214,
0 e Kistna
Mana
O o8 217, Lena

Unter <Klassenbuch> | <Berichte>
bucheintrage pro Schiler und Klassenbucheintrage pro Klasse.

0

20

20

Zekraum

| 11092006

Dutum

20.04.07 12:45

0B.05.07 08:00

120607 08:56

120607 0B8:56

110607 08:56

08 072007

ad

ad

Lehrer2

Lehrer2

Lahrar2

Dar Schiller Thomas beschieBt emige seinar
Mitschdlerinnen mit Papierkugeln. Sen Verhalten
n Religionsuntemcht Lisst insgesamt sehr zu
winschen Ubrig.

Die meisten Schiler der Klasse kommen Standsg
7is spat und hintartassen ihren Arbeitsplatz
unaufgeriumti (WSh)

Eine schaiftlich Lesstungsleststelung findet am
19,8, statt. Stoff: Ulysses von Jamas Joyce

Die baiden Schilerinnen fallen durch aktive
Mitarbeeit im Unterricht sehr positiv auf.
Dha baiden Schdbérinnen fallen durch aktive
Mitasteeit im Unterricht sehr postie aul.

a|ax

&
ax
5
Ll 8

finden Sie aullerdem die Berichte Klassen-

Ab der Version 2010 von WebUntis kann bei der Suche nach bestimmten Klassen-
bucheintragungen auch nach Eintragskategorie gefiltert werden.
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Klasse Student Eintragskategorie Zeitraum

-Alle - ¥ -Alle- || Schmutz 4 01.09.2008 05.07.2009 ﬂ I

Auswahl Art Name Klasse Tag Patum Gl BFenutzer Eintragskategorie Text
[F] o K g; 85 SHMD Di 10022009 08:50 admin Schmutz Der Klassenraum ist stark verschrutzt, Die Tafel ist nicht geldscht.
O @&axXE & siw Mi 12.02.2000 18:21 admin  Schmutz Die Tafel ist nicht geloscht,

2 Elemente gefunden, Anzeige aller Elemente.1

weu | Laschen | Bericht | Berichte

Klassenbucheintrage pro Schiiler
Dies ist ein Beispiel fur den Bericht Klassenbucheintrdge pro Schiiler :

Name Datum  Benutzer Eintragskategorie Text

423, LISA 05.12.06  Arist Tafel aulerordentlich schén geldscht,

danke
1 Klassenbucheintragung{en)

Klassenbucheintrage pro Klasse
Dies ist ein Beispiel fur den Bericht Klassenbucheintrdge pro Klasse :

BG Klassenbuch 2008

Klassenbucheintrage
Klasse 2A, 21.04 2008 - 26.04.2008
Name Datum Zeit Benutzer Eintragskategorie Text
B Heidi 23.04.08 15:02 chg schlimm benimmt sich ungehdrig und

stort damit fortwéhrend den
Unterricht!
8 Cinderalla 23.04.08 1502 chg stirt Schwalzt!

B8 susi 23.04.08 1502 chg telefoniert
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Unterricht Klassen
Uber die Funktion <Unterricht | <Unterricht Klassen> gelangen Sie zur Liste aller Unter-
richte einer Klasse der aktuellen Woche. Zu den einzelnen Terminen der verschiede-

nen Unterrichte gelangen Sie Uber die Schaltflache <Termine> ( 0 ).

Klassenbuchblatt-Klassen

Diesen Bericht rufen Sie aus dem Menl <Stammdaten> | <Klassen> Uiber die Schaltfla-
che <Klassenbuch-Deckblatt> auf, nachdem Sie bei der gewiinschten Klasse auf <Be-
arbeiten> geklickt haben.

Schuljahr 2006/07
Beginn 11.09.2006

Klassenbuch 1C B i8i7i9007
Fiichar Lahrer

BE BE Nightingale, Florence, Scheer, Karl-Heinz

BIUK BIUK Pascal, Blaise, von Assisi, Klara

8] D Shakespeare, William, Lancaster, Burt

E E von Aschenbach, Gustav

GWE GWEK McDowell, Andy, Asimov, lsaac, Scheer, Karl-Heinz

KT IKT Stuart, Maria

M M Magnus, Albertus, von Assisi. Klara

ME ME Seneca, Anneus

RK RK Curig, Marie, Buddenbrook, Johann

SCHA SCHA  Magnus, Albertus, -

WET WET Mozart, Nannerl

WEX WEX Gandhi, Indira, Rubens, Peter Paul, Callas, Galilsi, Galileio
BS-Kn BS-Kn  Asimov, lsaac, Nightingale, Florence, Michelangalo, Kepler,

Johannes. Phidippides. von Bingen. Hildegard

BS-Ma BS-Ma  wvon Assisi, Klara, Rigg, Diana, von Bingen, Hildegard
Kl cher 52, Katharina
Klassensprecher Stv. 60, Michael

(Tageweise) Abwesenheitsliste pro Schiiler
Dies ist ein Beispiel fur den Bericht ( Tagesweise ) Abwesenheitsliste pro Schiler .
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Abwesenheitsliste
Klasse 1HFA, Student Auchentoshan, Anna, 01.09.2008 - 05.07.2009,

Name Klasse Datum Von Bis Text/Grund Status ENr
Auchentoshan, THFA 1.10. 11:45 13:25 Erkrankung entsch. 5
Anna

Auchentoshan, THFA 6.10. 11:45 12:35 private Grinde entsch. 6
Anna

Auchentoshan, THFA 7.11. 17:05 17:55 private Grinde entsch. T
Anna

Auchentoshan, THFA 11.11. 08:00 08:07 zu spat entsch. 63
Anna

Auchentoshan, THFA 14.11. 17:05 17:55 Erkrankung entsch. 80
Anna

Auchentoshan, THFA 21.11. 1145 12:35 nicht entsch. &1
Anna

Auchentoshan, THFA 9.12. 08:00 17:55 Erkrankung 82
Anna

Schulleitung/Sekretariat

Spezielle Rechte der Schulleitung

Das Konzept der hierarchischen Benutzerrechte von WebUntis Klassenbuch sieht vor,
dass ein ,normaler' Lehrer seinen eigenen Unterricht bearbeiten kann, ein Klassenleh-
rer (Klassenvorstand) zusatzlich noch den Unterricht ,seiner' eigenen Klasse und die
Schulleitung Zugang zu all diesen Daten hat.

Abwesenheitseingabe im Sekretariat
Schiler-Krankmeldungen kénnen auch von zentraler Stelle aus, zum Beispiel im Sekre-
tariat, eingegeben werden.

Beispiel

Stellen Sie sich vor, dass die Mitarbeiter des Schulsekretariats die Schilerkrank-
meldungen aufnehmen. Wird ein Schuler telefonisch krank gemeldet, so wahlt der Sek-
retariatsmitarbeiter den Befehl <Klassenbuch> | <Abwesenheiten>. Es erscheint die —
moglicherweise zundchst noch leere - Liste der Abwesenheiten fur den eingestellten
Zeitraum (1).
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Klasse Student Sucho Zeitraum
-Allg - w | - Afle - w #4 21042008 6.04 2006 ng
Abwesenhetsgrund Status
- Allg - || =Alle - ~
Auswahl Art  Student EKlasse Yon Bis Beginn Ende  Grund Status Text
O & X K ake 28 23.04.2008 23.04.2008 02:00 18:40 krank entsch. /1
O & X B3 Kiopfer ac 23.04.2008 23.04.2002 02:00 18:40 krank 7
| m| & ¥  Kiopfer 3c 23.04.2008 23.04.2008 08:55 09:45 krank /2 kommt nur fir die Klassenarbeit
O & ¥ B3 Quasimodo 3C 23.04.2008 23.04.2008 08;55 09:05 zuspat P U-Ban Stdrung

4 Elemants gehunden, Anzeige sller Elements 1

Sinnv_pll ist es nun mit der Auswahlliste ,Klasse” die Klasse des Schiilers zu selektie-
ren. Uber die Schaltflache <Neu> (1) kann dann eine neue Abwesenheit erfasst wer-
den.

Stellen Sie also zunachst im Feld ,Klasse' die Klasse des Schulers ein und wahlen Sie
dann den Schiler aus. Geben Sie ein (voraussichtliches) Beginn- und Enddatum der
Abwesenheit ein und wahlen Sie gegebenenfalls einen geeigneten Abwesenheitsgrund.
Speichern Sie lhre Eingabe mit <Speichern>.

Student Klasse

Glenfiddich ~ || 78G “
Von Bis

[23042008  |[23.042008

.Be-qinnaeit Endzeit

08:00 4 18:40 -4

Abwesenheitsgrund
krank, w

Text
Telefon. Krankmeldung durch die Mutter

Gemeldet an [ grgighun gsberechtigter

Speichern | Rezet | Abbrechen |

In der Klassenbuch-Seite erscheint nun der betreffende Schiiler als ,abwesend'.



138

-Dokumentation

S Unterricht

Elasce TBG (Hari, Mata)
Lehrer Nightingale, Florence

Fach PH
W& Kiossenbuchaintrige (0} B M Klassendienste (0) B 785

Michts ARZUZEIQEN Nizhts anzuzei L]
-, Abwvres V studenten ]

Student Yom Bis Beginnzeit Endzeit Abwesenheitsgrund Text
& Glenfiddich 23.04.2008 23.04.2008 08:00 & 18:40 krank Telefon. Krankmeldung durch di... B

& ctudents

O v aberfeidy (786) O + pallasphu (7es) 0 v Lietlemill (786) [ Lochside (786)

O v cragganmore (786) [ P glepfidgienzacy [ v Lochilomond (786) O v Tamnawuiin (786)

shwesend | _abwesenherten kontrolliert | A

Lehrstoff eingeben | Klassenbucheintrag | Unterrichtstermine |  Zurdek

Klassenbuchdruck

Sollte es notwendig sein, dass das Klassenbuch am Ende des Schuljahres auch in
gedruckter Form archiviert wird, so finden Sie unter <Berichte> | <Arbeitsbericht> eine
Palette von Ausdrucksmaoglichkeiten.

Die meisten Schulen verwenden fir den Klassenbuchdruck den Bericht ,Tagesilber-
sicht Klasse®.
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Klasse Stucert Zedtraum

- Alle - v [- Alle - v| [zm2010  |27oa2010 |4y

3 Abwesenheiten |:| mit “Werspdtungen Mur z&hlende Ahwesenheten

Fehlzeiten pra Schiiler T HE | Alle - V| [ chne Setenumbrliche |pr0 Stunde V|
Fehlzeiten pro Klasse T HE | Alle - V| [[] sortiert nach Schiilern | pra Tag V|
Fehlzeiten pro Fach = 1 E | Alle - V|

Tagesabwesenheit pro Student 5 &=

Abwesenheitsiberschraitung E @ | Alle - V|

Fehltage pro Klasse = 1 E

werspatungen pro Schiler s 5 E |pr0 Stunde V|

Yerspatungen pro Klasse s 5 E |pr0 Stunde V|

Entschuldigungsschreiben s | pro Stunde V| [[] Gruppierung pro Woche

Matfallliste s

Klassenbucheintrage pro Schiler T 5 & | Alle -

|

Klassenbucheintrage pro Klasse & 5 e | Alle -

vl [ sortiert nach Schillern

Arheitsbericht je Tag 5 45 By

Tagestbersicht Klasse 5 93 B [ ohne Seiterumbriche

Wochenibersicht Klasse 55 95 B [¥] mit sbwesenheiten
[

[3 unimngen

Frofungen 5 45 &

Klasgenbuch Deckblatt 5

In vielen Fallen wird das Klassenbuchblatt fur Klassen ebenfalls ausgedruckt.

Tagesiibersicht Klasse

Dies ist ein Beispiel fir den Bericht Tagesubersicht Klasse.

139
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Tageslbersicht Klasse
Klasss: 1C, 26052007 - 03062007 Fr, 04.06.2007
unde Fach Lehrer | Lahrsioff Abw. Studenian ‘Anmerkung
1 o Shak G - Werther 47, Philipe Lucas
56, Michaed
59, Sary-Chritin
£4, Waring
2 ME Sen Wergieich Blockidos Dueridle | 47, Philipp Lucas
58, fipayv-Chigin
3 E Gl Fulure Tense 47, Prilipp Lucas
3]
4 M LT Chppdratischd Glaktangen 4T, Philipn Lucas
51, Michasd
[] BE Hight Renalssancs: der 56l und die | 47, Philipp Lucas
whohiigsien Verlieier 51, Wichaed
Arbeitsbericht

Dies ist ein Beispiel fur den Bericht Arbeitsbericht , der unter <Unterricht> | <Mein Un-
terricht> mittels der Schaltflache Berichte zuganglich ist.

Klasse: 1A, Fach: MATHEMATIK

Datum Std. | Lehrer Thema

07.02.2007 3 Cer

08.02.2007 7 Cer Entfall

09.02.2007 4-5 | Cer

19.02.2007 2 Cer Verteilungsgesatz der Multiplikation
21.02.2007 3 Cer Verteilungsgesatz

22.02.2007 7 Cer Einfihrung Dezimalzahlen
23.02.2007 4 Cer Dezimalzahlen

26.02.2007 2 Cer Ma?e in Dezimalschreibweise
27.02.2007 4 Cer Male in der Dezimalschraibweise
28.02.2007 3 Cer Entfall

01.03.2007 7 Cer Entfall

02.03.2007 4 Cer Rechnen mit Dezimalzahlen
05.03.2007 2 Cer Rechnen mit Dezimalzahlen
07.03.2007 3 Cer Textaufgalen

08.03.2007 T Cer Online-Rechentrainer

09.03.2007 4 Cer Entfall

12.03,2007 2 Cer Multiplikation ven Dezimalzahlen mit nat. Zahlen
14.03.2007 3 Cer Division einer Dezimalzahl durch eine natiidiche Zahl
15.03.2007 ki Cer Entfall

16.03.2007 4 Cer Multiplikation DZ mit DZ
16.03.2007 5 Cer

21.03.2007 3 Stan Supplierung

22.03.2007 7 Cer Entfall

23.03,2007 4 Mag

26.03.2007 2 Cer Ubungen zur Schularbeit
28.03.2007 3 Cer

29.03.2007 7 Cer Entfall
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Wocheniibersicht Klasse
Dies ist ein Beispiel fur den Bericht Wocheniibersicht pro Klasse .

Klasse: 1A, 19.02.2007 - 25.02.2007

Tag | Stunde Fach Lehrer Lehrstoff Abw. Studenten Anmerkung
Mo |2 M Cer Verellungsgesetz der
Mo |3 E McDow ‘What do you collect?
Mo |4 RE Gauss Rémer Kap 3
Mo |4 RK Curig Tafelfussball ->WH des
o
Mo | 56 BS-Kn Scheer
Mo [ 58 BS-Ma MLa Staticnsbetrieb: Balancieren,
Vélkerball
Mo |7 GWEK Mew ‘Schafwolle flr den Weltmarki
Mo | B-8 SCHA Mag
Oi |2 D Lee Entfall
Di | 211 MLa Schifahren Zettersfeld
Oi |3 BE Might Entfall
Di |4 ME Curig Entfall
Di |56 WET Moz Entfall
Di |56 WEX Foss Entfall
Di |7 IKT Pas Entfall
Mi |2 BIUK Price Wildschwein, Hausschwein | 1, Valerie
22, Valerie
Mi |3 M Cer Verteilungsgesetz 1, Valerie
22 Valade
Mi |4 RK Curie Ascherfmittwoch - ich lege 1, Valerie
meine Mask | 22, Valerie
Mi |5 D Lee Die Dehnung 1, Walerie
22, Valerie
Mi |8 GWK Mew Schatwolle fiir den 1, Valerie
Weltmarkt, Oasen-grine 22 Valerie
Inzsln in der Wiiste
Mi |7 E MecDow Collecting things 1, Valerie
22, Valerie
Do |2 BIUK Price Andere Paar- und 1. Valerie
Unpaarhufer
Do [3 D Lee Die Dehnung 1, Valerie
Do |4 BS-Kn Scheer 1, Valerie
Do |4 BS-Ma MLa Geratedschungeal 1, Valerie

Die Notfallliste

Im Katastrophenfall, z.B. bei der Evakuierung des Schulgebaudes, kann es wichtig sein
einen genauen Uberblick dariiber zu haben, wer sich gerade im Schulgeb&ude aufhalt
und wer nicht. Die Notfallliste, die Sie Uber <Klassenbuch> | <Berichte> lUber <Notfall-
liste> aufrufen, zeigt Ihnen fiir den aktuellen Tag die abwesenden Schiiler (bzw. deren
letzte Stunde).
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BG Austria
Notfallliste
01.06.2007
Klasse: 1C, 22 Studenten
Letzte Stunde:
abwesend Letzte Fehistunde

Student Von Bis Stunde Fach Lehrer

51 Michael 09:45 17:15 51712:40 BE Mightingale, Florence

59 Sissy-Christine 08:00 09:45 2/ 09:45 ME Seneca, Anneus

64 Marina 08:00 08:50 1708:50 D Shakespeare, William
Schiiler/Studenten
Schuler kdnnen die Entschuldigungsformulare fur lhre eigenen Abwesenheiten ausdru-
cken.

Zeitraum

01.09.2008 05.07.2009 # i

aArt Student Klasse von Bis Beginn Ende Grund Status Text

P Pongo e 19.09.2008 19.09.Z20082 08:00 08:50 ?

R Pongo ac 22.12.2008 22.12.2008 08:00 09:45 ?

B Pongo 3 09.02.2002 09.02.2009 05:00 08:10 entsch,

B Pongo 3 10.02.2009 10.02.2009 08:00 18:40 ?

RS Pongo JC 11.02.2009 11.02.2009 10:00 11:45 krank ?

RS Pongo ac 12.02.2009 12.02.2009 08:00 18:40 krank ?

&

m

lermente gefunden, Anzeige aller Elemente. 1

Bericht &bwesenheiten I Entschuldigungsschreiben |]
1

Voraussetzung dafir ist natirlich, dass Sie den Studenten Zugang zum elektronischen
Klassenbuch gewahren.
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4.1.9.3 Anwendungshinweise
Zuordnung der Schiiler zu Kursen

Am Beginn des Schuljahres muss kontrolliert werden, ob die Schiler den einzelnen
Unterrichten korrekt zugeordnet sind. Am einfachsten macht das jeder Lehrer bei jedem
seiner Unterrichte in der Liste <Unterricht> | <Mein Unterricht>. Lesen Sie dazu den
Abschnitt Gber Studentengruppen .

Grundsatzlich geht WebUntis davon aus, dass alle Schiiler einer Klasse jeden Unter-
richt der Klasse besuchen. Sollten an einem Unterricht nicht alle Schiiler einer Klasse
teilnehmen, so missen Sie geeignete Studentengruppen anlegen.

Klassenwechsel eines Schiilers wahrend des Schuljahres
Ab und zu wechselt ein Schiiller wahrend des Schuljahres die Klasse. Gehen Sie in

diesem Fall folgendermalen vor:

Rufen Sie die Schilerliste Uber <Stammdaten> | <Studenten> auf und klicken Sie beim
gewinschten Schiler auf die Schaltflache bearbeiten. Es 6ffnet sich das Stammdaten-
blatt des betreffenden Schillers.

143



144 ’ -Dokumentation

Familienname

|KIDpfer | alktiv

Warname

Kurzname

|KIDpfer |

Geburtsdatumn Geschlecht
O weiblich
® mannlich

Bild hochladen
| Bild ldschen

Eintrittsdaturn Austrittsdatum

Klasse
|3C Klasse wechseln |

Text

Attestpflicht
[ =chulpflicht
[ welljahrig

Katalognurnmer EI

Vordergrundfarbe |:|
Hintergrundfarbe |:|

Adresse I Unterricht |

Speichern I Léschen I Reset I Abbrechen I Zuriick I

Klicken Sie hier auf die Schaltflache <Klasse wechseln>. Wahlen Sie die neue Klasse
des Schiilers und das Datum, ab dem er dieser Klasse zugeordnet sein soll und klicken

Sie dann auf <Weiter>.
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Wahlen Sie hier eine
neue Klasse.

Meue Klasse

3A

Craturn

24.03.2009 #

Klasse Beginndatum Enddatum
ac 01.09.2008 05.07.2009

Weiter | sbbrechen I

Selektieren Sie nun abschlieffend jene Studentengruppen, in die der betreffende Stu-
dent aufgenommen werden soll und klicken Sie auf speichern.

Meue Klasse Klopfer ab derm 24.03.2009

Bitte selektieren Sie die neuen Studentengruppen fir den Studenten

Auswahl Name Klassen Fach
BEO1_L_3A3C 34, 3C L
0 ss02_F 3a 34 F
B700_E_3A 34 E

Zuriick Speichern I Abbrechen |

Sollten Sie statt auf <Speichern> auf <Abbrechen> driicken, so miissen Sie zu einem
spateren Zeitpunkt die relevanten Studentengruppen unter <Unterricht> | <Unterricht
Klassen> um den neuen Studenten erganzen.

Abmeldung von einem Unterricht wahrend des Schuljahres
Meldet sich ein Student wahrend des Schuljahres von einem Unterricht ab, so muss die
Studentengruppe fiir diesen Unterricht modifiziert werden.

Beispiel:
Schiler Pongo meldet sich vom Religionsunterricht der Klasse 3c ab.
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Wahlen Sie <Unterricht> | <Unterricht Klassen> und selektieren Sie die Klasse des
Schilers Pongo, die 3c.

Unterricht Klasse 3C

23.03.2009 - 253.03.2009 L Klassen | 3C H:I‘J

U-Nr Klas TENTET ™ d. Art Termine Studenten Studentengruppen
112800 14,1B,24,28,34,38,3C Grill BB 2 i} o &
11800  3C Meit BE 2 I [ P oe
80100 3¢ Asimm BFLZ 1 0 o g
11500  a3c Ion BIO 2 2 L] e}
10900  3C Kel D 4 a ! o)
£9200  34,3B,3C,4C,54,58,5C,64,68,74  Lag DsP 2 I} ¢ <
11000  3C Aau EEL 3 a ! o)
8802 3B,3C Rigg F 4 i) [ g
69500  3B,3C,44,4B8 Goethe FB 2 I} L] e
39000  24,3C Baker FLOE 1 I} L] &
69100  2B,3C Mich GIT 1 I} L] e
11200 3C Shak Gsk 2 I} L] g
11200 ac Curie GWEK 2 | o 2l
8801 34,3C Buck L 4 I} L] e
FE7O0  34,3C Gauss LUK 2 0 e &
76701 3B,3C Mend LUK 2 I} L] el
115104 3B,3C Mend LUk 2 i} L] &
76704 30 Stone,Gal LUM 2 I} L] el
115102 3C Stone,Gal LUM 2 i} L] &
11400 3C Hero M 3 I [ 2 e}
11700  3c Berg ME 2 ] o 2.l
11600 3C Hero PH 2 [} [ & o
E4400 34,30 Stu RE 1 | L4 e
E4401 3C Bor RE 1 2 L]
54500 3¢ Bar RE 1 a L] e
112600 14,1B,24,28,35,3C,48 Meit TaNZ 2 I} L] &
FOI00  24,34,3C,44,4B,54,58,5C,64,68,74 Sutt VB 2 0 L] &

Bericht | Fehltagernatrix |

Klicken Sie auf das Symbol fiir die Studentengruppe im betreffenden Unterricht.
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Klasse: 3C

v Koo o F =5

Auswahl Familienname ¥Yorname Geschlecht Klasse Katalognummer Yon Bis
1 @ Klopfer I3 2E o
2 & Perd ? 3C o
3 &l Pongo o ac u} 01.04.20049
4 &) Quasimodo o ac i] [ I
[F 5 @] Timotheus o ac 1]

Zpeichern I Zuriick |

Tragen Sie nun beim Studenten Pongo ein 'Bis'-Datum ein und betatigen Sie die
Schaltflache <Speichern>. Damit nimmt Pongo ab dem 1.4. nicht mehr am Religionsun-
terricht der Klasse 3c teil.

Befreiungen
Ist ein Student von einem Unterricht befreit, so kann dies unter <Klassenbuch> | <Be-
freiungen> eingegeben werden.
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Studert

| Cluasimodo |

“on Bis Wochentag
03112009 |01.052010 | [jedenTag v
Fach Beginnzet Endzeit

[Spont v| loooo |+ joooo |

Befreiungsgrund
|érzt|iches Attest vl

Text
|Dr. Kevorkian, Kuvo

Aufgegeben am 0341 2009 121719 von mpr
Gedndert am TE032010 151259 won admin

Speichern | Léschen | Reset | Abbrechen I

Es kénnen auch Befreiungen eingegeben werden, die fiir alle Unterrichtsstunden zu
bestimmten Zeiten gelten.

Student

|Arielle |

wan Bis Wochentag
07092009 ||07.022009 | [jedenTag v/
Fach Beginnzeit Endzeit

[ <Auswahl> v| 1330 |~ |oooo &
Befreiungsgrund

| Sonstige Grinde V|

Text

|Muss den Bus urn 13:40 enwischen.

Aufgegeben am 16.03201015:02:51 von admin
Gedndert am 16.03201015:04:34 von admin

Speichern Léschen I Reset Abbrechen I
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In obigem Beispiel ist fir Schulerin Arielle hinterlegt, dass Sie die Schule um 13:30
verlassen darf.

Die Befreiungsgriinde konnen Ubrigens in den Stammdaten eingeben werden. Admi-
nistratoren kdnnen bei den Befreiungen auch die Anderungshistorie einsehen.

Einstellungen
Die Klassenbucheinstellungen (<Klassenbuch> | <Einstellungen>) werden flr jeden
Benutzer individuell abgespeichert.

Bei den Einstellungen des Klassenbuchs kdnnen Sie einen Standard-
Abwesenheitsgrund voreinstellen. Ebenso kann ein Standard-Absenzgrund fur zu spat
kommende Studenten vorgegeben werden.

Abwesenheitsgrund autornatisch fir abwesende | gk v
Studenten eintragen
Abwesenheitsgrund automatisch fiir zu spat| 5 spat w

kommende Studenten eintragen

4.1.9.4 Webuntis Termin im Betrieb

Einstellungen WebUntis Termin

Reservierungen - Buchungen

Abhéangig von den bei Ihnen gesetzten Benutzerrechten, kénnen Sie mit WebUntis
Termin entweder Reservierungen oder (bestatigte) Buchungen vornehmen. Der Unter-
schied besteht darin, dass Reservierungen noch von einem Administrator bestatigt
werden mussen, bevor sie in (definitive) Buchungen umgewandelt werden. Da die prin-
zipielle Vorgangsweise bei Buchungen und Reservierungen fir den Anwender dieselbe
ist, wird in den folgenden Kapiteln jeweils nur von Buchungen gesprochen.

Bestatigte und unbestatigte Buchungen werden beispielsweise in den Stundenplanen
mit unterschiedlichen Hintergrundfarben dargestellt.

Die Buchungslisten (Meine Buchungen und Buchungen) zeigen alle Buchungen der
aktuell eingestellten Woche. Die Listen geben Ihnen einen Uberblick tiber die wichtigs-
ten Attribute jeder Buchung, beispielsweise Benutzer, Raum, Datum, Uhrzeit, Verwen-
dungszweck und Status.
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12.05.2008 - 18,05, 2008

Auswahl Art Status Raum Tag  Datum Wan Bis  Periodizitst Bemerkung Studenten Buchung
0 a% = R4A M 14052008 14:30 15:20 einmabg Projekt zweite Klassen 11
O & '.'.._ b - S FEST D 13.05.2008 11:55 12:45 wochanthch o 2
e 1

O &< X ™ § R Mo 12052008 15:20 16:10 einmalig Projekt erste Klassen

3 Blemente gefunden, Anzeige aller Elemente. i

P Y
Anzeigen PDF-Buchungsliste Hew | & f\

Mit der Schaltflache (<Filter einschalten>) kdnnen Sie die angezeigte Liste ein-
schranken. Als Filterkriterien stehen Benutzer, Abteilung, Gebaude, Beginn- und End-
datum, sowie ob nur zukiinftige Buchungen angezeigt werden sollen, zur Verfligung.

IiMozilla Firefox | 1
([ 1tfimanss et coms 8080 webiintsfecakingtictFter o 1 |

Ieitraum

Won Bis

| | 4

O patumsbersich

@ rktuelle woche

@ zukinftige Buchungsn

Auswahlkriterien

Art Raum

Buchung <Auswahly w

Raumandemnng :

Ressourcebuchung Abteiling

" <Auswahl> v

1T o

Buchung A| Gebiude .

Resenienung | [¢Auswahl> 4

Abgelehnt M gaumgruppe s
| ¢Augwahi> [

ok Abbrechen I

}Q (<Filter ausschalten>) stellt die vollstandige Liste wieder her.
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Die Buchungsdetails enthalten auch Informationen dariiber, wann die Buchung erzeugt
und wann sie bestatigt wurde. Ebenso wird eine Liste mit allen beteiligten Rdumen und
allen Terminen angezeigt.

Der Name des Lehrers, in dessen Stundenplan die Buchung aufscheint, das Fach, der
Verwendungszweck und die E-Mail Adresse kdnnen hier noch gedndert werden. Wei-
ters kdnnen Sie Reservierungen und Buchungen Idschen beziehungsweise stornieren.

Status: Bestatig

Datum Zeit RaA
22.04.2008 17:00 - 17:50 Bestatigt

Aufgegeben am  23.04.2008 15:27:28 von chg

Bestatigt am 23.04.2008 15:27:28 von chg
Fach
Lehrer <Auswahl ¥
won Aguitenien. Eleanor
Studenten
Zugeordnete Klassen Alle Klassen
aC 14 e
e |1B
0 |2A
28
i w

Bemerkung

Worbesprechung bez. Matura

&-Mail Adresse

[[] &-Mail-Benachrichtung bei Statusindarung

Bericht | _Speichern | _Stornieren | Zurick |

Pflege der Raumdaten

Die Grunddaten der Raume werden in der Regel mit dem Stundenplan von Untis ber-
nommen. Unter <Stammdaten> | <Raume> kdnnen Sie die Raumstammdaten um wei-
tere Attribute erganzen, die dann ebenfalls als Suchkriterium verwendet werden koén-
nen.
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Kurzname
MES

Abteilung
| Auswahl>

Text

Kapazitat

0

Flache
0

Ressource

Vordergrundfarbe D noooon
Hintergrundfarbe [_| 0ooonn

Speichern | Laschen |

Langname

[ aktiv huziksaal

Gebaude
Haupt b

Buchung vor Termin spatestens bis [Min.]

]

Buchung maglich

Ressourceart

-Alle - v
Ressource Raurmgruppe
Cemballo Fachraume
Yamaha

Resat | Abbrechen

aktiv

Ein Stammdatenelement kann nur geléscht werden, wenn es auf dieses Element keine

Referenzen in anderen Datensatzen gibt.

Wenn nun beispielsweise ein Raum nicht mehr zur Verfiigung steht und daher in Aus-
wahlfeldern nicht mehr aufscheinen soll, die Buchungsdaten der Vergangenheit aber
nicht geldéscht werden sollen, setzen Sie diesen Raum inaktiv.

Abteilung

Die Abteilung, welcher der Raum zugeordnet ist. Die Zuordnung erfolgt mit einem Aus-

wahlfeld und ist optional.

Gebaude

Das Gebaude, in dem sich der Raum befindet. Die Zuordnung erfolgt mit einem Aus-

wahlfeld und ist optional.
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Text
Hier kann optional ein beliebiger Text eingegeben werden, um z.B. die Gegebenheiten
des Raumes naher zu beschreiben.

Kapazitat
Die maximale FassungsgrofRe (Anzahl an Schiilern) dieses Raums.

Flache
Die GrofRe des Raumes in Quadratmetern.

Buchung moglich
Deaktivieren Sie dieses Feld, wenn der Raum nicht gebucht werden darf.

Buchung vor Termin spatestens bis [Min.]

Manche R&ume sollen nicht ad-hoc gebucht werden. Unter Umsténden sind vor der
Beniitzung Vorbereitungs- oder Wegraumarbeiten notwendig. Hier kénnen Sie einge-
ben, wie viele Minuten vor der eigentlichen Verwendung der Raum gebucht werden
muss.

Ressourcen (Merkmale des Raumes)

Jedem Raum kdnnen eine oder mehrere Ressourcen zugeordnet werden. In dem Aus-
wahlfeld ,Ressource' sehen Sie alle diesem Raum zugeordneten Ressourcen. Im Aus-
wahlfeld ,Alle Ressourcen' sehen Sie alle Ressourcen der eingestellten Ressourceart.

Die einzelnen Ressourcen koénnen (ber die gewohnten Zuordnungsfunktionen zuge-
ordnet werden..

Raumgruppe

Raume koénnen auch einer oder mehreren Raumgruppen zugewiesen werden. Bu-
chungsrechte kdnnen dann pro Benutzergruppe auf einzelne Raumgruppen einge-
schrankt werden.

Raumgruppen legen Sie unter <Stammdaten> | <Raumgruppen> an und ordnen dort
auch die einzelnen Raume zu. Umgekehrt kdnnen Sie genauso unter <Stammdaten> |
<R&ume> einzelnen Raumen bereits bestehende Raumgruppen zuweisen.
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Raumgruppen
Raume koénnen im Navigationsmeni <Stammdaten> | <Raumgruppen> auch zu Raum-
gruppen zusammengefasst werden. Einzelnen Benutzergruppen kann dann das Bu-

chungsrecht fiir diese Raumgruppen (anstelle aller Raume der Schule) zuerkannt wer-
den.

Kurznarie

gl

Langname
RaumeStock]

Zugeordnete Raume Alle Raume

Fhysiksasl A Filrnraum -
Klassenraum 1a Informahkrawm
Flassenraum ja Elassenraum
Musiksaal ~ |Klassenraum 1a
Informatikraum o~ |Flassenraum ib

“ |Klassenraum Za
Klassenraum 2b
Elassenraum 3a
Musiksasl

w Fhysiksanl w

Andern | Laschen | Resst | [Liste

Die Abbildung zeigt das Beispiel einer Raumgruppe (rg1 - RaumeStock1), der die
Raume Physiksaal, Klassenraum 1a, Klassenraum 3a, Musiksaal und Informatikraum
zugeordnet wurden.

Die Zuordnung der Raume zu Raumgruppen kann auch unter <Stammdaten> | <Rau-
me> erfolgen.
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Kurznams

Langname
EDV1 sletiv EDV Raum 1
Abteilung Gebsude
<Aurswahly 8| Auswahl> -
Text
Kapazitst Buchung vor Termin spstestans bis [Min.]
0 0
Flache [¥] Buchung maglich
0 [] Aufsichtsbereich
Ressourceart
- Alle - ~
Ressource Ressource

Raumgruppe Raumgruppen

| Somy 1 | Lebars

© |Somy2 [ @] |wWerkstaten
& Toshibal (-]
n

| 195

vordergrundfarbe [_]|000000
Hintergrundfarbe [_| 000000

Speichern ] Loschen | Re;et] Abbrachen ]

Ressourcearten

Auf der Seite <Stammdaten> | <Ressourceart> kénnen Sie beliebige Ressourcearten
definieren. Der grundlegende Gedanke ist der, dass Sie verschiedene konkrete Res-

sourcen (beispielsweise ,Pianino - Steinway' oder ,Konzertfligel Bésendorfer') einer
bestimmten Ressourceart (z.B. ,Klavier') zuordnen.

Kurzname
Klener

Langname
Klawvie=
L

Baschraibung

Zugeordnete Ressourcen Alle Ressourcen
Stainweny - 0077 o Somy VPL ~
Konzerfligel Basend Sharp LCD

Internet

Steinwany - 0077

v Commodare Ca4 v

oo

dndern | Laschen | Reset | Liste
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Im Feld ,Beschreibung' kann ein erklarender Text eingegeben werden.

Ressourcen

Neue Ressourcen werden unter dem Menupunkt <Stammdaten> | <Ressource> ange-
legt.

Ressaureanrt | €Auswahl v Suche Suche ausfohran

Auswahl Ressource  Langnamie Art Inventarmummer icher Raum buchbar aktiv
O & % steinway Steinway Klawier FEST
| = & ¥ Bosendorfer Basendorfer  Klavier MES
O & %X cembalo Cembalo Klavier
0 & ¥ yamaha ‘tamaha Klawier
[ & ¥ HPBeamer HPBeamer  Beamer
El & ¥ IBM Beamer 18MBeamer Beamer
[0 & ¥ 3SonyBeamer SonyBeamer Beamer
[a} & ¥ Beamer Beamer Beamer EDV1
O & % Beamer Beamer Beamar PHS
| & ¥ Intemst Intemet Inbernat ECW1
O & ¥ [otemst Internat Inkarnat EDVE
O & ¥ |[ntemst Intemet Internet PHS

12 Elemente gefundan, Anzaige sller Elernants.1

Neu | _Sortieren | Léschen | Berscht

Kurzname

_Stgirrway | aletiv

Langname
Sty

art
 Klavier »

Inventarnummer

Text

Wearantwortlicher
<Auswahl> v

[ Buchung méglich

Abteilung
<Auswahl> Ad |

Gebiude

<Auswahl> v

Speichern | Léschen | Reset | abbrechen |
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Die Art beschreibt die Ressourceart der Ressource. Die Zuordnung erfolgt mit einem
Auswabhlfeld und ist optional. Weiters kdnnen Sie noch optional eine Inventarnummer
und einen verantwortlichen Benutzer eingeben. Eine fixe Zuordnung der Ressource zu
einem Raum kann Uber das Feld ,Ressource von Raum® vorgenommen werden. Dar-
Uber hinaus kénnen Ressourcen bestimmten Abteilungen bzw. Gebduden zugeordnet
werden.

Die einzelnen Ressourcen sollen verschiedenen Raumen zugeordnet werden. Bei der
Raumsuche kann dann die Ressourceart als Auswahlkriterium dienen.

Beispiel

An lhrer Schule gibt es zwei Klaviere (=Ressourceart), einen Bésendorfer Konzertflligel
(=Ressource 1) und ein Steinway Pianino (=Ressource 2). Wenn Sie die beiden Klavie-
re je einem Raum zugewiesen haben, kénnen Sie fir etwaige Chorproben nach einem
freien Raum mit Klavier suchen.

Import der Ressourcearten und Ressourcen

Ressourcearten und Ressourcen kdnnen auch aus Textdateien importiert werden.

Fessourceart | <Auswahl> hd Suche Suche ausfihren I
Auswahl Ressource Langname Art Inventarnummer ¥Yerantwortlicher Raum buchb.
| & K Sony 1 Sony 1 Beamer fix
| & K Sony 2 Sony 2 Beamer fix
[0 & ¥ Toshiba 3 Toshiba3 Beamer fix
O & K Toshiba 1 Toshiba 1 Beamer flexibel
] | K i 1 Internet
| & K a7 147 Internet
O & X o1os 195 Internet EDW1

7 Elemente gefunden, Anzeige aller Elemente. 1

Meu | Sortieren | Léschen | Irnport | Bericht |

Die Vorgangsweise ist dabei ganz analog dem Import der Studentenstammdaten.
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Zeitsperren

Mit den Zeitsperren kénnen Sie verhindern, dass zu bestimmten Zeiten Buchungen
getatigt werden. Dies ist beispielsweise dann nutzlich, wenn Sie wahrend der taglichen
Arbeit am Vertretungsplan, bei der ja auch Rdume zu verandern sind, keine Buchungen
zulassen wollen. Nach getaner Vertretungsregelung kénnen Sie die tagesaktuellen
Stundenplandnderungen von Untis aus in das WebUntis System Ubermitteln und We-
bUntis Termin steht dann den Benutzern wieder zur Verfligung.

Die Eingabe erfolgt mit der Angabe des Wochentags und der Beginn- und Endzeit.
Zeitsperren konnen Sie im Menl <Administration> des Navigationsmenis eingeben.

Im Beispiel auf der nachsten Seite ist das Buchungssystem von Montag bis Freitag
zwischen 7:50 und 8:10 (der Zeit der dringenden taglichen Vertretungsplanung) ge-
sperrt.

Auswahl Wochentag Beginnzeit Endzeit
0O & % Montag 07:50 0815
[ & K Dienstag 07:50 08:15
] & W Mittwach 07.50 0&: 15
| & ¥ Donnerstag 07:50 08:15
i & K Freitag 07:50 08:15

5 Elemente gefunden, Anzeige aller Elemente.1

ey I Léschen I Bericht I
Raumsperren

Analog zu den Zeitsperren kdnnen Sie auch verhindern, dass zu bestimmten Zeiten
einzelne Rdume oder Raumgruppen fiir Buchungen zur Verfligung stehen. Die dazu
notwendigen Eingaben kénnen (iber das Meni <Verwaltung> | <Raumsperren> einge-
geben werden.
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Auswahl Art Raum oder Raumagruppe Yon Bis Beginnzeit Endzeit Wochentag
] & ¥ AleRaume 23.04.2008 23.04.2008 08:00 08:50 Montag
| | & ¥ Raumgruppe Fachraume 23.04.2008 23.04.2008 08:00 18:40 Samstag
|| &1 ¥ Raumgruppe Fachraume 23.04.2008 23.04.2008 08:00 18:40 Sonntag
O & ¥ Raum BIS 23.04.2008 23.04.2008 0£:00 08:50 jeden Tag

4 Elemente gefunden, Anzeige aller Elements. 1

Meu Sortieren | Loschen | Bericht |

Die Raumsperren kdnnen fiir einzelne Rdume, Raumgruppen oder fir alle Rdume defi-
niert werden.

Raumsperren gelten in der Regel kontinuierlich, das heif3t vom Zeitpunkt des Beginns
an bis zum Zeitpunkt des Endes der Raumsperre, ohne Unterbrechung.

Von der Version 2011 an ist es moglich Raumsperren so einzugeben, dass sie jeweils
nur flr einen gewissen Zeitbereich im angegebenen Datumsbereich wirksam sind.

art
Raum hd

Elementauswahl

EDW2 “

Yan Biz

01.09.2009 18.02.2010
Beginnzeit Endzeit

17.00 | om0 | [ Kartiruisrlich
Wiochentag

jeden Tag v

Speichern Ld=chen Reszet Abbrechen

Diese zeitlichen Sperren sind auch fiir Ressourcen mdglich. Dies ist vor allem dann
nitzlich, wenn Sie beispielsweise regelmaflig Wartungsarbeiten zu verrichten haben.
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Auswahl Art Raum oder Raumgruppe Won Bis

Beginnzeit Endzeit Wochentag
(& & ¥ Ressource NE Trolley 03 Acer

08.09.2008 30.06.2009 14:00 18:00 Freitag
O € W Raumgruppe Klassen im Erdgeschoss 08.09.2008 29.05.2009 17:05

O & ¥ Ressource  Bosendorfer
3 Elemente gefunden, Anzeige aller Elemente.1

18:00 Freitag

22.12.2008 25.03.2009  16:15 18:00 Dienstag

wew | sortieren | Loschen | Bericht |

Gebaude

Eine Schule kann auch Uber mehrere Gebaude verfligen. Geben Sie deshalb gegebe-
nenfalls unter <Stammdaten> | <Gebaude> des Navigationsmenus |hre verschiedenen

Schulgebdude ein, um die Raumsuche zu einem spateren Zeitpunkt sinnvoll auf ein
Gebaude einschranken zu kdnnen.

Furznarme

HG
Langname

Hauptgebaude

Zugeordnete Raurms Alle Raums

Schulkiiche ~ Filmraum -
Fusiksaal 2 |Inormabkraum
Fhiysiksanl 0 |[Klassenraum
Klassenraum 1a Klassenraum 1a
Elassenraurn 1b w Kiassenraum 1b e
Andern] | Laschen | meser | Liste |

Die Zuordnung der einzelnen Raume zu einem Gebdude kann auch in

diesem Fenster erfolgen. Eine weitere Eingabemdglichkeit findet sich unter <Stammda-
ten> | <Raume>.)

Abteilungen

Abteilungen kénnen im Navigationsmenu unter <Stammdaten> | <Abteilungen> einge-

tragen, geldscht und verandert werden. Grundsétzlich werden die Abteilungen von Un-
tis Ubernommen.
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Kurzname

Foutfuar

Langnamea
Futur

Zugeordnete Réume Alle Riume

|Fitrmraum |Filrraum 4-
Musiksaal 2 linformatikraum

| Sprachlabor O EKIassanraum

Wi rkraum testil Klassenraum 1a
'Werkraum |Klassenraum 18 w

Andarn | Léschen | Reset| Lista

In WebUntis Termin kénnen die Raume den jeweiligen Abteilungen zugeordnet und die
Raumsuche demnach auch auf einzelne Abteilungen beschrankt werden. Glltige Attri-
bute fur Abteilungen sind der Kurzname und der Langname.

Die Zuordnung der einzelnen Raume zu einer Abteilung erfolgt Uber die Standard-
Zuordnungsfunktion. Beachten Sie, dass auch Lehrer Abteilungen zugeordnet werden
koénnen. Diese Zuordnungsmaoglichkeit finden Sie unter <Stammdaten> | <Lehrer>.

R&aume buchen

Raumiibersicht

Am einfachsten ist es Rdume Uber die Raumubersicht (<Buchen> | <Raumubersicht>)
zu buchen. Wahlen Sie zunachst einen, mehrere (iber <STRG>-Klick) oder alle Rdume
(Uber die gleichnamige Schaltflache) aus. Auf der rechten Seite des Fensters kdnnen
Sie die angezeigten Radume nach Abteilung, Gebadude, Raumgruppe sowie Ressource-
art filtern.
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Ubersichtsfarmat

default » Erweiterte Suche= > |
Riurme
R304 Abteilung
305 <Auswahlz v
306
R307 Gebaude
R308 <Auswahl> hd
Raurmgruppe
Fklassen bt
Ressourceart
Beamerwagen
Videokamera
Fotokamera
Stativ
T
MNaotebook

anwenden

Weiter I Alle Raume

Sie miissen hier klicken.
damit die 5elektion wirksam
wird!

StandardmaRig wird in der Raumibersicht die komplette Woche dargestellt. Mitunter ist
es aber winschenswert, den angezeigten Bereich einzuschranken. Die Schaltflache

<Erweiterte Suche> erlaubt es, einen Filter zu definieren, um nur einzelne Tage bzw.
Uhrzeiten auszugeben.
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ersichtsfarmast H
flarschid Klickl

[ Usnrsstkastor
RiC defoul =
R2&
RzE
e
Vo B
2104200 27042000
Wazhentag
Om 0o Ow Oos O £a [] %o
Beginnzeit Endzeit
opoa = N&s0
ganzthgig
[ Stunden komprimiert darstellen
Rbume
B B iy
EIE hugwahly ¥

(=311

Nachdem die gewilinschten Einstellungen getroffen wurden, erscheint am Bildschirm
eine Ubersicht Uber die Belegung der Raume in der aktuellen Woche bzw. im ausge-
wahlten Zeitbereich. Normaler Unterricht, Reservierungen, Buchungen und abgelehnte
Buchungen sind mit verschiedenen Farben gekennzeichnet. Die Farben kdnnen im
Meni <Administration> | <Farbeinstellungen> vom Administrator festgelegt werden.

o, 21.04.08 D, 22.04.08 i, 23.04.08 o, 24.04.08
0800] 10] 103 18 2] 03] 14]1 5106|171 7| ORI0811 011011 1]L3113] t4] 151168 7|8 7§00lon]1 o]t 0] 1]12[13]1 4] 18] 14| 1711 I owin] 0| 1oL )1 38 3] 14]15]s6[1 7)1 7]
005 5{00!8%15 5 50,40{30120 1004 50|00 55 00, 55/35 80140 3020]1 000 sofools sloaiss 55!50 40130 20| 10/06 50§ 00135 HO{TSIES 5 04 030!20)1 0 0:0{80)
| Em| | | EHEE | L
|||I Fre Hlllll. ANEEEN naa
Cageede | [Fraim Stusds | [Cintarieht ] [ Fvearcvaren | [ERESga BUEIRRG] | Ga sparres Stunds | [ Farian | [Farten (ricts buchbar) | [Boig]
2urick |

Raume, zu deren Buchung Ihnen die Berechtigung fehlt (siehe Raumgruppen), sind in
der ganzen Zeile grau gekennzeichnet.

Die dargestellte Woche kann mittels des Kalenders im Navigationsmeni geandert wer-
den. Beginn- und Enddatum der gewahlten Woche wird in der Uberschriftszeile ange-
zeigt.

Wenn Sie den Mauszeiger auf eine belegte Stunde bewegen, dann erhalten Sie ge-
nauere Informationen zu dieser Stunde. Wenn Sie auf eine belegte Stunde klicken, so
erhalten Sie eine Liste mit allen in dieser Stunde stattfindenden Unterrichten und Bu-
chungen.
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Zeitraurn: 22,04 2008, 10:00 - 10:50

Raum: RLA
Lehrer Klasse Fach Raum Bemerkung Von Bis u-mr Art Info Benutzer Buch.-~Mr. Klassenbuch
Foss,Fer 1A D R1A Berggorillas 10:00 10:50 i Unterricht B
Schliefien

Beim Klick auf eine freie Stunde erscheint ein Fenster, mit dem Sie den betreffenden
Raum buchen kénnen. Neben der Beginnzeit und der Dauer der Buchung, kénnen

=3 hitp:d/10.0.0.108: BOBO - Mozilla Firefox

Buchung von Raurn R2B am 21.04 2008 15:20-16:10

Buchen

Lehrer
Fach_ z
{Muswuhb v |
|,IA_(Ia.s.«;gali\
| 1A A
|18

[3a v

Bemerkung

e-Mail Adresse

[C] E-Mail-Benachrichtung bei Statusinderung

[C] Buchung sofert baststigen

Zurick Buchen I Abbrechen I

Fertig

auch noch weitere Details fir die Buchung eingegeben werden. Beachten Sie, dass bei
der Anzeige der Klassen jene Elemente, die zum fraglichen Zeitpunkt Unterricht haben,
rot hinterlegt dargestellt werden. Bei entsprechender Berechtigung kann die Buchung
auch gleich bestatigt werden. Mit der Schaltflache <Buchen> wird die Buchung abge-
schlossen. Das Eingabefenster wird daraufhin automatisch geschlossen und der
Raumuberblick aktualisiert.
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Raum- (Detail-) Suche

Uber den Meniipunkt <Buchen> | <Raum buchen> kénnen Sie fiir einen bestimmten
Tag freie Rdume suchen. Das gewilinschte Datum kann im Datumsfeld eingestellt wer-
den. Die Erklarung der Suchkriterien (und erweiterte Suchkriterien) finden Sie in den
entsprechenden Abschnitten.

Wenn Sie die Schaltflache <Suchen> betatigen, wird lhnen die Liste der gefundenen
freien Raume angezeigt.

Suchkriterien

Ein wichtiger Punkt bei der Raumsuche sind die zur Verfligung stehenden Auswahlkri-
terien. So kénnen Sie beispielsweise nach Rdumen suchen, die zu einem gewissen
Zeitpunkt (Beginnzeit und Dauer) frei sind und Uber eine gewisse Ausstattung (Res-
sourceart) verfligen.

Im Beispiel auf der nachsten Seite wird am 09.03. nach einem Raum gesucht, der min-
destens 30 Schiilern Platz bietet und Uber ein Klavier verflgt.

Erweiterte Suche = >

09.03.2006

Beginnzeit Drauer [Min.]

15:00 X 1]

Ressourceart Minimale Kapazitat Abteilung

B ~ 0 <Auswahl> | v
Infermet

Flavier Gebaude

<Auswahly
w

Suchen Reset Abbrechen

Mit <Strg>-Klick kénnten Sie der Suchbedingung weitere Ressourcearten hinzufligen -
und diese auch wieder entfernen.

Soll die Buchung &fter als ein Mal erfolgen, so verwenden Sie dafur die <Erweiterte
Suche>.
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Erweiterte Suche
Wenn die Buchung ofter als ein Mal pro Woche erfolgen soll, so kénnen Sie dies Uber

die verschiedenen Auwahlfelder fiir die Wochentage spezifizieren. Geben Sie Beginn-
zeit und Dauer der Buchung an und verfeinern Sie gegebenenfalls die Auswahl Gber
die zur Verfigung stehenden Suchkriterien.

wan Biz Periodizitat
24.04.2010 26.06.2010 O einmalig
@ wachertich
Winchertag O 14 taglich
O manatich

pAMe [0 M [0e [OFr %2 0% O forlaufend

Beginnzeit Endzeit

11:55 K 12:45 K yanztaiy |

Reszourceart Kapazitat Abteiluing
Beamerfix mir. mas, <Auzweahl> b
0 0 Gebiude
<Auswahly w
Irternet
Raumagruppe
<Auzweahl> b

haximale Belegung [3]
i}

Suchen | Fezet I Ahbrechen |

Im obigen Beispiel wird nach freien Raumen gesucht, die im Zeitraum vom 24.4. bis
zum 26.6. jeden Montag und Donnerstag zwischen 11:55 und 12.45 frei sind und so-
wohl Uber einen Internet-Anschluss, als auch lber ein Klavier verfiigen.

Maximale Belegung [%]

Normalerweise zeigt Ihnen WebUntis Termin nur Rdume, die fur den gewahlten Termin
(oder die gewahlten Termine) frei sind. Das Suchergebnis kann jedoch um Raume er-
weitert werden, die nicht zu allen gewiinschten Terminen frei sind.
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Im Feld Maximale Belegung der Maske ,Erweiterte Suche® kénnen Sie prozentuell an-
geben, an wie vielen Tagen ein Raum belegt sein darf und trotzdem noch im Such-
ergebnis angezeigt werden soll. Dies macht z.B. dann Sinn, wenn es in einer vorherge-
henden Suche nicht mdglich war einen Raum zu finden,der fur alle Termine frei ist.

2004, Me, Da, 11155 - 12:45
de 1. Woche statthnden

Auswahl Raum 244, 24, k'_;;"_;l .5 8.5 125 155 195 IS 265 295 2.6 R4 9.
Oolma| B H & B O 0 0O 0 0 0 o o o
= frei  frei frei  frei  frei fred  frei fred frei frei  frei  frei  frei
o ENN VEIS Panl FELN HEI | B SEIW] FEIN JE3 EEIN IEE EER 5 P
— frei  frei frei  frei  frei frei  frei  fres frei frei  frei  frei  fre
= I TR S BT H i) T M T NI o O
== frei  frei M frei frel  frei  frei  frei  fre frei.  frei  frei frei
T e S e S e i 0

o= frel  frei © frei  frei frei  fred  drei  fred  frei  frel  frei frei
- ElR L 1 AET EE] BETH SEI T EEI 0
0 |jric frei frel ™ fmi frel  frei frei  frei  frei  frel  frel  frel frei
r la—fila) 5 B T EE1 = i ] |3 [ = a|
O ®C o e e i frel frei  fred  frei  fres  drei  frel  frei
- =y [ e al FIN IEL EET BET] FET I EE
O P e mel ™ et e e e e e fel Fel
r o REI ST 15 A SES pElE| FES LBl RS R
O ™1 o e ™ foi foi el e frei fei el Fel  frei  fred  frei
] v EINNELE ks af ! T ELA EET N1 REVE NEN FEX iEH| BE]
O 2 o fi ™ i o fel e G fe e fe el Fai fe frai
@ o = S m D S R e IR = S (R g @ e |
= e et froi frai frei  frei frod T fren  fred frai frai  frod o

Suchergebnis - Buchen

Wenn Sie die Schaltflache <Suchen> betatigen, wird eine Liste jener Raume angezeigt,
die den Suchkriterien entsprechen und gemaf der Einstellungen verfiigbar sind. In der
Uberschrift werden die zuvor ausgewahlten Buchungskriterien nochmals zusammenge-
fasst.

Dabei wird fir jeden Termin angezeigt, ob der betreffende Raum bereits belegt ist. Fe-
rientage, die gebucht werden durfen, werden orange und solche, die nicht gebucht
werden dirfen, werden rot hinterlegt.

09.03.2006 - 23.04 2006 , Mo , 16:00 - 17:00
Die Buchung soll jede 1. Woche stattfinden

20.3 27,3 : 10 3
Buchung Raum ! 13.3 Sitern  Prajakt 3- ; 104 174
Festsaal [#lfEl e frei IAfrei |[Afrei [frel

Hauptzentrale ﬁ'ei vfrei frai fre] fra] _.frai.

Zuriick | Waiter Abbrechen |
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Wahlen Sie nun einen oder mehrere Rdume in der ersten Spalte (,Buchung®) aus. Alle
freien Termine (die nicht in den Ferien liegen) werden daraufhin automatisch markiert.
Wenn Sie wollen kdnnen Sie noch einzelne Termine ausnehmen oder Termine, die in
Ferien liegen, in denen prinzipiell gebucht werden darf, hinzufligen. In obigem Beispiel
ist dies in den Osterferien im Raum ,Hauptzentrale' erfolgt.

Sobald Sie die Schaltflache <Weiter> betatigen erscheint der Dialog mit den Bu-
chungsdetails. Diese Buchungsdetails kénnen Sie, missen Sie aber nicht eingeben. Ist
eines der Elemente zu irgendeinem Zeitpunkt der Buchung nicht verfligbar (das heif3t,
der Lehrer oder die Klasse hat bereits Unterricht), so wird dies anhand des roten Hin-
tergrunds angezeigt.

Lehretr

Aristoteles

Asimow, |saac
Bachmann, Ingehorg
Baker, Josephine hd

Fach
<Auswahlz w

klazzen

werartw ortlicher

|admin V|

Merge

iflemerkung |

e-hail Adresse

E-tazil-Benachrichtung bei Statusénderung
Buchung sofort bestatigen

Zuriick | Buchen | Abbrechen |

Klicken Sie auf <Buchen> um die Buchung endglltig abzuschlie3en.
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Meine Buchungen
Die Liste <Meine Buchungen> im MenlU <Buchen> des Navigationsmenuls zeigt Ihnen
Ihre Buchungen in der ausgewahlten Woche.

1Z.05.2008 - 15.05.2008

Auswahl Art Status Raum Tag Datum von Bis  Perodizitit Bemerkung Studenten Buchung
(] [ 2r i " X R4A  Mi 15052008 14:30 15:20 sinmalig Projekt zweite Klassen 11
O B % ™ ./  FEST Di 13052008 11:55 12:45 whchentlich n )
| & s = ﬁ R4A Mo 12052008 15:20 16:10 einmalkg Projekt erste Klaszen o 10

3 Elernente gefunden, Anzeige aller Elemente. 1

Anzeigen POF-Buchungsliste Neu | /\

Der prinzipielle Umgang mit dieser Liste ist im Kapitel Buchungslisten erklart.

Buchungsdetails

Um einzelne Buchungen bearbeiten zu kénnen, klicken Sie in der Liste <Meine Bu-
chungen> auf <Bearbeiten>.

Es erscheint ein Fenster mit den Details der jeweiligen Buchung:

Status: Storndert

Drabum Zait Kiche
13,03.2006 16:00 - 17:00 Bestatigt
03.042006 16:00 - 17:00 Bestatigt
10042006 16:00 - 17:00 Bestatigt
17042006 16:00 - 17:00 Bestatigt
24042006 16:00 - 17:00 Bestatigt

Aufgegeben sm  09.03.2006 15:46 von admin
Basthtigt am 09.03.2006 15:48 von admin
Lehrer Fach

[2a - - |
|2 o
O [Hlasse s (Anstoteles
| Klasse Ib (Callas)
- |Flasse 4 (Nobel) =

Bemerkung oMol Adresse
|Projekt 2 Klassen |

E-Mail-Benachrichtung bei Statusandersng
[ wurde nach ge-Untis sxpartiort

poF || Speichemn | Termine dndern || Stornieren Liste
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Hier kdnnen Sie Details der Buchung verandern oder die gesamte Bu-
chung stornieren.

Mein Unterricht (Unterrichtsraume andern)
Die Funktion <Mein Unterricht> im Menu <Unterricht> des Navigationsmenis zeigt
Ihnen Ihren Unterricht in der ausgewahlten Woche an.

21.04 2008 - 26.04.2008
U-Nr Elasse Fach Std. Termine Studenten Berichte
96300 A 1 in) .3
96400 5 e a
a 14 o 0 o 5
2501 1A1B E & 3 a El
5200 2a E ! K a g
6300 24 Gsk 2 0O o El
11000 3C EEL 3 0O o x
14600 4C E 3 13 o El
27901 BA E 3| 'a L3 l
o 8c o G o El
_Bericht |

Sie kdnnen in dieser Liste Unterrichtsrdume andern, indem Sie auf die Schaltflache
<Termine> (oder die als Link unterlegte Unterrichtsnummer) klicken. Daraufhin wird
eine Seite eingeblendet, die die Details des Unterrichts anzeigt.

12.05,2008 - 17.05.2006

Klasse 14, 1B

Lehrer Aqu

Fach E

Auswahl Dratum Wochentag ¥Yon Bis  Art Raum Klassenbuch
[0 13.05.2008 Dienstag 1155 12:45 Akl B BO0BE
[0 15052008 Donnerstag O8:00 08:50 1 4 B D
] 15.05.2008 Donnerstag 0O8:55 09:45 a1 b BD B
[0 16.05.2008 Freitag 10:00 10:50 A1 4 BDO B

Uniterricht | Lehrstoff fir die ganze Woche | Zuruck |

Mit einem Klick auf die Schaltflache <Suche nach freien Raumen> (IfIlEI ) wird lhnen die
Liste der verfigbaren Ersatzrdume angezeigt. Auf der rechten Seite kann in der Rubrik
LUnterrichtsraume' eingestellt werden, ob der zugewiesene Unterrichtsraum ersetzt,
oder ein weiterer, zusatzlicher Raum zu diesem Unterricht gebucht werden soll. Direkt



darunter haben Sie die Maoglichkeit, die
schiedlichen Kriterien zu filtern.

Dienstap 13.05.2008, 11:55 - 12:45

Auswahl Raum Kapazitit Buchen

O RIC O
© Rz o
O me o
O RB O
O REC i}
O REC 0O
O RIA 0
(@] R7TE 0O
O R7C 0
(o ST R
O FHS O
O EDVL O
O EDV2 O
Buchen | _ohne Raum |

SRR RREREREREREN

Zuriek |

Ressourceart
Beamer
Infemet
Klavier

Anwandan

angezeigten freien

Minimale Kapazitat

0
Abteilung

<Augwahly bt
Gebsude

CAuswahly -

Dokumentation

Raume nach unter-

Zum Buchen eines Raumes aktivieren Sie entweder in der Spalte ,Auswahl' den ge-
winschten Raum und klicken dann auf <Buchen>, oder Sie betatigen in der betreffen-

3
den Zeile die Schaltflache <Rauméanderung> (Jl )-

Der geanderte Raum wird in der daraufhin erscheinenden Terminliste des Unterrichts
angezeigt. In Klammern sehen Sie den Raum, der urspriinglich zugewiesen ware.

Auswahl  Datum  Wochentog  ¥on  Dis A&
[0 13052008 Dienstag 1155 12:45
O 15052008 O stag 0900 08:50
[0 15052008 Donnarstag | 09:55 09:45
0 16052008 Freitag 10:00 10:50

Unterricht | _ Lehrstoff fisr die ganze woche | Zurick

2 Elassenbuch
BB

|
AK1 [k |
|

s - - 4
L N
o

aK1

Die Rauméanderung wird in allen betroffenen Stundenplanen farbig hervorgehoben.
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Stundenplan Klasse 1A (1A)
Klagse Stundenplanformast &
14 = default Druckipare Version

14 18 24 28 34 3B 3C 44 4B 4C 54 5B 5C 64 6B 74 786 TOR

. 3

Uber die Schaltflache <Raumanderung> (Jl ) kénnen Sie die eben getatigte Raum-
reservierung bearbeiten und beispielsweise stornieren, um den Unterricht in seinem
urspriinglichen Raum stattfinden zu lassen.

Buchung 12 - Raumé@nderung

Status: Bestitigh
Unterricht 2801
Klasse 14,18
Lahrar Aqu
Fach E

Dratum 2eit Raiim Geplanter Raum
13.05.2008 11:55-12:45 RIC AKL

Aufgogeben am 2404 2008 13:27:15 von chg
Bestatigh am 24.04 2008 11:27:18 von chg
Bamerkung

Raurnéndenng

e-Mail Adresse

[[] E-Mail-Banachrichtung bei Statwsbnderung

Bericht ! Speichern | _Stornieren | Zurick |

Reservieren / Buchen

WebUntis Termin bietet zwei unterschiedliche Méglichkeiten um Buchungen von Rau-
men durchzufihren:

1. Reservierungen

2. Buchungen

Fur jede dieser Buchungsarten gibt es eine eigene Zeile bei den Benutzerrechten.
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Reservieren A

Buchen v K
Unter einer Reservierung wird eine vorlaufige, noch zu bestatigende Buchung verstan-
den. Gedacht ist dies fur Benutzer, die nicht die Berechtigung haben, endgiltige Bu-

chungen durchzufiihren. Reservierungen werden in der Liste ,Meine Buchungen' mit
dem Status ,Reserviert' versehen.

Beachten Sie, dass ein Raum zwar von verschiedenen Seiten zur selben Zeit reser-
viert, aber nur ein einziges Mal gebucht werden darf. Ein Benutzer, dem nur das Recht
.Buchen' zugewiesen ist, kann keine Reservierungen vornehmen, sondern nur Bu-
chungen.

In der Abbildung unten wurde etwa der Festsaal am Montag, dem 26.5. reserviert.

26.05.2008 - 01.06.2008

Auswahl Art Stgtus Raum Tag  Datum von  Bis
O B = FEST Mo 26.05.2008 14:30 17:50
Ein Elernent gefundan. 1

Anzeigen POF-Buchungsliste Neu | /\\

Wenn sich nun der Raumadministrator das nachste Mal anmeldet, sieht er unter <Ver-
waltung> | <Buchungen> alle bestatigten und unbestéatigten Buchungen. Dariiber hin-
aus werden ihm zusatzliche Informationen angezeigt: in der Spalte ,Exportiert' etwa ist
ersichtlich, ob die Daten der entsprechenden Buchung bereits an Untis rickgefiihrt
wurden. Den Status dieses Kennzeichens kdnnen Sie auch manuell andern und mittels
der gleichnamigen Schaltflache <Speichern>.

Der Administrator kann die offene Reservierung nun bestatigen oder ablehnen.

2605, 2006 - 01.06.2008

Auswahl Art Status Haum Tag Datum ¥on Bis  Perodizitat flemerkung denutzer

- A0y
@ 8z ™ &  FEST Mp 26052008 14:30 17:50 einmalig o723 Ubar thg

* Drogenmissbrauch
Ein Elsment gefunden.i

Anzeigen vL-l-m-_.—.-..-.-,-u.m( L-.-s1£151_> Ablehnen | Speichern | Statistik | ,\.
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Damit wurde der Status der Reservierung geandert, es handelt sich nun um eine end-
gultige Buchung, die auch dem Benutzer, der sie angelegt hat, als solche ausgewiesen
wird.

26.0%.2008 - 01.06.2008

Ausiwahl Art Status Raum Tag Dratum Yon Bis
O asx !-:@ FEST Mo 26.05.2008 14:30 17:50
Ein Element gefunden.l

Anzeigen | POF-Buchungsliste | Neu | ; /\\

Hat dieser Benutzer bei Erstellung der Reservierung seine E-Mail Adresse angegeben
sowie das Hakchen ,E-Mail-Benachrichtigung bei Statusanderung' angehakt, wird er
Uber diese Bestatigung per Mail informiert.

= Rt 410,0,0, 108;B080 - Mazilla Fir,,. [ |[E)E]

Buchung ven Reum FEST am 27.05.2008 14:30-17150
Buchan
Lehrar
Fath
CAuswahly v
Klassan

1 Dragenmassbesuch

—

= E-MaiBen

ichtung bes Statusdndarung

Zurick | Buchen | Abbrechen |
Fertig
Lehreriibersicht

Die Lehrerubersicht erreichen Sie lber das Navigationsmeni unter dem Menlpunkt
<Buchen>.
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Lehreriibersichl

15.05,2006 - 20052006

T

|Me, 15.05.06]01, 16.05.06]Mi, 17.05.06[Do, 18.05.06Fr, 1 ,
I.52a-'l-:l.£-?8i:'ld!&f:&l:a'lii'r'laLiia-!l!i?-all:::.t g{TE]l (22 EET e
Hil| | Il | | i

3.05.06]5a, 20.05.06
3

=

"EEEI i :

[eagares | [Freie Evord | (D] (R eareiesve | (BEShuma] [ Sxspares Svunds ] [Fosian Bchun mgich |  Forian kas Buchong meglch |

Lurack

Die Belegung der einzelnen Lehrer wird farbcodiert dargestellt. Beachten Sie, dass Sie
mittels Klick auf eine besetzte Stunde eine Lupe 6ffnen kénnen, die lhnen Details zum
betreffenden Unterricht anzeigt.

3 b= /1000,0, 1 6126080 - Mozl Firefox

Details
Zeitraumi 14.0%.2006, 02100 - 08:4%
Lehrar: Curis
Lehrer  Klasse Fach Raum  Bemerkung Wan B Li-Nr Art Benutzer  Buch-Nr.
Cune 4 Tw  Twr, 0800 0845 B001  Unterrichk
Sehbalion |
Done
Klasseniibersicht

Analog der Lehrertbersicht kann ber <Buchen> | <Klassenubersicht> die Belegung
der Klassen angezeigt werden.
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MI.‘.!. k2 05,08 Di, 13.05.08

Mi, 14,05.08

D,

15.05.08

11717 w'u-ll.ulul
0] 10 00 =000 38! 00| 555

|||||2|u|u|!: TAEE
33040,30/20|10/00

u-:u|||ui1u|:| 12

e :|l|ul[c| |:n|: ;I: |

!:Iul
=040, 30

Surick
Ressourcen

Ressourcen buchen

Ressourcen kdnnen entweder Rdumen fix zugeordnet sein (z.B. Internetverbindung),
oder aber vollkommen unabhangig von den Rdumen gehalten werden (z.B. Beamer).

Das Buchen von Ressourcen funktioniert analog dem Buchen von Raumen. Uber den
Menlpunkt <Buchen> | <Ressource Buchen> gelangen Sie zur Suchmaske, mit der

nach freien Ressourcen gesucht werden kann.

Buchung : Suche nach freien Ressourcen
Tag Erwsiterte Suche 53 I
[pd0d2008

Uhrzeit und Daver

Baginnzeit Endzeit

0800 | = E

Ruswahlkriterien

Ressourceart
| <Bitts wahlen Siey v

Gebaude
<Auswahl> i

Suchen ] Reset I Abbrechen

Abteilun:
<Auisweahls ~




Dokumentation | 177

Nachdem Sie die Suchkritierien definiert und auf <Suchen> geklickt haben, werden alle
verfigbaren Ressourcen aufgelistet.

Auswahlkriterien
24.04,.2008, , 08:00 - 08:350

Auswahl Ressource 24.4.

O HPeeamer | [] fiei
O 1M Beamer | [ firei

Aktivieren Sie nun die Ressource, die Sie buchen mochten und klicken Sie auf <Wei-
ter>.

Bemerkung
Filmorfihrung

e-Mail Adresse

[J E-Mail-Benachrichtung bei Statusinderung
] Buchung sofort bestatigen

Zuriick | _Buchen | abbrechen |

Uber die Schaltfliche <Buchen> schlieRen Sie die Buchung ab, sie scheint nun analog
den Raumbuchungen in der Liste ,Meine Buchungen' auf.

Ressourceniibersicht )
So wie bei Lehrern, steht Ihnen auch fiir die Ressourcen eine Ubersicht zur Verfligung,

welche die Belegung aller Ressourcen auflistet. Sie erreichen diese Liste iber <Bu-
chen> | <Ressourcenibersicht>. Mit der Schaltflache <Erweitert> konnen Sie zusatzli-
che Filterkritierien fur die Auswahl einblenden.
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Auf der rechten Seite des Fensters sind sdmtliche Ressourcearten aufgelistet, mit de-

nen Sie die Liste der angezeigten Ressourcen auf eine bestimmte Art einschranken
koénnen.

hl fir Ressourcentbersicht

Ubersichtsformat
| default ¥

von Bis

[21.0a2008 | ‘27042008 |
‘Wochentag

Owe OJoi Om [Joe [JFr [ sa [ se

Beginnzet Endzett

|o8:00 | i 0g:50 "
ganziagig

[ stunden komprimiert darstellen

Ressourcen

HF Beamer

|Ehi Baamar

Sony Beamer

Ressourceart
Beemer
Internet
Flenigr

Mit der Schaltflache <Weiter> gelangen Sie schlieRlich zur Ubersicht.

Mo, 21.04.08 Di, 22.04.08 Mi, 23.04.08 Do, 24.04.08
02)10 1011 (12{13]14/15 16171 TI0S|02(10 1011 [12[12(141516 L7 1T]02|02)10/10 11 |L2(02{14[15 16171 7)02|02(20(10 11[1 212
55/00/5%5 55(50[+0[30 20 10/00/50000/55/00/55 55 |50/40/30/20 10 0n|50J00/55|00|55.55|50/4030/20 10/00/50fon|55|00|55 55 50)40

Lagends | [Frais stunds | [Dnsumeht] [ Fasarsiering | [Bast jchang |
Zurick

Gerparrea Stunde | [ Farian | [ Farien iniche buchbar) I-
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Anwendungshinweise und weitere Funktionen
Raumwechsel fiir eine Unterrichtsstunde

Wenn Sie bei einem bestehenden Unterricht den Raum wechseln wollen, gehen Sie
folgendermalen vor:

1. Klicken Sie auf die Unterrichtsstunde, fiir die Sie den Raum andern wollen.

Freitag Samstag
27.03.2009 26.03.2009

Es offnet sich die Unterrichtslupe.
2. Klicken Sie in diesem Fenster auf das <Raum suchen> Symbol
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| x|

Mozilla Firefox

( @ |http:,l’;’manuals.webunt\s.com:SUSUIWebUntlsILessonInfo.do?date=2ElU9El328&5tarttlme=8[ltl&endt\me=850&e\emld=29&elemtype=1&h|de=U&5|d=Kbt f:r|

Details

Zeitraum: 28.03.2009, 05:00 - 08:50

Klasse: 3C
Lehrer Klasse Fach Raum Text Bemerkung ¥Yon Bis U-Nr Art
AgQu 3C EE1 R3C 08:00 08:50 11000 Unterricht

Schliefien I

Fertig

Es o6ffnet sich nun das Rauméanderungsfenster.

3. Wahlen Sie nun in diesem Fenster einen freien Raum - samtliche Filter, die Sie von
'normalen’ Buchungen kennen, stehen Ihnen hier selbstverstandlich auch zur Verfi-

gung.
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Sarmstag 28.03.2009, 08:00 - 08:50

@ I rac o 4 ~ RiC v
(@] A rsx O S,
@ A rec D 6C
O J]’ R7E u] 7B Ressourceart Kapazitat
O O ric o e Beamer fix min.  max,
VA Internet 0 1
(@) I rev o
RELIGLCH Abteilung
o [ Eovi oo EDV Raum 1 <Auswahh 7
® I Eeovz o EDW Raum 2 zebsude
O [ wem o :q\'l;élé;i%m <Auswahl> v
Raumgruppe
4
O Ik WiD | Wi <Auswahl> v
@ A weo o W20
O gr espz 0 Stadthallenbad _Anwenden |
a [+ BAR N THrnarkisd b
< >
Buchen I Chne Raum I Zuriick |

Buchungen fiir andere Benutzer

An einigen Schulen ist es Ublich, dass Buchungen im Sekretariat durchgefiihrt werden.
Mit dem entsprechenden Recht kénnen diese Buchungen explizit fir andere Benutzer
durchgefiihrt werden. Das hat den Vorteil, dass die Benutzer dann auch in den ent-
sprechenden Stundenplanen aufscheinen.

Unterrichtsraurme andern v X
- F X 4]
Buchung fir anderen Benutzer v X

Sperren der Buchungseingabe v X
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Status: Bestatigt

Datum Zeit Toshiba 1
25.03.2009 08:00 - 08:50 Bestatigt

Aufgegeben am  27.03.2009 11:57:57 woh admin
Bestatigh am 27.03.2009 11:57:57 vofh admin

Menge Werantwortlicher
| || oban

v|

Bernerkung
|F'Lerheater—PrUjekt gebucht fiir Prof. Oban |
e-Mail Adresse

|Sekretariat@schu|e.at |

[ E-Mail-Benachrichtung bei Statusadnderung

Bericht I Speichern I Stornieren I Zuriick I

Raumliste

Die Funktion <Raumliste> kénnen Sie im Meni <Buchen> des Navigationsmenis auf-
rufen.

Ressourceart Minimale Kapazitat Abteilung
Beamer ~ | <Auswahl> w
Internet '
Klawier Gebdude
Stereoanlage
T Buswalts &
Suchen Zurick I

Mit der Raumliste kdnnen Sie nach Raumen mit bestimmten Ausstattungsmerkmalen
suchen, ohne dass deren Belegungsplan das Suchergebnis einschrankt.
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Faurm Langrame Abteilung Gebdude Kapazitit zu buchen
Turmhalle 1

Th2 Turnhalle 2
Physiksaal
Werkraum

Werkraum textil

Schulkiiche

Klassenraum 1a 36
Klassenraum 1b 30
Klassenraum 23 32

klassenraum 2b
Klassenraum 2a

Zurick
Aktivitaten
13052008
Beginnzeit Endzeit
16:10 = 17:00 | ganztigig
weiter | Reset | _Abbrechen |

Lehrveranstaltungen, die nicht Uber den Stundenplan von Untis erfasst worden sind,
kénnen in WebUntis als Aktivitaten eingegeben werden. Rufen Sie dazu den Meni-
punkt <Buchen> | <Neue Aktivitat> auf.

Die Besonderheit der Aktivitaten liegt darin, dass weder Klassen, noch Facher, noch
Raume zugewiesen werden missen. Auf diese Art ist es einem Benutzer beispiels-
weise moglich, aullerschulische Aktivitaten oder Forderunterrichte in den Stundenplan
einzubinden.
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Buchung
L L —
won Aguitanien, Eleonor]

Fach
Auswahl> |

13.05.2008

[TsH2

TSH3
|FEST

Bemerkung
Heute: FuBball: Lehrer gegen Schiilerlt

e-Mail Adresse

Verabredungen

Suche nach freien Terminen

Die Verabredungen erlauben es, fur mehrere Lehrer, Klassen und Rdume gemeinsame
Termine festzulegen, an denen alle beteiligten Elemente verfiigbar sind. Wenn bei-
spielsweise zwei Lehrer mit den zweiten Klassen ein Projekt durchfiihren méchten, das
im Festsaal stattfinden soll, wahlen Sie im Menl <Buchen> | <Verabredungen> die
entsprechenden Elemente aus und klicken auf <Suchen>. Im Zeitraster darunter wer-
den nun die verfugbaren freien Zeiten griin eingefarbt (siehe Abbildung).



Daver [Min.] f30'

Lahrar

[von Ammanie.r\ Eléor -~
d'Asc, Jeanng
Adigtotelas

won Amim, Baling

ara
Bachmann.
Baker, Josephing
Heckel Thomas
Bergmann, Ingrid

won Bingen. Hildegar

Elanched, Cate
Borgia. Lucrezin
Buck, Pearl 5
Calarnity. Jane

bnrg

-

Klaszan

1A

Mentag 214,

Matvoch |24,
4.4,
P
S amndeg 264,

Fraizag

h o0

Diensnag [2za4. | | |

Lk

iRRERN

i ERLE!

Suchen

Mit einem Klick auf eine griine Flache im Zeitraster gelangen Sie zum Dialog fir die

Eingabe von Zusatzinformationen zu Verabredung.

Tz | 138 | tamo | 1smo
i’ IR
Kliekl g
oI B
N b (] 1TT]
IS 1L
SRRRN RERRR b, e ueeE

Veranstaltung am 23.04,2008 mit felgenden Elementen

Klasse Zh, 2B

Lehrer won Arnim, Bettine, von Assisi, Klara

Raum FEST
Ressource

Beginnzeit Daver [Min.]
1340 | = 50

LME 2

Bemerkung
Musical-Projekt zwaite Klasser|

e-Mail Adresse

[ E-mMail-Benachrichtung bai Statuzsnderung
Buchung sofort bestatigen

Buchen | Abbrechen

Dokumentation
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Mit einem Klick auf <Buchen> wird die Eingabe abgeschlossen. Die Verabredung
scheint nun in allen betroffenen Klassen-, Lehrer- und Raumstundenplanen auf.

Stundenplan Klasse 26 (2B8)

Klasse Stundenplanforrnat &
28 | |[deteut ¥ Druckbare Version

14 1B 2A 2B 3A 32 3C 44 4B 4C 5A 5B 5C 64 6B 74 TBG VBR 8A BB BC Ast

(Laufende) Webtermin Administration
Abgleich der Buchungsdaten mit der Vertretungsplanung von gp-Untis

Die Buchungsdaten kdnnen in das Stundenplanprogramm Untis rtckgefihrt werden,
damit dem Vertretungsplaner die geanderte Raumbelegung bekannt ist.



‘Webserver Part

|thalia.webuntis.com | |SUSU | [ https

test Schulhame
admin Benutzernarne
Passwor

FPazzwort speichem
[ Startdatum

!

Ubertragen nach 'Weblntis
£.9.2010 £.9.2010

£.9.2010
[ Stammdaten ] [ Unterricht ] [ Wertretung
Teilklasgen zuzammenfaszen
Ubemehmen wvon Webllntis
[ Buchungen ] [ Kurs
Schliefen

Starten Sie Untis und rufen Sie die Funktion ,Datei | Import/Export | WebUntis' auf und
offnen Sie damit den Schnittstellendialog zu WebUntis Termin.

Betatigen Sie die Schaltflache <Buchungen> im Eingabeblock ,Ubernehmen von Untis'
um die Buchungsdaten von WebUntis Termin an das Modul Vertretungsplanung von

Untis zu Ubergeben. Buchungen werden in Untis als Sondereinsatze dargestellt, bzw.
Raumanderungen als Raum-Vertretungen ibernommen.

Raumkonflikte

Uber die Schaltflache <Raumkonflikte> im Menii <Verwaltung> gelangen Sie zur Liste

der Konflikte der aktuellen Woche.

Dokumentation
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06.03.2006 - 30.06.2006

Raum Dratum Von - Bis Anz. Buch. Termine
07.03.2006 09:50-10:35
14.03.2006 09:50 - 10:35

L]

21.03.2006 09:50 - 10:35
28.03.2006 09:50 - 10:35
|| 04042006 09:50 - 10:35
11.04.2006 0%:50 -10:35
18.04.2006 09:50 - 10:35
25.04.2006 09:50 - 10:35
02052006 09:50-10:35
09.05.2006 09:50 -10:35
16.05.2006 08:50 - 10:35
il 23052006 09:50-10:35
il 30.05.2006 009:50 -10:35
06.06.2006 09:50 - 10:35
13.06 2006 09:50-10:35
20.06.2006 09:50 - 10:35
27.06.2006 0%:50 - 10:35

RN MR N NN DN R
{2 N s T s T v A e 1 R e e e o A Y

Schliafian |

Die Konfliktdetails werden angezeigt, sobald Sie auf den Link eines Konflikts klicken.

28.2 7.3 14.2 21.3 28.3

Ein Klick auf einen der rot hinterlegten Links (in obigem Beispiel z.B. auf den 7.3.) zeigt
lhnen in einem Popup-Fenster die genaue Ursache des Konflikts:

& htpeffodingrupet. at:8080 - Mozilla Firefox

Die folgenden Raume sind am 07,03,2006 mehefach balege,

Pamm Buch. tir.[ur| Wom - Bl | owon |

[Weikraurm zosmil| 72 | 0%i50-1

r— A
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Den Konflikt konnen Sie 16sen, indem Sie in den Konfliktdetails auf den Link der Bu-
chung klicken und die Buchung so andern, dass der Konflikt verschwindet.

Buchungsbeschrankungen

Die Funktion <Buchungsbeschrankungen> im Meni <Verwaltung> des Navigations-
menUs erlaubt es Ihnen die Buchungen nach Ihren Vorstellungen einzuschranken.

Buchen nur nach Zeitraster
erlaubt

Buchen eraubt (HH:mm) yon bis
0&00 = 18:00 .4
Buchen erlaubt fir [7] 1,
¥ oi
=l i
¥ pa
©
 sa
¥ so
Buchen eraubt bis {Datum
dd.MM.yyyy)
Erlaubter Buchungszeitraum |
(Tage 1-365)

Bestitigung nur innerhalb
[1-365] Tage vor Buchung

Buchungsstatus bestétigt [
vorgeben

Speichern Resat

Buchen erlaubt bis
Hier kann ein Datum eingegeben werden, bis zu dem Buchungen durchgefiihrt werden

kdénnen.

Erlaubter Buchungszeitraum
Maximale Anzahl von Tagen, die vom derzeitigen Datum ausgehend in die Zukunft
gebucht werden diirfen.

Zeitraum, um die Buchung zu bestétigen

In diesem Feld wird definiert, bis wieviele Tage vor dem Buchungsdatum eine bestatig-
te Buchung durchgefiihrt werden kann. Wenn also hier z.B. eine 10 eingetragen wird
und ein Benutzer am 20.Mai einen Raum reservieren mochte, darf diese Reservierung
erst ab dem 10. Mai in eine Buchung umgewandelt werden.
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Buchungsstatus bestatigt vorgeben

Hat ein Benutzer die Berechtigung, Buchungen und Reservierungen vorzunehmen,
regelt diese Einstellung, ob das Hakchen ,Buchung sofort bestatigen' im Fenster ,Bu-
chung' standardmaRig gesetzt ist, oder nicht.

Buchung sperren

Es kann zu Situationen kommen, in denen Sie nicht wollen, dass ,normale’ Benutzer
Raume buchen kénnen, beispielsweise wenn Sie als Raumadministrator gerade mit der
Vertretungsplanung des nachsten Tages beschaftigt sind und erst die notwendigen
Raumvertretungen regeln wollen.

Sperren Sie in diesem Fall das System mittels der Funktion <Buchungen sperren> im
Menu <Verwaltung> im Navigationsmenu .

Auch wenn WebUntis Termin fiir Buchungen gesperrt ist, kdnnen alle anderen Funktio-
nen des Systems (z.B. die Stundenplananzeige) noch genutzt werden.

Rechte

Buchungen kdnnen bei entsprechender Berechtigung auch fir andere Benutzer durch-
geflhrt werden:

Unterrichtsraume dndern v X
Eching fiir andere Lebrer oofolich 7 2K [#]

Buchung fir anderen Benutzer v© X

Sperren der Buchunaseingabe v R C
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Status: Bestatigh

Datum Zeit Toshiba 1
25.03.2009 08:00 -08:50 Bestatigt

Aufgegeben am 27.03.2009 11:57:57 wvob admin
Bestatigt am 27.03.2009 11:57:57 vofh admin

Menge Verantwortlicher
oban

Bernerkung
Fur Theater-Projekt, gebucht fir Prof. Oban
e-Mail Adresse

Sekretariat®@schule.at

[1 E-Mail-Benachrichtung bei Statusanderung

Bericht | Speichern | Stornieren | Zurick I

4.1.9.5 Modul Student

4.1.9.6 Einfiihrung

WebUntis Student ist ein vollig neues Modul, das es Schilern oder Studenten erlaubt
sich online firr bestimmte Kurse anzumelden.

Prinzipiell sind bei der Arbeit mit WebUntis Student folgende Schritte einzuhalten:

0.) Einmalig - das Anlegen von sogenannten Kurs-Vorlagen.
Diese Kursvorlagen dienen als Schablonen fir die tatséchlich abgehaltenen Kurse.

1.) Jedes Schuljahr - aus den Vorlagen werden die tatsachlichen Kurse gebildet.
Beispielsweise der Spanischkurs mit 4 Stunden flir die Schilerlnnen der 10. - 12. Jahr-
gangsstufe.

2.) Jedes Schuljahr - die Registrierung
Innerhalb eines gewissen Zeitraums kénnen sich die Schiiler fiir die dafir vorgesehe-
nen Kurse online anmelden.

3.) Die Ubermittlung der Kursanmeldungen an Untis, um dort mit dem Kursmodul zu-
nachst die Bander und schlieRlich den Stundenplan zu erstellen.
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4.1.9.7 Der Kurskoordinator
Kursvorlagen

Kursvorlagen werden unter <Kurse> | <Kursvorlagen> angelegt. Klicken Sie um eine
neue Kursvorlage anzulegen einfach auf die Schaltflache <Neu>.

ab schuljahr | - alle - “ |Fach | - Alle - w | Kurskategorien | - alle - w
Auswahl Mame Langname Fach Wst Ab Schuljahr Stufe Kategorie

O & K ast Astronomie  PH 4 20072008 5-7 RG

L & K Bio Bio BIO 0O 2007/2008 0

Fi & K Physik  Physik PH 5 20082008 7

¥ & K mMathez Mathez 1 4 2007f2008 7

] & ¥ Hist History G5k 4  2007/2008 4-5

O & ¥ o o] D 5 20072008 6

6 Elermente gefunden, Anzeige aller Elemente. 1

Meu I Sortigren I Lischen I




Dokumentation | 193

Kurzname Langname

|LitMA | |Literatur des Mittelalters |

Fach Yerantwortlicher

| Deutsch V| | addrmin V|

Lehrer ab Schuljahr Kurskate
Michelangelo ~ | 200772008 v Witsche
Kepler, Johannes Organisationsform Fealgyr
won Assisi, Klara | Semesterkurs v| ﬁ
won Bingen, Hildegar

won Agquitanien, Eleon

Fhidippides -

MNahel, Alfred hd

Wochenstunden Stundenldnge [rnin]

Von Jahrgangsstufe  Bis Jahrgangsstufe

Inhalt Bewertung
—hlthochdeutsche Literatur
—-Klosterliteratur
—Friahmittelhochdeutsche Literatur
-Hinnesang

Bernerkung Kosten

Speichern I Reset I Abbrechen I

In der Kursvorlage kénnen nun die allgemeinen Merkmale, die jene Kurse haben sollen,
die aus dieser Kursvorlage gebildet werden, gespeichert werden.

Kurse anlegen

Im Gegensatz zu Kursvorlagen, sind Kurse auf ein Schuljahr beschrankt. Das ist unmit-
telbar einsichtig, da die Studenten ja konkrete Kurse wahlen und somit diesen gewahl-
ten Kursen zugeordnet sind.
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Um einen Kurs anzulegen, klicken Sie auf die Schaltflache <Neue> auf der Seite <Kur-

se> | <Kurse>.

Kurse

Schuljahr Kursvarlagen Fach Kurskategaorien Status

- Alle - || Ast |- alls - - alle - |- Alle -

Auswahl Name Langname Fach Wst Yoranm. Yorm. Anm. Max Tnr Schuljahr Stufe Status
O & W & Ast  Astronomie PH O 4 O 1 | 2007/2008 5 -7 geplant
O B K & Astl Astronomie PH 4 O 0 10 2007/2008 0 geplant
O & W @& ast? astronomie PH 0 ] i 2007/2008 0 geplant
0 & X & ast3  astronomie PH 0 0 0 2007/2008 0O geplant

4 Elemente gefunden, Anzeige aller Elemente.1

Meu I Sortieren I Léaschen I

Lehrer
Bach, Meit, Cic
Bach, Meit, Cic

Rach, Meit, Cic

Foss, Hero

Ternw
Mao-0
Mi-1C
1i-1C
Do-0

In der daraufhin erscheinenden Maske kdonnen Sie alle Attribute, die aus der Kursvorla-
ge Ubernommen wurden, andern und durch weitere Informationen erganzen.



Kursvorlage Literatur des Mittelalters

kurzname

|Lithdas |
Fach

|Deutsch V|

Lehrer

won Bingen, Hildegarsl
Bachmann, Ingebory
Fossey, Dian

Herodot

Goethe, Johann Wolfc

Waochenstunden Stundenldnge [min]

Von Jahrgangsstufe  Bis Jahrgangsstufe

Langname

|Literatur des Mittelaters

Werantwartlicher

|admin V|
Status

|gep|ant V|
Schuljahr

| 20082009 v |

Max. Teilnehrmerzahl

Wormerkung maglich

® s

Dokumentation

O ss
Inhalt Bewertung
—Althochdeutsche Literatur
-Klosterliteratur
—Frithmittelhochdeutsche Literatur
-Ninnesang
Bemerkung Kaosten

Termine Termine |

Speichern | Speichern & Meu | Reset | Abbrechen |

Mittels der Schaltflache <Speichern> legen Sie dann einen ganz konkreten Kurs fir ein

bestimmtes Schuljahr an.
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An- und Abmeldezeitraum

Der Kurs-Koordinator legt fir die Schule gewisse Anmelde-Zeitrdume an. Anmeldezeit-
raume gelten global fur die gesamte Schule. Wenn kein Anmeldezeitraum aktiv ist, ist
auch die gesamte Kursanmeldung inaktiv.

Das gleiche gilt Gibrigens auch fir die Abmeldung, fir die ebenfalls ein eigener Zeitraum
definiert werden muss.

Zchuljahr | - Alle - w | Erlaubter Anmeldestatus | - Alle - A
Auswahl Name Langname Status Yon Beginnzeit Bis
] & ¥ woranmeldung Yoranmelden 06.10,2008 08:00 21.10.2!
O & K anmeldung Anmelden 07.01.2009 08:00 22.11.21
IF1 & ¥ abmeldung sbmeldezeitraum  abmelden 07.01.2009 08:00 30.04.21
3 Elernente gefunden, Anzeige aller Elerments.1
heu I Lgschen I

Kurskategorien

Es ist Gbrigens hilfreich Kurskategorien zu definieren und die Kurse den verschiedenen
Kategorien zuzuordnen. Kurskategorien kdnnen unter <Kurse> | Kurskategorien> ange-
legt werden.

Einstellungen

Unter <Kurse> | <Einstellungen> kdnnen verschiedene Vorgaben fir das Anlegen von
Kursen eingegeben werden.



Dokumentation | 197

Stundenlange [min] 5l
wachenstunden p

Varmerkong mdaglich
Max, Teilnehmerzahl a5

Status

raximale Teilnehmerzahl gilt auch bei []
Yoranmeldungen

Speichern Reset Zurick |

Studenten

Die Studenten kénnen sich online fiir die einzelnen Kurse anmelden.

Kursanmeldung

Die Liste jener Kurse, welche die Studenten belegen kénnen, kann Uber <Kurse> |
<Kurse> aufgerufen werden.
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Kurse
Schuljahr Jahrgangsstufe Fach Kurskategorien Status
[ 200872009 ~|[- alle - ~|[- alle - ~|[- alle - v
Auswahl Name Langname Fach Anmeldestatus Wst Voranm. Anm. ?:I)_( Schuljahr Stufe Status
O % Biol Bio BIO angemeldet 5 [u] 1 o 2008/2009 O geplant
Fl % Bio2 Bio2 BIO abgemeldet 5 1 [u] 20 2008/2009 0 geplant
IF1 % Bio3 Bio3 BIO angemeldet 5 [u] 1 3 2008/2009 0 geplant
i
& Physik findet
O Fx 1 Physik 1 PH  angemeldet 5 [u] 1 16 2008/2009 0O statt
O R physiks Physik py Micht 5 0 0 0 2008/2009 7 geplant
angemeldet

5 Elemente gefunden, &nzeige aller Elemente.1

Lehrer

Hero, Meit

Hero, Meit

Bach

Ion

Bach, Ion,
Mend, Lind

Tern

Do-
10w

Die Anmeldung zu einem Kurs W|rd mittels Klick auf die entsprechende Schaltflache

<Zur An-/Ab-/Voranmeldung> (Lf!"h) aufgerufen.

Max. Teilnehmerzahl 10

Anmeldungen
Waoranmeldungen

Wormerkungen

Werantwortlicher:

Anmeldestatus: nicht angemeldet ---

Anmelden

1
0
0

mpr

Zuriick:

Fur die tatsachliche Anmeldung klickt man dann auf die Schaltflache <Anmelden>.



Max. Teilnehmerzahl 10

Anmeldungen 2
Yoranmeldungen 0
Wormerkungen 0

Werantwortlicher: mpr

Anmeldestatus: angemeldet 03.03.2009 15:59:02

Zuriick

Meine Kurse

In der Liste <Kurse> | <Meine Kurse> konnen die Studenten jederzeit die Liste der Kur-

se aufrufen, bei denen sie angemeldet sind.

Auswahl

O &g
O &y
O &g
O &g
0O ay
0o ag
O ayg
O ag
O &y
O &g

Name Langname Fach Wst

Astl Astronomie
Biol Bio

Mathe Mathe

BioZ2 Bio2
Mathez Mathe2
Ast3 Astronomie
Ast Astronomie
Ast2 Astronomie
Bio3 Bio3

Physik 1 Physik 1

11 Elemente gefunden, Anzeige von 1 bis 10.

Abmelden kénnen sich Studenten, indem sie auf die entsprechende Schaltflache <Zur
T
An-/Ab-/Voranmeldung> beim jeweiligen Kurs klicken (id).

PH 4
BIO 5
M4
BIO 5
M 4
PH 4
PH 4
PH 4
BIO 5
PH 5

Status
abgemeldet
angemeldet
angemeldet
abgemeldet
angemeldet
abgemeldet
angemeldet
abgemeldet
angemeldet

angemeldet

Dokumentation

Voranm. Anm. Max Tnr Schuljahr Stufe Lehrer

0 0 10 2007/2008 O Bach, Meit, Cic
o] 1 o] 2008/2009 © Herg, Meit

0 1 10 2007/2008 7 Meit

1 o] 20 2008/2009 © Hera, Meit

0 1 o] 2007/2008 7 Foss

0 0 0 2007/2008 0O Foss, Hero

0 1 3 2007/2008 5-7 Bach, Meit, Cic
0 0 0 2007/2008 0 Bach, Meit, Cic
o] 1 3 2008/2009 O Bach

o] 1 16 2008/2009 O Ion

[Erste/Nachste] 1, 2 [Nachste/Letzte]

Mi-:
Do-

Mo-

Mo-
Mi-:
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Dateniibertragung nach Untis

Die Anmeldedaten der Kurse werden dann auf Uber die normale Untis/WebUntis
Schnittstelle von WebUntis in das Modul Kursplanung von Untis tUbertragen.

WebUntis |

whehlntiz |

Webzerver Puort
|thalia.wel:uuntis.u:cum | |5DED | ] hitps

| test | Schulhame

| admin | Benutzermanme

LR b L L) | Pazswart

Pazzwart speichem

] Startdatum

06.09.2010 Letztes [aturn

Dbertragen nach Weblnkis
6.9.2010 6.9.2010 £.9.2010

[Stammdaten] [ [Interricht ] [ Wertretung

Teilklazzen zuzammenfazsen

Dbemehmen von

[ Buchungen ] [ Kurz
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4.1.10 Modul Info

WebUntis kann auch ohne die Module Termin, Klassenbuch oder Student zur Stun-
denplanbeauskunftung verwendet werden. Es ist ein dynamisches, tagesaktuelles
Stundenplanauskunftssystem mit individuell einstellbaren Benutzerrechten.

J WebUntis - Mozilla Firefox

Datei Bearbsiten  Ansicht  Chronik  Lesszeichen  Extras  fife

G - € 2 G | B mmsdmanuals.ebunts.com:enagweblntst 77 - | |[GJ+ | Kopfer disney P

WebUn’r]s  tassenbuch

Weblntis

B3

Stundenplan Stundenplan 1A

rKlassen Klasse stundenplanformat = ~
default v Druckbare versian = ICS Kalender

14 1B 24 2B 34 3B 3C 44 48 4C 54 5B 5C 64 6B 74 7BG 7BR 84 86 8C Ast

Stand: 20,02.2009 11:20:08

Mittwroch Donnerstag Freitag Samstag
25.03.2009 26.03.2009 .03, 28.03.2009

Unterricht

o |10/11]12|13[14[15

2031

Schuljahri2008/2009

Fertig

Naturlich steht Ihnen und allen Benutzern des Systems auf diese Weise auch die ICS
Kalender-Schnittstelle zur Verfiigung.
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5 Index

A

Abwesenheit unterbrechen.................... 108
Abwesenheiten loschen ...........ccccceee 109
AKEVItAtEN. ... 183
Arbeitsbericht ..........cccccoceiiiiiiienn 138, 140
B

Backup&Restore ...........cccoeciiiiiiiiiinnnen, 57
Benutzer.........ooooiii 29
Benutzergruppen.........cccceeeiiiiiiieccinneenn. 24
Berechtigung.......cccovoeeeiiniiie, 116
Buchungsdetails..................... 151, 168, 170
Buchungslisten................... 11, 12, 149, 170
D

Datenlibername von Untis.................. 16, 20
E

Einstellungen zum Klassenbuch .............. 61
Entschuldigte Fehlstunden..................... 123
Entschuldigungsformulare.............. 124,142
Entschuldigungsschreiben ..................... 124
F

Fehlstunden ..................... 65, 122, 123, 124
Fehlzeiten der Studenten ....................... 116
Fehlzeiten pro Fach .........ccccccovieennnneen. 132
Fehlzeiten pro Klasse...........cccccceevnneeen. 131
Fehlzeiten pro Schiler ................... 123, 131
G

Gebaude ..........cccceueenen. 150, 152, 160, 161

|
Import der Ressourcearten und Ressourcen
........................................................... 157
Import der Schilerdaten................ccoeee. 66
Import von Studentenbilder...................... 72
Installation von WebUntis...............oceeeee. 17
K
Katastrophenfall ............cccccoiiiiiiiinins 141
Klassenbuch-Administrator ..................... 61
Klassenbucheintrage ....... 28,111, 133, 134
Klassenbucheintrage pro Klasse............ 133

Klassenbucheintragungen.... 61, 85, 89, 134

Klassendienste.... 61, 64, 84, 125, 126, 127,
128

Klassenlehrer/Klassenvorstande.............. 84

Klassenvorstand 28, 82, 111, 121, 125, 127,
136

L
Lehreribersicht........cccooeeviveeiiiinnnnns 175, 176
Lehrstoffeingabe .........cccccooiiiiis 110
Liste der Schiler........ccccooeevvvvivnnnnnnn. 76, 126
M
Meine Buchungen .. 149, 169, 170, 174, 178
N
Nachrichten zum Tag..........ccee... 11, 55, 88
Notfallliste ........oeveiiiiiiieeeeeee e 141
(o)

Offene Klassenbuchstunden.................. 122



P
Prifungen ................ 61, 116, 117, 119, 120
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